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PREDMLUVA

OO OO OO OO OO

prezidenta EAC

Od okamziku, kdy archeologie opustila své starozitnické
obdobi a zacala se vyvijet smérem ke komplexnimu védeckému
oboru, vznikaji stale rozsahlejsi soubory dokumentace
archeologickych vyzkumi, a to v podobé texti, kreseb,
fotografii a plant v analogové i digitalni podobé. Samotné
archeologické nélezy jsou také stale pocetnéjsi a druhove
rozmanitéjsi, nebot zahrnuji nejen artefakty, ale i rizné druhy
ekofaktii, environmentalnich dat a vzorki odebranych ke

specialnim odbornym analyzam.

Zatimco soubory movitych nalezii staly v centru pozornosti
archeologti od pocatku oboru, vyznam doprovodné
dokumentace zacal byt ocenovan az pozdéji a postupné. Jde
pritom o zdroj primarnich a nenahraditelnych informaci,
které jsou klicové pro vyhodnoceni terénniho vyzkumu

jeho ptivodci, ale i pro opétovnou interpretaci v kontextu
novych dat ze strany budoucich odbornikii. Dokumentace
terénnich archeologickych vyzkumi ma vyznam i za hranicemi
samotného védeckého vyzkumu, nebot existuje i Siroky okruh
dalsich potencidlnich uzivatelti téchto dat, jako jsou napf.
ucitelé, muzejnici, tfednici a osoby zabyvajici se izemnim
planovanim.

Mnoho archeologickych organizaci si v posledni dobé vyvinulo
vlastni systémy péce o soubory nélezti a dokumentt ziskanych
béhem archeologickych vyzkumdu. V nékterych zemich jiz
dokonce existuji ,narodni“ smérnice pro vytvareni a spravu
téchto dat; Zzadna obecna doporuceni v ramci Evropy vsak
zatim formulovana nebyla.

Evropska archeologicka rada (Europae Archaeologiae
Consilium - EAC) provedla v r. 2008 $etfeni ohledné stavu
péce o archeologickou dokumentaci v jednotlivych ¢lenskych
zemich a nasledné vznikla pfi této organizaci pracovni skupina
sdruzujici odborniky z nékolika evropskych zemi. Tato skupina
pripravila projekt ARCHES, ktery na léta 2012-2014 ziskal
podporu Evropské unie v ramci Programu Culture 2007-2013.



V projektu ARCHES byla jako hlavni vystup pfipravena tato
publikace. Obsahuje zakladni standardy péce o archeologické
nélezy a dokumentaci a nabizi i jejich rozpracovani do podoby
ponékud podrobnéjsiho navodu - ,,prirucky k dobré praxi®.
Tyto materialy predstavuji souhrn dosavadnich poznatki a
optimalnich postupiti na daném poli; Evropska archeologicka
rada tento vysledek s radosti podporuje a hodla jej sitit. Svym
¢lenim EAC doporucuje, aby se pokusili tyto zasady do svych
systému integrovat a zohlednit je pfi sestavovani ,narodnich®
smérnic a doporuceni.

Autofi predlozené publikace jsou si védomi toho, Ze organizace
archeologické prace se v riiznych evropskych casto podstatné
lisi. Standardy a Pfirucka proto nezohlednuji konkrétni praxi
jednotlivych zemi a odbornych komunit, nybrz usiluji o
formulaci obecnéjsich principt, které by mél mit na paméti
kazdy, kdo zahajuje jakykoli archeologicky vyzkum. Zamérné
je zde zdiiraznéno, ze ,archivace® archeologické dokumentace
a péce o nalezy nezacina az v okamziku jejich pfevodu do
mist jejich dlouhodobého ulozeni, ale uz ve fazi pripravy
archeologického vyzkumu, béhem sbéru dat, jejich analyz,
docasného ulozeni a pfenosu do dlouhodobého tlozisté.

Vybor EAC dékuje vsem odbornikiim, ktefi se ucastnili
¢innosti Pracovni skupiny pro archeologické archivy a projektu
ARCHES, za tento vysledek, o jehoz uzite¢nosti a vyznamu
nemtuze byt pochyb.
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Tento projekt byl realizovan s podporou Programu Culture
2007-2013 fizeného Vykonnou agenturou pro vzdélani,
audiovizualizaci a kulturu Evropské unie.

Resitelsky tym projektu ARCHES a autofi textu chtéji
podékovat nasledujicim osobam za jejich podporu a pfinos:

¢lentim Vyboru Evropské archeologické rady (Europae
Archaeologiae Consilium), ktefi podnitili vznik tohoto projektu
a i nadale poskytuji rady, kdykoli to je zapotiebi;

Office fédéral de la Culture (OFC) [Bundesamt fiir Kultur
(BAK) - Ufficio federale della cultura (UFC)]; Office fédéral
de la protection de la population — Protection des biens
culturels (OFPP/PBC) [Bundesamt fiir Bevolkerungsschutz
Kulturgiiterschutz (BABS/KGS), Uflicio federale della
protezione della popolazione - Protezione dei beni culturali
(UFPP/PBC)] a Nadaci Ernsta Gohnera [Fondation Ernst
Gohner, Ernst Gohner Stiftung, Fondazione Ernst Gohner] a
nékterym dal$im kantondlnim institucim, které financovaly
ucast $vycarskych partnert;

byvalym ¢lentim Pracovni skupiny pro archeologické archivy
pii EAC a dalsim kolegtim z rtiznych instituci, ktefi poskytli
svj ¢as a zkusenosti a pomohli naplnit cile projektu ARCHES.
Jsou to predevsim: Uggi Avarsson, Kenneth Aitchison, Edward
Bourke, Barbara Chevallier, Claire Driver, Catherine Hardman,
Alena Knechtova, Dana Ktivankova, Adrian Olivier, Rosy
Phillipson, Jef Pinceel, Gabor Rezi-Kato, Bernard Randoin,
Inge Roosens, Christian Runeby, Carla Schulte, Kristin Huld
Sigurdardottir, Reka Viragos, Frederick van de Walle, Jorien de
Wilde a Joanna Zieba.
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1. UVOD

OO OO OO OO OO

Archeologické poznani minulého ekonomického,
spole¢enského a kulturniho vyvoje spole¢nosti osvétluje
vyznam a $irsi souvislosti dnesniho Zivota kazdého ¢lovéka.
Napomaha tak umistit jednotlivce do kontinua lidské civilizace
a vyporadat se s docasnosti lidské existence a relativni
podstatou nasi kultury.

Archeologické poznani je zaloZeno na vyzkumnych aktivitach.
V povaze archeologického vyzkumu je obsazeno, Ze své vlastni
prameny casto nici, nebot studovany archeologicky kontext
muze byt nutné béhem vyzkumu rozebrat, odstranit a jeho
movité soucasti vyzvednout a ulozit na jiném misté, napft.

v muzeich. Z tohoto pohledu se archeologie vymyka ostatnim
védnim disciplinam. Protoze terénni poznatky z téhoz mista
nelze ziskavat opakované, musi byt proces terénniho vyzkumu
peclivé sledovan a dokumentovan.

Movité archeologické nalezy ziskané pfi archeologickém
vyzkumu jsou ukladany v pamétovych institucich, zpravidla, ale
ne vzdy, pospolu s pfislusnou dokumentaci, tj. surovymi, resp.
primarnimi daty. Primdrni dokumentace zahrnuje dokumenty
souvisejici s pfipravou vyzkumu, terénni poznamky a popisy,
kresby, mapy a plany, databazové soubory, hlaseni, fotografie ¢i
vysledky laboratornich analyz.! Tato primarni data, spolecné s
movitymi nélezy, zde oznac¢ujeme jako archeologicky fond.?

Archeologicky fond, jako soubor objektivni, autentické a
unikatni informace, na jejimz zakladé je mozno se priblizovat
k poznani zivota minulych generaci, vyzaduje nalezitou a
systematickou ochranu, a to od okamziku sbéru informace az
po jeji dlouhodobou archivaci.

Pouze v pripadé, ze archeologicky fond je ulozen a G¢inné
chranén v pamétovych institucich (muzeich a archivech),
budou moci i budouci generace opakované pouzivat jiz ziskané
prameny z terénnich a dal$ich archeologickych vyzkumu

k vytvareni svych vlastnich pohled na minulost.

1. Sumarizaci primarni dokumentace vznika tzv. nlezové zprava, neboli ,,zpréva o vysledcich
archeologického vyzkumu* v dikci odst. 4 § 21 zakona ¢. 20/1987 sb. (dale pamétkovy zdkon), jejiz
strukturu aktudlné stanovuje smérnice ¢. 8/2007 feditele ARU AV CR, Praha, v.v.i. (Standardy

evidence terénnich vyzkumii a archivace terénni dokumentace...). Nalezov4 zpréva zpravidla 1. © Landesamt fur Denkmalpflege
ny o ) ) o Baden-Wiirttemberg

poskytuje zdkladni kli¢ k veskeré ostatni dokumentaci a k archeologické terénni akci jako celku. Je 2. © Riksantikvarieambetet, .

proto logické, Ze je povinnou a nepostradatelnou soucésti dokumentace archeologického vyzkumu. Arvid Engvist, 1915, Public domain

2. Viz Pozndmku k ¢eskému prekladu na konci publikace.

3. © Rijksdienst voor het Cultureel
Erfgoed



4. © Duncan H. Brown

5. © Brussels Regional Public Service,
Direction of Monuments and Sites

STANDARDY A PRIRUCKA K DOBRE PRAXI PECE O ARCHEOLOGICKE FONDY V EVROPE

Drive nez je archeologicky fond trvale ulozen do pamétovych
instituci, zabyvaji se jeho obsahem odbornici. Vysledky svého
snazeni publikuji v knihdch i ¢lancich a zpfistupnuji je i dalsimi
kanaly. Ziskané vysledky jsou vzdy zavislé na stavu poznani a
pramenné zakladné dostupné v urcité dobé. Lze vsak doufat, ze
budouci badatelé budou mit k dispozici vice dat a poznatki a
starsi informace bude mozné v budoucnu opétovné vyhodnotit
a propojit s poznatky ziskanymi novéjsimi vyzkumy. Aby

to bylo mozné a archeologické prameny byly dlouhodobé
prinosné, je tfeba zajistit, aby archeologické fondy byly volné
pristupné, pouzitelné a srozumitelné budoucim generacim.

Zatimco napt. sit knihoven je obecné dobfe organizovana a
upravena mezinarodnimi standardy, sprava archeologickych
fondt je standardizovana jen ¢astecné, a to jak na narodni, tak
i oborové a institucionalni urovni.’ Fakt, Ze zptisoby vzniku,
spravy a zpristupnéni archeologickych fondt jsou casto
zalozeny na zavedené praxi urcité instituce a nejsou regulovany
narodnimi ¢i mezinarodnimi predpisy, ¢asto ztézuje jejich
pristupnost a opétovné vyuzivani pro védecké, vzdélavaci nebo
spravni ucely.

V soucasnosti ¢erpa z odbornych archeologickych informaci
pomérné Siroké spektrum uzivatell: archeologové, tfednici
statni spravy a samospravy, architekti a urbanisté, studenti,
obc¢ané s riznymi zajmy, zastupci firem ucastnicich se
uzemnich fizeni a dal$i. Archeologické fondy tak v ramci
pamétovych instituci nabyvaji vyznam centralnich tlozist
nasich znalosti o minulosti.

Projekt ARCHES je zaméfen na vytvareni dlouhodobych

a bezpecnych archeologickych fondid v ramci pamétovych
instituci a jejich zpfistupnéni. Hlavnim cilem projektu bylo

3. Zhlediska platné pravni tpravy v CR je pro péci o archeologické movité nélezy stézejni zakon
122/2000 Sb., dale sbirkovy zékon, a souvisejici provadéci vyhlaska 275/2000 Sb. V ohledu péce o
terénni dokumentaci je situace mnohem méné jasnd, a to i v evropském métitku (nedotyka se ji
napf. ani tzv. Maltskd konvence — Umluva o ochrané archeologického dédictvi Evropy z r. 1992).
Na terénni dokumentaci lze teoreticky vztahovat regulativy spisové a archivni sluzby, nebot viechny
obvyklé pravni formy oprévnénych organizaci v CR podléhaji vybéru archivalii v rémci ¢i mimo
ramec skarta¢niho fizeni podle zékona ¢. 499/2004 Sb. v platném znéni, déle archivni zdkon, a podle
provadéci vyhlasky ¢. 259/2012.

Podle odst. 19 ptilohy ¢. 2 archivniho zékona jsou pfislusni piivodci povinni predklddat k vybéru za
archivélie ,Dokumenty, které obsahuji zasadni informace o (...) Zivotnich pomérech obyvatelstva v
dobovych statopravnich a ekonomickych podminkach (...) vyvoji a stavu (...) kultury a [mimo jiné -
pozn. aut.] vyvoji a stavu védy a kulturnich pamatkach a jejich Gdrzbé, rekonstrukci a ochrané.“
Déle je na tomto misté tfeba zminit pfislu§né oborové tpravy a dohody, stanoviska odbornych fér
(metodicka komise Ndrodniho archivu, stanoviska tzv. regiondlnich archeologickych komisi) a

vnitfni instituciondlni pfedpisy, mj. spisovy fad jednotlivych opravnénych organizaci.

11
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prispét k tomu, aby vysledky archeologickych vyzkumu
zlistavaly zachovany, obsahovaly kvalitni odborné informace a
v budoucnu mohly byt pouzivany vSemi, kdo maji opravdovy
zéjem o minulost.

1.1 CIL PUBLIKACE

Cil predlozené publikace je napomoci vytvareni dlouhodobé

zachovalych, hodnotnych a pristupnych archeologickych fondt

v ramci pamétovych instituci. Archeologické fondy obsahuji
unikétni, nenahraditelné informace o nasi minulosti, které
jsou ovéem v mnoha ohledech velmi nachylné k poskozeni ¢i
ztraté. Nase publikace se témito otazkami zabyva jak ohledu
sestavovani vlastniho fondu béhem terénniho vyzkumu,

tak jeho rozvijeni v pribéhu nasledného zpracovani a jeho
dlouhodobého uchovani v divéryhodnych tlozistich.

1.2 DLOUHODOBA UDRZITELNOST
ARCHEOLOGICKYCH FONDU

Dlouhodobé¢ udrzitelné a srozumitelné archeologické

fondy mohou byt vytvareny jen za predpokladu dodrzeni
osvédcenych standardi a postupt sbéru, popisu, prenosu a
spravy dat. Po vydani této publikace se hodlame soustfedit
nejen na to, aby jeji zasady byly co nejvice aplikovany, ale i na
udrzenti jeji aktudlnosti. Pracovni skupina pro archeologické
archivy pti EAC se proto bude dal$im vyvojem na daném poli
systematicky zabyvat, a to pfi dodrzeni nasledujicich principt:

Mezioborova spoluprace

Predpoklada se spoluprace s odborniky z dalsich oborti
odpovédnych za spravu kulturniho dédictvi, jako je napft.
archivnictvi, historie, pisemnictvi, ale i informatika apod.

Aktivni ucast riiznych subjekta

Kterékoli zainteresované osoby a instituce mohou byt
v budoucnu aktivné zapojeny do procest ovliviiujicich
tvorbu a spravu archeologickych fondd.

Vytvafeni standardi

Prirucka vychazi z existujicich standardt a predpist pro
oblast péce o archeologické fondy, a to jak ve smyslu
archeologickych nélezt, tak analogovych ¢i digitalnich
dokumentt, a predpoklada jejich dalsi rozvoj.
archeologickych fondu a jeji pribézné aktualizaci lze ziskat
na webové strance projektu.*

6. © Landesamt fiir Denkmalpflege und
Archdologie Sachsen-Anhalt,
Klaus Bentele

7. © Duncan H. Brown




8. © Landesamt fiir Denkmalpflege
Baden-Wiirttemberg, W. Hohl

9. © Brussels Regional Public Service,
Direction of Monuments and Sites

STANDARDY A PRIRUCKA K DOBRE PRAXI PECE O ARCHEOLOGICKE FONDY V EVROPE

1.3 OBSAH PUBLIKACE

Predlozena publikace se sklada z nasledujicich ¢asti:
Standardy péce o archeologické fondy

Standardy zahrnuji obecna pravidla a predpisy pro vytvareni a
spravu archeologickych fondi. Jde o standardy, které by mély
byt zavazné pro vSechny archeology a organizace zabyvajici se
jakoukoli formou archeologického vyzkumu.

Prirucka k dobré praxi péce o archeologické fondy

Prirucka prejima zakladni principy Standardi a rozsifuje je

do podoby praktickych doporuceni. Tato doporuceni jsou
urcena k pouziti ve véech evropskych zemich a predpoklada

se, ze by méla byt aplikovana jako doplnék ¢i zaklad
podrobnéjsich navodd, které jiz existuji nebo teprve vzniknou
v mezinarodnim, ndrodnim ¢i zemském kontextu. Nasim
cilem neni nahradit existujici platné predpisy v jednotlivych
evropskych zemich; autofi pouze doufaji, ze predlozeny souhrn
postupi prispéje jako inspirace k dal$imu rozvoji standardizace
sbéru, zpracovani a dlouhodobého ukladani archeologické
primarni dokumentace a movitych nalezii na narodni, prip.
zemské urovni.

Tuto Prirucku autofi zamysleji jako navod ,,jak na to®, jako
popis optimalnich postupti v procesu péce o archeologické
fondy. Autofi jsou si védomi faktu, Ze zatimco v nékterych
zemich jsou podobné predpisy jiz zdvaznou normou, v jinych
zemich mohou byt momentélné nedosazitelné. Z tohoto
dtvodu si Prirucka vytkla za cil popsat zakladni cile tak, aby
mohly byt postupné dosahovany. Doufame, Ze timto zptisobem
muze Prirucka procesu zkvalitnéni praxe v této oblasti na
ruznych aurovnich skute¢né napomoci.

Seznam ukola péce o archeologické fondy a roli v
archeologickém projektu

Seznam tkold je pojat jako tabulka s popisem jednotlivych
krokt v chronologickém a logickém sledu. Tabulka také uvadi
osoby, které by mély byt v typickém ptipadé za dané tkoly
odpovédné, jako napt. vedouci projektu, spravce nalezti apod.
Seznam tkold je odvozen z textové ¢asti Prirucky, pricemz
urceni roli ¢lenti pracovniho tymu je samozfejmé modelem ne

4. The European Archaeological Archiving Standards and Guidance: WP7 - Ensuring the Sustaina-
bility. http://archaeologydataservice.ac.uk/arches.
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vzdy dosazitelnym. Seznam ukoltt mtize byt nicméné pouzit
pro rychlou orientaci v problematice a kontrolu ze strany téch,
ktefi nejsou s procesem vytvareni a spravy archeologickych
fondi tak dobfe obeznameni.

Autofi jsou si védomi toho, Ze jednotlivé detaily postupti v dané
oblasti se mohou v riznych evropskych zemich lisit. Upfesnéné
navrhy schémat vychazejici z narodni ¢i zemské praxe budeme
proto v budoucnu zvefejiiovat na webovych strankach projektu
ARCHES.

Seznam ukoli péce o archeologické fondy obsazeny v Prirucce
vychazi ze stavu v osmi zemich, které se ucastnily projektu
ARCHES. Doufame nicméné, Ze Pracovni skupina pro
archeologické archivy pti EAC ziska v budoucnu kontakty i
do zemi dalsich a pozada je o dodani jejich modelt dot¢eného
procesu. Sablonu tabulky pro tento tcel Ize najit na webové
strance http://archaeologydataservice.ac.uk/arches.

Bibliografie

Zavérecna cast publikace obsahuje seznam literatury tykajici
se pravidel, standardi a organizace péce o archeologické
fondy. Predpoklada se, ze i dalsi zemé v budoucnu pfipoji
své bibliografické zaznamy, kterymi bude mozné nas seznam
doplnit.

1.4 JAK POUZIVAT TUTO PUBLIKACI

Nase publikace je zaméfena na vsechny osoby, které jsou
néjakym zptisobem zapojeny do archeologického vyzkumu

vedouciho ke vzniku archeologickych fond.

V rtiznych evropskych zemich nebytné existuji odlisnosti

v pristupech k archeologii. V. mnoha statech jsou napft.
archeologické néalezy ukladany oddélen¢ od dokumentace
vyzkumu, zatimco v jinych jsou obé ¢asti vnimany jako
neoddélitelné a jsou ze zasady ukladany pohromadeé. Je
samoziejmé mozné i spravné, ze v tomto ohledu existuji rizné
postupy, a ani tato publikace se alternativni postupy nesnazi
zpochybnit nebo zménit, zejména pokud funguji a uchovavaji
archeologické fondy v dobrych podminkach. Nase Prirucka
spise popisuje principy a tikoly, které mohou s podrobnéjsimi
archeologickymi standardy jednotlivych evropskych zemi
koexistovat.

NS Bl fini ]
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»Archeologem® zde nazyvame vSechny zainteresované
osoby zapojené do archeologického vyzkumu, at uz jde o

; ’ . ; ; 10. © Riksantikvariedmbetet, Bengt
vedouciho vyzkumu (projektu), pracovniky v terénu a ve A Lundberg, 1968, CC By

11. © Rijksdienst voor het Cultureel
Erfgoed

12. © Archeologicky Ustav AV CR,
Praha, v.v.i.
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specializovanych dilnach ¢i laboratorich, kreslice, fotografy,
konzervatory, geodety nebo spravce sbirek. Pfirucka je urcena
jak profesionalnim pracovnikiim v téchto profesich, tak
studentiim, amatérskym archeologim i ostatnim osobam
zapojenym do provadéni a administrace archeologickych
vyzkumnych aktivit.

V textu odkazujeme na postupy a standardy, které mohou
platit v administrativnich celcich rizné arovné, napt. statu,
zemé, kantonu, regionu, kraje nebo mésta. Jisté by nebylo
vhodné vyjmenovavat je vsechny pokazdé, kdyz na odli$nosti
prijde v textu zminka. Z tohoto divodu v textu Prirucky
uzivame obrat ,,narodni, zemska a mistni“ troven (prip.

téz instituciondlni a oborova), kterym rozumime vsechny
geograficky, politicky ¢i jinak definované urovné existujicich
instrukeci a predpist.

« Standardy popisuji normy chovani, které musi
byt dodrzovany vsemi osobami a organizacemi
zainteresovanymi do procesu vytvareni a spravy
archeologickych fonda. Predstavuji souhrn pravidel pro
vSechny akademické, statni, profesni a kontrolni organy na
poli archeologie.

o Cilem Prirucky k dobré praxi je orientovat kteréhokoli
¢lena vyzkumného tymu v jeho povinnostech pri
vytvareni a uchovani archeologického fondu, od ptipravy
archeologického vyzkumu po zavére¢nou fazi spravy
fondu v dlouhodobém ulozisti. Pokousime se sledovat
chronologicky a logicky sled udalosti v procesu sbéru
a zpracovani archeologickych informaci, pricemz
popisujeme postupy a zasady, které by mély byt v kazdém
stupni dodrzeny pro vytvoreni trvalého, usporadaného,
vnitfné konzistentniho, srozumitelného a pristupného
archeologického fondu.

o Seznam ukolu péce o archeologické fondy popisuje,
které ukony maji byt vykonany osobami zapojenymi do
archeologického vyzkumu v jeho jednotlivych fazich.
V jakémkoli okamziku archeologického projektu by zde
mél kazdy z ¢lenti tymu (vcetné externich specialisti)
nalézt informaci, jaké kroky jsou od néj v ramci spravného
postupu tvorby a spravy archeologického fondu ocekavany.
Narodni a zemské varianty budou v budoucnu k dispozici

online.’
13. © Brussels Regional Public Service,
Direction of Monuments and Sites
iﬁltﬁawgé?;:glgneun Islands, Islands 5. http://archaeologydataservice.ac.uk/arches
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1.5 PROJEKT ARCHES A PRIPRAVA PUBLIKACE

Tato publikace vznikla pod zastitou Europae Archaeologiae
Concilium (Evropska archeologicka rada — EAC)®. Predstavuje
vysledek spoluprace zastupct Sesti zemi Evropské unie, Islandu
a Svycarska jako ptidruzeného partnera. Projekt byl realizovan
s podporou dvouletého grantu v ramci programu Culture 2007-
2013, a to v letech 2012-2014.7

V roce 2008 probéhlo v Metach symposium EAC o otazkach
archeologické archivace, které dolozilo fakt, Ze mnoho
¢lenskych zemi celi v této oblasti podobnym problémitim. Jako
vytvareni archeologickych dat; absence standardi pro digitalni
archivy; obtiznost udrzovani pfiméfenych postupti dlouhodobé
spravy archeologickych fondi; nedostate¢né zpristupnéni
archeologickych informaci v souladu s Maltskou imluvou z
roku 1992 ® a dalsi. Bylo jednomyslné doporuceno, aby vznikly
celoevropsky uznavané postupy a standardy pro tuto oblast
archeologické prace.

V roce 2008 byla ustanovena Pracovni skupina pro
archeologické archivy pti EAC a za podpory evropského grantu
doslo na pocatku roku 2012 k zahajeni prace na projektu
ARCHES (Archaeological Resources in Cultural Heritatage:

a European Standard). Aktivity projektu vyvrcholily vydanim
této publikace, textu zalozeného na existujicich predpisech

v zucastnénych evropskych zemich, jejich modifikacich a
aktualizacich a diskusich ¢lent fesitelského tymu a dalsich
odbornikd.

Dalsi informace a verze publikace v jazycich partnerskych zemi
jsou k dispozici na internetové strance projektu ARCHES:
http://archaeologydataservice.ac.uk/arches. Odkaz na tento
zdroj 1ze nalézt i na webu Evropské archeologické rady (EAC):
http://www.european-archaeological-council.org/13-0-
Archives.html.

6. http://www.european-archaeological-council.org/
7. Culture Programme 2007-2013; ¢islo dohody: 2012-1399/001-001.
8. Umluva o ochrané archeologického dédictvi Evropy (upravend) Valletta, 16.lednal992, http://

conventions.coe.int/Treaty/en/Treaties/Html/143. htm
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2. ARCHEOLOGICKY PROJEKT

OO OO OO OO OO OO OO0

2.1 CO JE ARCHEOLOGICKY PROJEKT?

V textu publikace uzivame termin ,archeologicky projekt®
(»projekt®) k popsani jakékoli archeologické ¢innosti, ktera
vede k ziskani novych prament a informaci, a tedy i ke vzniku
archeologického fondu.’ V obecné roviné se projektem rozumi
jakakoli ¢innost, ktera smétuje k urcitému odbornému cili, fidi
se ur¢enym casovym rozvrhem s danym terminem ukoncent,
ma dané finan¢ni zdroje a poskytne urcity vysledek z hlediska
sledovanych cilt. Projekt byva obvykle fizen vedoucim
projektu a jsou do néj zapojeny i dalsi osoby se spolecnym
cilem naplnit akoly projektu (srov. kap. 4.1).

2.2 FAZE ARCHEOLOGICKEHO PROJEKTU

Archeologicky projekt se ¢leni do nékolika (logickych a
chronologickych) fazi, které se odrazeji i ve specifickych
ukolech tvorby a spravy archeologického fondu. Tyto faze lze
definovat nasledovné:

Priprava archeologického projektu

Pripravna faze projektu je obdobim, kdy se pfipravuje jeho
zadani (,,projekt” v uz$im slova smyslu), jsou definovany dil¢i
cile a metody vyzkumu, vyhodnocovany nabidky spoluprace,
je sestavovan tym spolupracovniki a urceny prostredky, které
budou projektu k dispozici. Dochazi ke stanoveni pravidel
péce o vznikajici archeologicky fond, jsou identifikovana jeho
budouci trvala tlozisté, vytvareji se plany pro krizové situace,
véetné zdravi osob a zabezpeceni fondu. Jiz v této fazi dochazi
ke vzniku relevantnich dokumentt, tedy archeologického
fondu.

Sbér dat

V archeologii predstavuji tuto fazi predevsim prace v terénu,
avsak z hlediska této publikace rozumime ,,sbérem dat“
provadéci fazi jakéhokoli typu projektu, kdy dochazi ke
shromazdovani informaci a/nebo nalezi. At uz jde o praci

v terénu, v pracovné, v muzeu nebo v laboratori, jsou pravé v
této fazi zaznamenavany primarni udaje; casto jde o data, ktera
nelze ziskat opakované.

9.V Ceské terminologii rozliSujeme ,,archeologicky projekt“ a ,,archeologickou akci“. Projekt
zpravidla souvisi se specifickym stavebnim ¢i téZebnim zdmérem, md ur¢itého investora a terénni
préce jsou obvykle realizovany jednou opravnénou organizaci. Projekt se muize skladat z nékolika

»akei®, tj. jednotlivych terénnich ,,vyzkumi®.

17
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Analyza, sumarizace a pfenos archeologického fondu

Tato faze je obvykle nazyvana post-exkavacni, ale jelikoz

ne vSechny archeologické projekty zahrnuji prace v terénu,
tomuto pojmu se vyhybame. Zaroven si uvédomujeme, Ze i
sam terénni vyzkum je ,,analyzou®, nikoliv pouhym ,,sbérem
dat®. Provadéni rtiznych analyz nicméné patii k zakladni
charakteristice predevsim této faze; jejich sumarizace, spolu
se souhrnem terénnich poznatki, se promitd do podoby
nélezové zpravy a odbornych posudkii. Z analyz vznika velké
mnozstvi dokumentace, kterou je nutno rovnéz zaclenit do
archeologického fondu.

Ve chvili, kdy je tato faze archeologického projektu ukoncena
a predpoklada se, ze v projektu jiz nebudou generovany

nové dokumenty, nalezy nebo vzorky, dochdzi k finalnimu
usporadani nélezového fondu a k pripravé jeho prenosu do
ulozisté, kde by mél byt dlouhodobé ulozen, spravovan a
zpristupnovan.

Dlouhodoba péce o archeologicky fond

Dlouhodoba péce o archeologicky fond zajistuje zabezpeceni,
pravidelné o$etfovani a zptistupnéni primdrnich
archeologickych dat. Jedna se o dlouhodoby a cyklicky proces
smétujici k udrzeni integrity fondu. Veskeré komponenty
archeologického fondu ziskdvané a vznikajici béhem
archeologického projektu vsak vyzaduji pribéznou péci

a evidenci, a to i pfed tim, nez budou finalnim zpisobem
adjustovany a predany k dlouhodobému ulozeni. Vhodna
péce o jednotlivé ¢asti archeologického fondu tedy predstavuje
¢innost, kterd se jako cervena nit vine celym archeologickym
projektem a zahrnuje podobné principy ve viech jeho logickych
¢i chronologickych fazich.

3. PECE O ARCHEOLOGICKY FOND
V RAMCI ARCHEOLOGICKEHO
PROJEKTU

OO OO OO OO OO

3.1 CO JE ARCHEOLOGICKY FOND?

Jak bylo uvedeno v tivodu této publikace, terminem
»archeologicky fond“ (v anglické verzi ,archeologicky
archiv®) nebo jen ,fond“ se zde rozumi souhrn dokumentace
archeologického vyzkumu a veskeré movité nélezy, které byly
béhem vyzkumu ziskany a vyhodnoceny jako hodné uchovani
v prislusnych pamétovych institucich (viz téz kap. 4.1).

19. © Rijksdienst voor het Cultureel
Erfgoed

20. © Archeologicky Ustav AV CR,
Praha, v.v.i.

21. © Duncan H. Brown
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Z archeologickych prament zlstavaji mimo takto vymezeny
pojem pouze archeologicka nalezisté jako takova, resp.
nemovité nalezy a situace uchovavané in situ.

Je ztejmé, Ze pojmy “archeologicky fond” a ,,archeologicky
archiv“ nezapadaji do obecné chapanych definic v nékterych
evropskych zemich, ve kterych se ,,fondem” ¢asto rozumi
predevsim soubor pisemnosti jednoho piivodce ¢i sbirka
archivalii k uréitému tématu, zatimco jako “archiv” se chape
predevsim specializované pracovisté, kde jsou takovéto
soubory ulozeny. Kolekce archeologickych nalezii zpravidla
tyto kategorie nezahrnuji viibec. Pojem ,,archeologicky fond”
tak predstavuje konstrukt, ktery postihuje ,,multimedialni®
charakter primarni archeologické informace (artefaktualni,
digitalni, riizné typy analogovych dokumentu), které z divodu
rozdilnych konzerva¢nich naroku a platnych pravnich Gprav
byvaji v CR zpravidla ukldd4ny i evidovany oddélené." Proto
je nezbytné pti poradani nalezového fondu dbat na zachovani
vnitinich souvislosti v§ech jeho komponent.

3.2 KDY ZACINA PECE O ARCHEOLOGICKY FOND?

Péce o archeologicky fond (v angl. origindle ,,archeologicka
archivace®) je dynamickym procesem, ktery zacina ve fazi
ptipravy projektu. Dokumenty a nalezy by mély byt k zarazeni
do archeologického fondu vybirdny v ndvaznosti na cile
projektu a mély by byt spravovany v souladu se standardy
obsazenymi v tomto dokumentu v intencich mezinarodnich,
narodnich, zemskych ¢i institucionalnich predpisti. Vznik
archeologického fondu a jeho sprava by nemély byt feseny az na
konci archeologického projektu, kdy se pripravuje jeho prenos
do dlouhodobého ulozisté. Jde o proces, ktery shromazduje

a chrani polozky archeologického fondu od jeho samotného
pocatku.

10. Pii dodrzeni viech stanovenych procedur maji byt dle sou¢asné pravni tpravy v CR evidovany
soubory movitych pfedméti v ramci CES (Centrélni evidence sbirek) a analogové a digitalni
dokumenty vybrané za archivélie v ramci NAD (Ndrodni archivni dédictvi). Vzhledem k tomu,

Ze archivalii se stdvaji pouze ty dokumenty, které jiz jejich ptivodce nepotiebuje k vykonu svych
funkci, je také mozno pfistoupit k stiedné- az dlouhodobé depozici dokumenta¢ni ¢asti nalezo-
vého fondu (zpravidla v souladu se spisovym fddem) v dlouhodobé spisovné (napf. v tzv. Archivu
nélezovych zprév Archeologického tstavu AVCR). Analogicky dochazi ke stfedné- az dlouhodobé
evidenci movitych nalezi pouze v rdmci pfirastkovych seznami. Eviden¢ni polozky vsech téchto
kategorii tak mohou byt uklddany v raznych typech pamétovych instituci, nadto v rizném pravnim
rezimu, z principu ale neni vyloudeno, Ze artefaktualni i dokumenta¢ni slozka jednoho nélezového
fondu bude uloZena podle riznych pravnich uprav v jediné pamétové instituci (zpravidla v muzeu).
Za piedpokladu, Ze jedina instituce je schopna nalezité konzerva¢ni péce a odborné spravy vsech
komponent archeologického fondu, je tfeba tento model v zjmu udrZeni ndvaznosti a uplnosti

preferovat.
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4. STANDARDY PECE
O ARCHEOLOGICKE FONDY

OO OO OO OO OO

4.1 ZAKLADNI DEFINICE

Archeologicky fond zahrnuje véechny movité nalezy ziskané
béhem archeologického projektu a veskerou dokumentaci
souvisejici s archeologickym vyzkumem. V tomto

smyslu archeologicky fond zahrnuje artefakty, ekofakty,
environmentalni poztstatky a vzorky, jakoz i veskerou psanou,
kresebnou, fotografickou ¢i jinak zachycenou dokumentaci
archeologického projektu v analogové nebo digitalni podobé,
resp. vSechny movité nélezy a dokumenty archeologického
vyzkumu, které byly z hlediska jeho cilii a své kulturni hodnoty
vyhodnoceny jako relevantni a ur¢eny k dlouhodobému
uchovani.

Archeologicky projekt predstavuje relativné uceleny tusek
odborné archeologické ¢innosti sledujici ziskani informaci

o archeologickém nalezisti ¢i regionu, souboru nalezti nebo
jednotlivém predmétu (vice viz kap. 2.1). Archeologicky projekt
muze byt realizovan v terénu, kancelafi i laboratofi; miize jit

o terénni archeologicky odkryv, zjistovaci vyzkum, povrchovy
pruzkum nebo letecké snimkovani, pravé tak jako o laboratorni
analyzu nélezti nebo systematicky popis a zpracovani muzejni
sbirky. Archeologickym projektem mize byt i revizni badani ve
starsich archeologickych fondech.

4.2 SOUCASTI ARCHEOLOGICKEHO FONDU

Archeologicky fond sestava ze dvou zakladnich soucasti:

o fondu (archivu) dokumentt slozeného z dokumentace
vytvorené v pribéhu archeologického projektu a
« fondu movitych nalezii ziskanych béhem projektu.

Fond dokumentu
Fond (téZ archiv) dokument muze obsahovat:

« psanou, kresebnou ¢i fotografickou dokumentaci na papire;

e kresebnou dokumentaci na foliich;

» fotografie v podob¢ negativti, diapozitivi, rentgenovych
snimkd, videozdznaml nebo mikrofilmu;

« digitalni soubory na pevnych discich pocitaci nebo
pfenosnych médiich.

24. © Riksantikvariedmbetet, CC By
25. © Landesamt fiir Denkmalpflege
Baden-Wiirttemberg

26. © Landesamt fiir Denkmalpflege
und Archdologie Sachsen-Anhalt,
Gert Pie
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Z obsahového hlediska fond dokumentt napt. zahrnuje:

projekty vyzkumu, korespondenci, poznamky, zaznamy,
formulare, zpravy, odborné posudky a hodnotici texty;
rejsttiky, seznamy, katalogy a databaze;

mapy, plany, kresby rezti, méfi¢skou dokumentaci,
vektorova, zpravidla georeferencovana data, data GPS,
vysledky geofyzikalnich a dal$ich prazkumi;

terénni fotografie, fotografie predmeétti, mikrofotografie a
letecké snimky.

Fond naleza

Fond (movitych) ndlezt zpravidla obsahuje:

artefakty, jako napf. keramiku (zlomky nadob), technickou
keramiku, kamenné a kosténé nastroje, sklenéné a kovové
vyrobky, pfedméty z organickych hmot;

ekofakty a environmentalni pozustatky, jako napt. zvireci
kosti a rostlinné zbytky;

vyrobni odpad, jako napf. strusku a dalsi produkty
kovovyroby (v ¢eské terminologii fazené rovnéz mezi
ekofakty);

vzorky archeologickych vrstev i jednotlivych artefakta ¢i
ekofaktt, souvisejici zpravidla s laboratorni analyzou, napf.
vybrusy, mikroskopické preparaty a odlitky;

lidské pozustatky jako specificky druh ekofaktu, ktery
vyzaduje zvlastni zachdzeni v souladu s prislusSnymi
narodnimi zakony a standardy.

4.3 PRINCIPY

1.

Vsechny archeologické projekty musi vyustit v usporadany,
trvanlivy a pfistupny archeologicky fond.

Je tfeba vychazet z teze, ze veskeré odborné aktivity a

faze archeologického projektu ovliviiuji kvalitu primarni
pramenné informace a tedy hodnotu archeologického
fondu.

Standardy a postupy vzniku, vybéru, spravy, sestaveni
archeologického fondu a jeho pfenosu do dlouhodobého
ulozisté musi byt zachyceny v navrhu archeologického
projektu (,,projektu archeologického vyzkumu®) a
pochopeny vsemi osobami v projektu zainteresovanymi.
Bezpecnost a trvanlivost archeologického fondu je trvalym
ukolem a obecné platnou odpovédnosti.

Cely archeologicky fond musi byt uspofadan tak, aby

se uchovaly ptivodni vztahy mezi jeho jednotlivymi
soucdstmi.

Archeologicky projekt je dokoncen teprve v okamziku jeho
predani do dlouhodobého dlozisté, kde bude fond plné
pfistupny pro dalsi vyuziti.
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4.4 ODPOVEDNOST

Vedouci archeologického projektu je zodpovédny za vytvoreni
a sestaveni archeologického fondu podle standardti popsanych
v tomto dokumentu.

Kazda osoba zapojend do tvorby archeologického fondu ma
povinnost se podilet na tom, aby byl fond vytvoren a sestaven
podle uznavanych standardt a vhodnymi prostiedky a aby
nebyl zbytecné vystavovan rizikiim poskozeni nebo ztraty.

Od okamziku prenosu jednotlivych ¢asti fondu do
dlouhodobych ulozist (zpravidla pamétovych instituci) maji
tato pracovisté povinnost zajistit, aby byl material ulozen podle
platnych standardt dlouhodobého ulozeni, dokumentovan
podle platnych vnitfnich smérnic a zpfistupnén pro budouci
uziti.

4.5 STANDARDY

Nasledujici standardy by mély byt pouzity pfi vytvareni

a sprave archeologického fondu béhem vsech fazi
archeologického projektu, od okamziku pripravy projektu po
jeho spravu v kone¢né podobé v dlouhodobém ulozisti.

Obecné standardy

1. Se vSemi soucastmi fondu musi byt za vSech okolnosti
nakladano a zachazeno opatrné; musi byt zabalené
a ulozené v podminkach minimalizujicich moznosti
poskozeni, zhorseni kvality, ztraty nebo kradeze.

2. Vsechny soucasti fondu musi byt oznacené nebo popsané
pomoci unikatniho identifikdtoru v systému zavedeném
v ramci archeologického projektu a/nebo trvalého uloziste.

3. Fond musi byt usporadan takovym zptisobem, aby byl
zachovan kontextualni vztah mezi jednotlivymi soucastmi
fondu dokumentt a fondu naleza.

4. Kritéria a postupy uplatnéné pfi vybéru dokumentii
a nalezti k dlouhodobému ulozeni musi byt plné
dokumentovany a stat se soucasti metadat (dokumentace
archeologického fondu).

5. Dlouhodobé ulozeni archeologického fondu musi vychazet
z nutnosti zajistit jeho uchovani, bezpe¢nost a pristupnost.

Specifické standardy
Dokumentace

6. Vsechny typy dokumentti musi byt formatované,
pojmenované, popsané a sefazené podle platnych
standardii a uznavané terminologie.

30. © Landesamt fiir Denkmalpflege
Baden-Wiirttemberg, M. Erne
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Na vytvareni analogovych psanych nebo obrazovych
dokumentti musi byt pouzity uznavané stabilni materidly a
média.

Veskeré relevantni dokumenty, v¢etné primarné digitalnich
soubort, musi byt povazovany za soucasti archeologického
fondu.

Dokumenty na papire

9.

—
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13.
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17.
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Dokumenty na papife museji byt roztfidény podle druhti a
sefazeny jesté pred prenosem do trvalého tlozisté.

Obrazové dokumenty

Veskeré kresby a fotografie musi osahovat jasnou
identifikaci svého predmétu a tam, kdo to je mozné,
zahrnovat méritko, oznaceni svétovych stran nebo jinak
vyjadfené oznaceni umisténi/orientace.

Pro potizeni fotografii, které nelze v budoucnu zopakovat,
napf. snimki pofizenych béhem terénniho vyzkumu,
museji byt pouzita média zajistujici dlouhodobou
trvanlivost v ptivodni podobé a jim odpovidajici podminky
ulozeni.

Digitalni dokumenty
12.

Strategie vytvareni zaloh digitalnich soubort musi byt
stanovena na pocatku archeologického projektu a dodrzena
béhem celého jeho trvani.

Vznik digitdlniho archivu musi byt plné dokumentovan,
véetné informaci o pouzitém softwaru, opera¢nich
systémech, typech hardwaru, datech, tviircich, popisu
datovych poli a vyznamu jakychkoli kodu.

Pfenosna média a média kratkodobého ulozeni (CD,
DVD, flash disk) nejsou vhodna pro dlouhodobé ulozeni
digitalnich dokumentt a méla by byt pouzita pouze pro
prenos digitalnich dat z mista na misto.

Pred predanim fondu do trvalého tlozisté¢ musi byt veskeré
digitalni soubory a prenosna média prosta jakychkoli virt.
K souboru digitalnich dat musi byt vytvoren rejstrik
ulozeny v digitalni podobé spolecné s fondem digitalnich
dokumentt.

Dlouhodobé ulozeni fondu digitalnich dat musi byt
provedeno na serverech, které jsou pravidelné zalohovany.
Musi dochazet k obnovovani hardwarového a softwarového
zafizeni a k migraci dat, pokud to je nutné. Obnovy
hardwarového a softwarového zafizeni a migrace dat musi
byt plné dokumentovany.
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18. Digitalni data by méla byt ulozena v certifikovaném
digitalnim ulozisti (Trusted Digital Repository - TDR),
které muze zajistit trvanlivost dat a jejich zpfistupnéni
podle potteby.

Nalezy

19. Vsechny nalezy musi byt nélezité ocisténé a/nebo
konzervované, za pouziti odpovidajicich metod, aby bylo
zajisténo jejich dlouhodobé zachovani. Protokoly (zpravy)
o provedené konzervaci se stavaji soucasti archeologického
fondu.

20. Vsechny nalezy musi byt nélezité oznacené nebo popsané,
za pouziti identifikatort odkazujicich na projekt a kontext.
Tam, kde to je opodstatnéné, lze pridat i identifikatory
jednotlivych predméta.

5. PRIRUCKA K DOBRE PRAXI
PECE O ARCHEOLOGICKE FONDY

OO OO OO OO OO

Nasledujici ¢ast rozvadi predchozi kapitolu a popisuje
optimalni postupy péce o archeologicky fond v riznych

fazich archeologického projektu. S témito zasadami a
doporucenimi by mély byt seznameny vsechny osoby tcastnici
se archeologického projektu, protoze jejich ¢innosti a tikoly
jsou pro vznik, sestaveni, pfenos do tlozisté a naslednou péci o
archeologicky fond diilezité. V dalsim textu nejprve definujeme
charakter prislusné faze archeologického projektu, a poté
popisujeme zasady, kterymi by se mély ridit.

5.1 PRIPRAVA ARCHEOLOGICKEHO PROJEKTU

Béhem pripravy projektu dochazi ke vzniku dokumentt
specifikujicich zaméry archeologického projektu, okruh osob
na ném zainteresovanych, strategii a metody reseni, casovy
harmonogram praci a samoziejmé i zdroje potiebné k zajisténi
projektu. Jiz v této fazi by mélo dojit k vymezeni nasledujicich
vlastnosti budouciho archeologického fondu.

5.1.1 Struktura a charakter archeologického fondu

V ptipravné fazi projektu by méla byt stanovena struktura
a charakter budouctho archeologického fondu. Zasady jeho
vytvareni by mély byt vysvétleny vSem zainteresovanym
osobdm, a to véetné ocekdavaného finalniho obsahu fondu a
zptisobi, jakymi bude spravovan (viz Standardy, 4.3).

35. © Landesamt fiir Denkmalpflege
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o Jetfeba definovat zptsoby dokumentace terénniho
vyzkumu (napf. strukturu kontextovych listd, seznam
nalezi, kreseb a planti apod.), metody jejich porizovani
v digitalni i analogové podobgé, typy médii a postupy, které
zabezpeci konzistenci popisu. Mélo by byt rozhodnuto
i o formatech digitalnich soubord, jejich pojmenovani,
struktufe metadat, zptisobu popisu a typu pameétovych
médii.

o Jetfeba odhadnout charakter a mnozstvi predpokladanych
archeologickych nalezt a specifikovat postupy, které budou
pouzity pfi jejich popisu a ulozeni. Dale je tfeba zvolit
vhodné prirucky pro popis terénnich situaci a upfesnit
naroky na obaly nalezd, prostor k jejich do¢asnému
ulozeni, péci o né a prenos do trvalého tlozisté.

o Pokud existuji mezinarodni, narodni nebo zemské
standardy pro vytvareni a spravu fondu nalez, mély by byt
pouzity.

5.1.2 Vybér dokumenti a nalezii k dlouhodobému uloZeni

Kritéria vybéru materialu pro archeologicky fond by méla

byt rovnéz stanovena v pocatecni fazi projektu. Mélo by dojit

k jasné formulaci principt pro vybér dokumentt i nélezt,

které budou zaclenény do archeologického fondu. Zaroven

s tim by mélo byt stanoveno, jak zachazet s materialem, ktery

vybran nebude, tedy jakym zptsobem bude skartovan. Strategie

vybéru a skartace by mély zohlednovat zakladni cile projektu,
otazky souvisejici se spravou archeologického fondu (viz

Standardy, 4.5) a obecné aktudlni zasady archeologické prace v

daném prostredi. Zohlednit by se mély i strategie tvorby sbirek

cilovych tdlozist.

o Selekce dokumentace a nalezt pro uloZeni by méla
probihat béhem celého projektu. Dokumenty by mély
podléhat kontrole verzi a digitalni data by méla mit
jednotnou spravu, ktera zamezi vzniku duplikatt a
nadbyte¢nych soubort.

o Kiritéria selekce dat a nalezti by méla formulovana za tucasti
vsech odpovédnych ¢lent projektového tymu, véetné
specialist a spravct ulozist, do kterych by archeologicky
fond mél byt preveden k dlouhodobému uloZeni.

5.1.3 Plan zabezpeceni fondu v krizovych situacich

Je dilezité pripravit predem plan zabezpeceni fondu v pripadé
ohrozeni a zavést ho do praxe. Plan musi zabezpecit jak fond
jako celek, tak jeho specifické ¢asti pfed moznym poskozenim,
znicenim ¢i ztratou (viz Standardy, 5.1, 5.3). Plan zabezpeceni
fondu by mél byt soucasti celkového planu reseni krizovych
situaci a mél by se stat soucasti dokumentace projektu.
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o Je tfeba zajistit, aby plan feseni zabezpeceni fondu
zahrnoval postupy zajisténi dat ve fondu dokument,
vcetné preventivniho zalohovani analogovych i digitalnich
dat.

o Plan zabezpeceni fondu musi resit jeho bezpecnost béhem
terénniho vyzkumu, pfevozu z mista na misto, zpracovani
v kancelarich a laboratotich a ulozeni v do¢asnych nebo
dlouhodobych ulozistich.

5.1.4 Specifikace kol péce o archeologicky fond

Béhem pripravy projektu dochazi ke specifikaci tikolt projektu
a alokaci zdroji k jejich zajisténi. Je proto dulezité, aby naroky
péce o archeologicky fond byly do téchto planii zahrnuty (viz
Standardy, 4.4).

o Béhem pripravy projektu by mélo dojit k specifikaci tkola
v oblasti vytvareni a spravy archeologického fondu a
vytvoreni jejich harmonogramu. Mély by byt specifikovany
terminy dtlezitych momenta vytvéreni a spravy fondu,
napt. ziskani souhlasu vlastnika pozemku s vyzkumem,
uzavrieni dohody o prevodu vlastnictvi fondu a poskytnuti
autorskych prav apod.

o Zaucasti kvalifikovanych a zkusenych specialistii, véetné
konzervatort, by mély byt specifikovany naklady na
vytvoreni usporadaného, prehledného, ptistupného a
bezpecné ulozeného fondu od okamziku jeho vzniku do
doby jeho predani do dlouhodobého ulozisté.

5.1.5 Identifikace dlouhodobého tlozisté a jeho zapojeni

Pokud narodni, zemské nebo jiné predpisy nespecifikuji misto
a zptsob ulozeni archeologického fondu, mélo by byt misto
budouciho dlouhodobého ulozeni identifikovano predem a
zapojeno do archeologického projektu od jeho pocatku. Timto
zptisobem mize byt zajisténo, aby byl archeologicky fond
sestaven podle zasad daného ulozisté.

« Fond dokumentt i nélezti by mély byt preneseny do
dlouhodobého ulozisté (alozist), které odpovida narodnim,
zemskym nebo mistnim akredita¢nim predpisim
(Standardy, 4.3.6), pricemz digitalni data by méla byt
ulozena v certifikovaném digitalnim tlozisti (trusted digital
repository; Standardy, 4.5.18). Dlouhodobé tlozisté musi
poskytovat zaruky pristupnosti fondu i v budoucnosti.

o Spravci dlouhodobého ulozisté archeologického fondu by
se méli od pocatku podilet na formulaci archeologického
projektu.

39. © Landesamt fiir Denkmalpflege
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5.1.6 Otazky vlastnictvi a autorskych prav

Problematika vlastnictvi archeologickych nalezti a autorskych
prav k terénni dokumentaci je velmi komplexni a v ramci
této Prirucky ji nelze resit, nebot podléha mnoha rozdilnym
pravnim normam evropskych stati.

o Otazky vlastnictvi archeologického fondu a autorskych
prav by, pokud to je mozné, mély byt vyreseny jiz béhem
pripravy projektu. Pokud existuji v této oblasti jakékoli
nejasnosti, je nutné je uvést do souladu s prislusnou
narodni ¢i zemskou legislativou.

5.2 SBER DAT

Od této faze archeologického projektu dochazi k realizaci jeho
zameért. V této fazi jde predevsim o sbér primarnich dat a/nebo
nalezl/vzork, at uz jde o archeologicky projekt v terénu nebo
mimo né;j.

5.2.1 Prehlednost a pfistupnost archeologického fondu

Odborny tym archeologického projektu a dalsi specialisté
potrebuji pracovat s polozkami archeologického fondu jak
béhem prubéhu terénnich praci, tak po jejich skonceni.

Z tohoto diivodu je dulezité fond dokumenti i soubor

nalezli usporadat a popsat tak, aby byla zajisténa jeho

celkova prehlednost a dostupnost véech zahrnutych polozek
(Standardy, 4.3). Nasledujici zasady by mély byt dodrzovany
po celou dobu trvani archeologického projektu a v souvislosti
s nimi formulované dokumenty by se mély stat rovnéz soucasti
fondu.

o Orientace ve fondu by méla byt snadna. Fond by mél byt
plné popsan, pocinaje celkovym obsahem (rejsttikem) a
seznamy polozek (inventari) jeho dil¢ich ¢asti, jako napf.
kontextovych list, kreseb, nalezt apod.

o Soucasti fondu by mél byt souhrn projektu, ktery uzivateli
fondu priblizi celkové cile a zaméry projektu, jeho rozsah,
lokalizaci a odborné vysledky. Soucasti souhrnu by
mély byt také odkazy na predchazejici odborné aktivity
souvisejici s danym projektem a/nebo nalezistém. Souhrn
by mél vznikat priibézné a ve finalni podobé byt predan
spolu s fondem dokumentt do trvalého ulozisteé.

o Dokumentace projektu by méla zahrnovat jasnou
informaci o tom, jak a pro¢ byl archeologicky fond
shromazdén, podle jakych zasad byly jeho polozky vybrany
k uchovani a dale zpracovavany. Uvedeny by mély byt i
informace o metodologii projektu a zasadach vzorkovani

42. © Archeologicky ustav AV CR,
Praha, v.v.i.
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terénnich situaci a nalezii. Tyto udaje jsou nezbytné jak pro
budouci spravce fondu, tak dalsi badatele.

o Prozpfistupnéni digitalniho dokumentt je nezbytné
vytvorit systém metadat. Metadata poskytuji informace o
jednotlivych dokumentech a nalezech, umoznuji spravu
fondu i jeho odborné vyuziti.

oV pripadeé digitalnich dat je dulezité dodrzovat
mezinarodni standardy metadat'!. Orientace v této
problematice mtize byt slozita, a proto by mél kazdy
archeologicky projekt v této otdzce uzce spolupracovat
s nékterym z uznavanych pracovist v oblasti spravy
digitalnich dat (ulozist).

o Metadata se zpravidla vztahuji ke tfem trovnim:
projekt: obecny popis archeologického projektu, jeho
geografické a ¢asové vymezeni, druhy dokumentt a
nalezt tvorici dany fond;
obsah: heslare a deskriptory pouzité pri sbéru a popisu
dat s vysvétlenim jejich vyznamu;
soubor: specificky obsah a okolnosti vzniku souboru.

5.2.2 Validita a srozumitelnost informaci

Je nutné zabezpecit, aby archeologicky fond predstavoval
jednolity celek umoznujici propojeni jednotlivych ¢asti'?
(Standardy, 4.3). Smétrovat k tomuto vysledku je povinnosti
nejen vedouciho projektu, ale celého pracovniho tymu.

o Archeologicky projekt musi byt jednoznacné situovan
v kontextu archeologického dédictvi statu ¢i regionu a
procesu archeologického poznani. K tomu napomahaji
odkazy na databdze archeologickych nalezist, vyzkum?t a
nalezi, relevantni publikace, vyzkumné zpravy a podobné
nebo souvisejici projekty.

o Vztah mezi polozkami archeologického fondu a jejich
puvodem musi byt jednoznacny, at jde o nalezisté, objekt ¢i
stratigrafickou jednotku. Kazdou polozku archeologického
fondu by vzdy mélo byt mozné snadno propojit
s archeologickou situaci, z niZ pochazi."

11. Tzv. Dublinska iniciativa pro tvorbu zékladnich metadat: http://dublincore.org/; pro ptehled
zakladnich tdaji viz http://dublincore.org/documents/dces/. Déle srov. Konceptualni referenéni
model - Conceptual Reference Model CIDOC (www.cidoc-crm.org) a Infrastrukturu pro prosto-
rové informace v evropské spole¢nosti (INSPIRE - Infrastructure for Spatial Information in the
European Community, http://inspire.jrc.ec.europa.eu.).

12. Musi byt napf. mozné propojit kontextové listy, popisy nalez a fotografie a musi byt mozné
zpétné dohledat nélezové okolnosti jednotlivych naleza.

13. Napf. plany nalezi$t a objektii by mély byt georeferencovany; nélezy by mély byt oznaceny

bud identifikdtorem odkazujicim na nalezi$té a kontext nebo samostatnym identifikdtorem
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o Vnitfni vztahy mezi jednotlivymi ¢astmi fondu by mély byt
rovnéz zietelné a jednoznacné. Veskeré casti fondu by mély
byt vzajemné propojitelné,'* napt. dokumenty s nalezy a
obracené.

oV pripadg, zZe existuje standardizovana terminologie
v podobé heslarii, méla by se pouzivat pti vytvareni
metadat. Pokud neexistuje, mélo by se zajistit, aby béhem
celého projektu byla pouzivana konzistentni terminologie a
takto zavedené heslare se staly soucasti fondu. Mimoradné
dulezité je to zejména pro vytézovani informaci
z digitalnich dokumenta."

5.2.3 Zajisténi stability fondu

Cilem péce o archeologické fondy je uchovavani informaci
a nalezl pro pristi generace. Archeologické fondy jsou
nenahraditelné, a z tohoto d@ivodu jim musi byt vénovana
odpovidajici péce od pocatku kazdého projektu. Je pfi tom
vhodné dodrzovat nasledujici postupy, které prodlouzeni
zivotnosti archivu napomahaji (Standardy, 4.3).

o Béhem sbéru dat, predevsim v terénu, je tfeba pouzit
obecné platné a rozumné zasady a zajistit pro dokumenty a
nélezy vhodné podminky, tedy napf. ¢isté prostiedi, sucho,
fadné usporadani, vhodné zabaleni a uloZeni.

o Nalezy vyzadujici konzervaci by mély byt do jejiho
provedeni uchovavany zptisobem zachovavajicim
podminky, ve kterych byly nalezeny; napt. predméty
z organickych hmot z vlhkého kontextu by nemély pred
konzervaci vyschnout. Naleztim, které to vyzaduji, by
konzervace méla byt zajisténa v nejkratsim mozném
terminu.

o Béhem zpracovani dat a nalezt jsou fondy obvykle
uchovavany v kancelarich, laboratorich a doc¢asnych
skladech, a to az do okamziku predani do dlouhodobého
ulozisté. Je nutné zajistit, aby vybaveni a chod kancelare
neohrozily bezpe¢nost a usporadani fondu.'®

umoziujicim tyto informace dohledat prostfednictvim databaze. Samoziejmosti by mély byt udaje
(metadata) o pouZitém soufadnicovém a vyskovém systému.

14. Napf. kresby by mély byt propojeny s kontextovymi listy, fotografie s plany nalezisté a popisy
nalezl se samotnymi nalezy.

15. Nejednoznaéné psané terminy mohou znemoznit efektivni a u¢inné vyhledavéni a filtrovani
(srov. napf. problém pfi vyhledavani objektt v databazi, pokud je jednou pouzit vyraz ,kilova
jama*, jindy ,ktlova jamka“ nebo ,,sloupova jama*“).

16. Nad papirovymi dokumenty se napf. nesmi koutfit, pit nebo jist; fotografie nesméji byt pone-
chény na prudkém slunci; archiv nesmi byt umistén ve vlhkych sklepich, pobliz zdrojii vody nebo

tam, kde se mohou vyskytovat hlodavci, hmyz nebo jini $kiidci.
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o Jednou ze zakladnich podminek vyuzitelnosti fondu je
Citelnost digitalnich dat. Aby byla zajisténa, méla by byt
data co nejdrive presunuta z prenosnych nosica (napf.
hard diskt, CD, pamétovych karet a flash diski) na
servery, které jsou pribézné kontrolovany, spravovany a
zabezpeceny.

o Do okamziku prenosu fondu do dlouhodobého ulozisté
by méla byt dodrzovana obecnd pravidla ulozeni
archeologickych dokumentt a nalezu (viz oddil 5.4).

Vsichni pracovnici podilejici se na shromazdovani fondu by
meéli pouzivat jen takové postupy a materialy, které nesnizuji
jeho Zivotnost. Vzhledem ke skute¢nosti, ze vétsina zemi ¢i
statti ma vlastni pravidla tykajici se dokumentac¢nich médii,
archivnich boxti apod., neni zde mozné specifikovat konkrétni
materialy. Informace o nich lze v pfipadé potieby nalézt v
nékteré z doporucenych specializovanych publikaci.'” Ramcové
je ovSem vhodné dodrzovat tyto obecné zasady:

« Jako nosice informaci a obaly by mély byt pouzivany pouze
vhodné materialy.'®

o Koznacovani dokumenti a nalezi by mély byt pouzivany
pouze vhodné materialy a postupy."

o Vsechny nélezy by pfedtim, nez se stanou soucasti
archeologického fondu, mély podstoupit vhodné osetreni.”

5.2.4 Reseni krizovych situaci

V pribéhu sbéru dat, v terénu ¢i jinde, je zasadni vyvinout

a aplikovat strategii ochrany nélezti a dokumentt pred
poskozenim a ztratou. Archeologické fondy jsou jedine¢né a
nenahraditelné. Jakkoliv se to miize zdat nepravdépodobné, k
nehodam muze dojit a dochazi, nebot rizika jsou pfitomna ve
vsech prostredich.

17. http://archaeologydataservice.ac.uk/arches

18. Napt. dokumenty, které nejsou aktivné pouzivany, by mély byt ulozeny v lepenkovych kra-
bicich; analogové fotografie by mély byt v polyesterovych zédvésnych pouzdrech nebo lepenkovych
obalech; a zvl4$tni nalezy by mély byt ulozeny ve skfinich s regulatory vlhkosti a teploty. PouZivany
by mély byt pouze kvalitni prasvitky, papiry a inkousty, které maji dlouhou Zivotnost.

19. Napf. pii kresleni na prasvitky by se nemély pouzivat piili§ mékké tuzky, aby se vysledna
kresba nemohla pii zachazeni nebo skladovani settit. Rukopis pouzivany pro pofizovani popisii,
kreseb a stitka by mél byt ¢itelny, odolny, jasny, bezpe¢né pfipevnény a ve formétu, ktery odpovida
odsouhlasenému zptsobu spravy projektovych dat.

20. Napt. nélezy by mély byt pred ulozenim ¢isté a suché (pokud neni stanoveno jinak) a zabalené
odpovidajicim zptisobem. V8echny kiehké nebo jiné zvlastni nalezy by mély byt co mozna nejdiive

oSetfeny konzervatorem - restaurdtorem.

46. © Landesamt fiir Denkmalpflege
und Archdologie Sachsen-Anhalt,
Andrea Hoérentrup

47. © Minjastofnun Islands, Islands
kulturarvsstyrelse
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Dobry plan feseni krizovych situaci identifikuje oblasti
moznych rizik a stanovuje postupy v pfipadé, Ze se stanou
realitou. Zabezpeceni archeologického fondu by se mélo stat
vyznamnou ¢asti takového planu.

Pozornost by méla byt vénovana nasledujicim faktortim.
Nachazi se misto ulozeni archivu v prostoru zaplav? Jsou
budovy vlhké, prosakuje do nich voda, hrozi nebezpeci pozaru?
Jsou skladovaci prostory zabezpecené a byly zkontrolované
elektrické rozvody? Je v objektu ostraha, jaké je zabezpeceni
proti vykradeni? Plan feseni krizovych situaci by mél obsahovat
jmenovani krizového tymu pripraveného v pripadé ohrozeni
jednat, systémy varovani, plan zabezpeceni IT technologii,
postup zachrany majetku, odklizeni $kod a ¢isténi, potfebné
vybaveni, systémy protipozarni ochrany a telefonni ¢isla na
pohotovostni sluzby.*

o Je dutlezité, aby plan feSeni krizovych situaci existoval jiz od
pocatku projektu, aby o ném vsichni pracovnici védéli a své
role v pfipadé nehody znali. Okolnosti se sice mohou lisit
podle konkrétni situace (na nalezisti, v doc¢asnych skladech,
kancelari, laboratori), ale zakladni pravidla popsana
v planu feseni krizovych situaci by méla byt stale jasna a
platna.

o Informace na digitalnich nosicich jsou podstatné
nachylnéjsi na poskozeni nebo zniceni. Z tohoto divodu je
velmi dutlezité, aby existoval systém vytvareni pravidelnych
zéloh a neustale existovala zaloha dat na jiném misté nez
originalni data.”

5.2.5 Principy vybéru dat k uchovani

V této fazi projektu jiz musi byt stanovena jasna pravidla
vybéru dokumentt a nélezti pro uchovani a pracovni tym
projektu je musi dodrzovat - za stalého dozoru vedouciho
projektu. Strategie vybéru a uchovani dokumentt a nalezt
ovsem mohou byt oteviené pfipadnym zménam, napf.

v disledku objevu neocekavanych nélezi ¢i terénnich situaci.

21. Pro dal$i doporuceni, viz Kenneth Aitchison 2004: Disaster Management Planning for Archaeo-

logical Archives, IFA Paper no 8, IFA - AAF http://www.archaeologists.net/publications/papers.

ﬁﬁls gan(k:%ag;l kvarieambetet, P&I-Nils 22. Viz webové stranky organizace Archaeology Data Service.
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5.3 ANALYZA DAT, SUMARIZACE PROJEKTU
A PRENOS FONDU

V této fazi archeologického projektu stale plati principy
nastinéné v predchozi ¢asti, avsak lze k nim pripojit nékolik
dalsich doporuceni.

5.3.1 UdrZeni integrity pavodnich dat

Dokumentace vytvorena béhem faze sbéru (primarnich) dat by
neméla podléhat dalsim zménam, nebot predstavuje zaznam
fakta ¢i vysledka v ptivodni podobé, s relativné malym podilem
subjektivni interpretace, a obsahuje proto udaje, které lze stézi
znovu ziskat. Ve chvili, kdy projekt postoupi do faze analyzy
a sumarizace, za¢inaji se k primarni (terénni) dokumentaci

pridavat dalsi vrstvy informaci. V této souvislosti l1ze doporucit:

« Pokud je potfeba upravit pivodni zdznam, upravené
casti odliSte, napt. barvou ¢ary nebo popisku. To umozni
budoucim badatelim pochopit posloupnost interpretace a
prispéje to ke kvalité dalsi analyzy daného pramene.

« Soubory digitalnich dat vytvorené béhem faze sbéru dat
by mély byt ulozeny ,.k ledu®, archivovany a jakakoli dalsi
prace by méla byt provadéna na jejich kopiich. Tento
postup zachovava integritu ptvodnich dat a vytvari zalozni
kopii pro pripad poskozeni naslednych verzi.

oV pripadé vytvareni novych digitalnich datovych soubort,
odvozenych z jiz existujicich soubord, by mély byt
kontrolovany verze. Pojmenovavejte soubory tak, aby bylo
zfejmé, v jakém poradi byla data vytvarena, upravovana a/
nebo aktualizovana.

5.3.2 Zachazeni s nalezy béhem jejich dalsiho zpracovani

Béhem této faze archeologického projektu bézné dochazi, za
ucelem vyzkumu nebo konzervace, k rozptyleni fondu mezi
rizné specialisty a pracoviste.

o Je dtlezité, aby vsichni interni i externi spolupracovnici —
specialisté byli seznameni se zdsadami péce o archeologicky
fond a zavazali se k jejich dodrzovani. Plati to i pro
systém pojmenovavani digitalnich soubort, pouzivanou
terminologii a heslare, systémy indexace a verzovani
soubort a usporadani adresara.

« Integritu fondu je tfeba udrzet i pfi pohybu dokumenta
a nalezli mezi riznymi pracovniky a pracovisti. Pokud
v této fazi dojde k novému usporadani fondu ¢i jeho casti,
prebaleni ¢i prelozeni do jinych krabic, musi byt tato
zména fadné zdokumentovana a informace doplnéna k
dokumenttim.

49. © Landesamt fiir Denkmalpflege
Baden-Wiirttemberg, W. Hohl

50. © Duncan H. Brown
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o Pokud jsou pouzity destruktivni analytické metody, jako
napf. pofizovani vybrusi ¢i radiokarbonové datovani, je
treba do fondu dokumentt zahrnout informaci o pouzitém
procesu, jeho dusledcich a vysledcich a vlivu na konkrétni
zachovalé nalezy.

o Zdavodu zabranéni ztraté je tfeba zaznamenavat
do dokumentace projektu jakékoli predani nalezti a
dokumentt externim spolupracovnikiim. Zpusoby pfesunu
dokumentti a nélezti by mély byt Setrné a bezpecné.

5.3.3 Zachazeni s lidskymi pozistatky

o Pro nékteré spole¢nosti jsou lidské poziistatky velmi
dulezité a je jim pfipisovan eticky nebo nabozensky
vyznam. Ve vSech takovych pripadech je tfeba uplatnit
narodni, zemské nebo mistni zdkony a smérnice tykajici se
této oblasti.

5.3.4 Implementace a upfesnéni principt vybéru a skartace

Ptivodni strategie vybéru a uchovani fondu by sice méla byt
prubézné dodrzovana, avSak muze dochazet k opakovanému
posuzovani jeji aktualnosti. To je dulezité predevsim pri
vyhodnocovani nalezi a odhadu jejich potencialu pro rtzné
typy analyz, pfip. i béhem jejich prabéhu.

oV pribéhu projektu je diilezité neustale porovnavat zasady
vybéru a uchovani dokumentt a nélezt s ptivodnimi
zaméry projektu a jeho zaméfenim. V ptipadé, ze dojde ke
zménam ¢i Upravam téchto zasad, je tfeba to zaznamenat
a potvrdit véemi zuc¢astnénymi véetné zastupce uréeného
dlouhodobého uloziste.

oV pripadé skartace nalezti musi dojit k pfimérené
dokumentaci vech pripadi, kterych se tyka. Prave tak
je tfeba zachytit informaci o tom, kdy a pro¢ ke skartaci
doslo. Pokud dojde u nékterych nalezt k opétovnému
ulozeni do zemé, je tieba zaznamenat presnou polohu
tohoto mista.

o Vybér a skartace by nikdy nemély vést k vyrazné ztraté
informaci, ktera by mohla snizit hodnotu fondu nebo
ohrozit zaméry archeologického projektu.

5.3.5 Sprava dat

Lze predpokladat, ze béhem této faze projektu bude s daty a
nalezy pracovat vice osob a budou tak vznikat nové dokumenty
a datové soubory.

o Kazda osoba zapojena do spravy dat by méla byt
seznamena se zasadami, kterymi se fidi nazvy souborti a
adresart. Jediné tak je mozné zajistit jednoduchou spravu
dat a jejich pristupnost.
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o Béhem analyz je obzvlasté dilezité kontrolovat verze dat,
aby byl udrzen prehled o jejich editaci. Kontrolu verzi
je nutné provadét az do vytvoreni findlni podoby fondu
dokumentt.

5.3.6 Priprava prenosu fondu do dlouhodobého tlozisté
Spravci prijimajicich dlouhodobych ulozist fondu by méli byt
do projektu zapojeni jiz od faze jeho pripravy. Projekt by mél
také od pocatku reflektovat jejich odborné rady, aby predani

archivu bylo plynulé a jednoduché (Standardy, 4.3). Méla by pri
tom platit nasledujici veobecna doporucent:

« Archeologicky fond by pred predanim mél byt doplnén
o souhrn projektu (nalezovou zpravu) a celkovy seznam
svych casti (inventar).

«  Vsechny casti archeologického fondu by mély byt doplnény
o podrobny obsah a mély by byt usporadany.

o Svyjimkou zvlastnich ptipadi by vSechny nalezy mély byt
pred predanim do dlouhodobého ulozisté fadné ocistény, a
to na zakladé instrukci konzervatora.

« Nalezy z vlhkého ¢i mokrého prostredi by mély
byt, s vyjimkou kovovych predméti, pod dohledem
konzervatora vysuseny a konzervovany.

o Nalezy, které byly urceny pro rentgenové snimkovani, at jiz
z divodu identifikace nebo konzervace, by mély byt pred
definitivnim uloZenim snimkovany. Rentgenové snimky
(v digitalnim, fotografickém nebo papirovém archivu) by
meély byt opatieny odkazy na piislusné nalezy.

o Dokumenty a nalezy by mély byt baleny do obalt
vhodnych pro dlouhodobé uchovani ve skladech, a to
v souladu s narodnimi, zemskymi a institucionalnimi
standardy a naroky ulozisté a ve velikostech pozadovanych
ulozistém.

o Nalezy by mély byt usporadany podle jednotlivych druhti a
naroki na zabaleni a ulozeni. Rtizné druhy nalezti, pokud
to jejich povaha vyzaduje, by mély byt ukladany oddélené.

o Dokumenty a nalezy by mély byt opatreny identifikatory
umoznujicimi ziskat informaci o projektu a zarazeni v jeho
ramci (¢islo stratigrafické jednotky, planu, fotografie).

« Ve fondu dokumentti by nemély chybét dokumenty
souvisejici s pfipravou projektu, se systémy a postupy
dokumentace, zdsadami vybéru a vzorkovani, pouzité
manualy apod.

« Digitalni soubory by mély byt usporadany do jasné
strukturovanych adresaii. Oznaceni slozek a soubort
by mélo napomahat srozumitelnosti informaci. Fond
dokumentti by mél také zahrnout systém metadat a zasady
jeho aplikace, predevsim pro digitalni ¢ast dat.
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oV okamziku pfenosu dat musi byt digitalni soubory
nezavirované a dokud neni potvrzen uspésny prenos, musi
byt uchovavan kompletni zdroj.

5.4 UCHOVAVANI ARCHEOLOGICKEHO FONDU

Prestoze logicky jde o posledni fazi archeologického

projektu (resp. naslednou péci o jeho vysledky), uchovavani
archeologického fondu je tikolem, ktery zacinad jiz pii vzniku
prvnich dokumentt a sbéru prvnich nélezt; nejde tedy

o proces, ktery by zacal az v okamziku usporadani fondu

a jeho predani do dlouhodobého ulozisté. Pracovni tym
archeologického projektu musi zajistit, aby vechny ¢asti fondu
byly co nejlépe spravovany po celou dobu trvani projektu
(Standardy, 4.3).

Z téchto diivodu plati tato ¢ast Prirucky pro véechny

taze archeologického projektu. V jednotlivych fazich
archeologického projektu chapeme zakladni rezimy (stavy)
archeologického fondu takto:

Aktivni uzivani: stav, kdy odborni pracovnici, véetné
konzervatort - restauratort a dalsich specialistti, aktivné
pracuji s fondem, pfi ¢emz vznikaji nové dokumenty a/nebo
pribyvaji nalezy.

Mimo aktivni uzivani: stav, kdy cely fond nebo jeho ¢asti jiz
byly uzavieny a skoncilo uzivani dokumentt a/nebo nalez, ale
projekt jako celek jesté nebyl predan do dlouhodobého tlozisté.

Docasné uloZeni: archiv je uzavren, usporadan a pripraven
k prenosu, a proto je mozno archeologicky projekt
povazovat za ukonceny, ale jesté nedoslo k predani fondu do
dlouhodobého tlozisté.

Trvalé ulozZeni: rezim dlouhodobého tlozisté archeologického
fondu.

5.4.1 Péce o fond v aktivnim uZivani

o Béhem vsech fazi archeologického projektu musi byt
vSechny uzivané casti fondu uchovavany v co nejlepsich
podminkach a musi byt minimalizovano nebezpeci
poskozeni, zhorseni kvality, ztraty a zcizeni dokumentt a
naleza.

« Pracovnici tymu a externi specialisté museji zachazet
s dokumenty a nalezy co nejsetrnéji a s odpovidajici péci.
Pokud je to mozné, mély by byt fondy dokumentti a nalezii
uloZeny ve vhodnych obalech a skfinich. Péce o digitalni
data by méla podléhat mezinarodnim, narodnim nebo
zemskym predpistim.
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5.4.2 Péce o fond mimo aktivni uzZivani

Rizika vznikajici v archeologickém fondu v tomto stavu,
souviseji predevsim s digitalnimi daty. Od okamziku, kdy
digitalni data jiz nejsou aktivné pouzivana, je tieba pocitat

s jejich pravidelnym zalohovanim a vhodnou organizaci. Ani to
vsak nemusi k jejich ochrané stacit, predevsim v pripadech, kdy
jejich prenos do trvalého digitalniho tlozisté trva nékolik let.
Technologicky pokrok je rychly a fyzicka média, na nichz jsou
data ulozena, nejsou trvala. UloZené soubory mohou zastarat

a stat se necitelnymi. Z tohoto diivodu je nutno digitalni

data uchovavat pomoci migrace, tj. neustalym presunovanim
informaci ze star$iho hardwaru a sotfwaru do novéjsich
zafizeni a programu. Mnoha archeologicka pracovi§té nemaji
prostedky, aby mohla tento ukol plné zajistit, avsak existuje
nékolik principi, kterymi lze napomoci udrzeni digitalniho
archivu do chvile, nez je prevezme dlouhodobé ulozisté:

+ Jakmile nejsou dokumenty na analogovych médiich dale
uzivany, mély by byt co nejdrive pfesunuty z prostredi
kancelare do archivniho (mezi)skladu, a to az do okamziku
jejich trvalého ulozeni.

o Jakmile skon¢i prace s digitalnimi soubory, mély byt
presunuty do archivu projektu a tento okamzik by mél byt
zaznamendn.

« Digitalni soubory by mély byt popsany metadaty a
odvirovany.

oV docasném ulozisti by mély byt co nejpresnéji dodrzovana
doporuceni sub 5.4.3,5.4.4 a 5.4.5.

5.4.3. Umisténi fondu v docasnych ulozistich

Doba, po kterou je archeologicky fond ulozen v do¢asnych
ulozistich, by méla byt co nejkratsi. V nékterych pripadech,
predevsim u rozsahlych a dlouhodobych projektu, vSak muze
docasné ulozeni archivu trvat i fadu let, béhem nichz jsou
provadény analyzy a sumarizovany vysledky vyzkumu. Pokud
je to mozné, mély by proto podminky docasnych ulozist
podléhat stejnym pravidlim jako mista dlouhodobého ulozeni
fondd, a to pfi respektovani prislusnych narodnich, zemskych a
instituciondlnich predpisa.

o Je tfeba zajistit, aby docasna ulozisté dokumentt a nalezii
nebyla ohrozena zaplavami, zemétfesenim, prilivovymi
vlnami, sesuvy ptidy nebo explozi v prilehlych prostorach.
Fondy by také nemély byt ulozeny pobliz mist pritahujicich

vr v

hlodavce, hmyz a dalsi sktidce; pobliz zavodi nebo zafizeni
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Systémy rozvodu elektfiny, plynu a predevs$im vody by
mély byt vedeny oddélené od skladovacich prostor a
budova byla méla byt vybavena systémem detekujicim
pozar.

Je tfeba minimalizovat pfesuny dokumentu a nalezti a
ulozit fond v temném prostiedi.

Ve skladovacich prostorach by méla byt udrzovana teplota
a relativni vlhkost odpovidajici pfislusnym narodnim ¢i
zemskym normam. Je vSeobecné prijimano, ze hodnoty
vy$s$i nez 60 % relativni vlhkosti zvysuji riziko vyskytu
mikrobiologické aktivity; pfi velmi nizké vlhkosti

se zvy$uje kiehkost dokumentt. V zemich Evropy,
patticich do raznych klimatickych zén, neexistuje v
ohledu predepsanych teplot a vlhkosti v depozitarnich
mistnostech obecna shoda. Souhrnné ovsem plati, ze pro
vétsinu dokumentu a nalezt jsou vhodnéjsi nizsi teploty
a nizéi relativni vlhkost. Na webovych strankach projektu
ARCHES Ize najit zakladni bibliografické informace

k tomuto problému.”

5.4.4 Dlouhodobé uloZeni fondu dokumentu

(viz Standardy, 4.2)

Digitalni data

Vsechny datové soubory by mély byt opatfeny
dokumentaci. Dokumentace usnadnuje manipulaci se
soubory a napomaha zabranit ztraté informaci béhem
procesu obnovy a migrace dat. Dostate¢ny rozsah metadat
by mél zajistit, aby data v souborech byla snadno dostupna
a pochopitelna.

Opakované by se méla provadét obnova dat.

V pravidelnych intervalech by méla byt kontrolovana
citelnost digitalnich dat; a pokud to je nutné, mélo by
dochazet ke kopirovani dat z jednoho magnetického nebo
optického média na jiné, pokud se ptivodni médium blizi
konci své zivotnosti.

Migrace dat by méla podléhat aktualnim pravidliim spravy
dat, které se vSak velmi rychle méni. V zdjmu zachovani
nezavislosti soubort na hardwaru a softwaru, v nichz

byly vytvoreny, pfevedte archivované soubory z formata

23. http://archaeologydataservice.ac.uk/arches

24. Jako priklady uvedme format .xml pro textové a tabulkové procesory; .jpg a .tiff pro obrazky;

a.dxfa .svg pro vektorové kresby. Pokud to je mozné, vyhybejte se forméatim typu .doc, .pix a .ai,

které jsou navazané na ur¢ité programy. V nékterych piipadech se pouzivani formati navazanych

na programy dovoluje, nebot jsou rozsifené a de facto predstavuji bézné pouzivanou formu, napf.

format .pdf (PDF/A, ISO 19005).
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pouzivanych v projektu do formatt stabilnéjsich a
trvalejsich a pribézné prechazejte na nasledujici (tj. vyssi)
verze daného softwaru.* Béhem tohoto procesu by méla
byt vSechna data a metadata pribézné ovérovana a dokud
nezkontrolujete novou verzi, star$i verze neodstranujte.

Z prostorovych divodt neni mozné se v této Prirucce
podrobné vénovat standardtim digitalni archivace. Podrobné
navody k digitalni archivaci najdete napf. v dokumentu
Referen¢ni model OAIS,” v Prirucce k dobré praxi digitalni
archivace na webovych strankach Archaeology Data Service,*
na webovych strankach holandské organizace DANS (Data
Archiving and Networked Services)” a dalsich, napt. JISC*®

a (Forum on Information Standards in Heritage (FISH)).*
Dal$im vhodnym zdrojem informaci o moznostech, jak

lze propojit rtizna data, volné je zpfistupnit ¢i pripadné
znovupouzit, je systém Linked Open Data.* Praktické navody,
jak zorganizovat data porizena béhem vyzkumu, poskytuje i
britsky datovy archiv (UK Data Archive).?!

Analogové dokumenty

Analogové dokumenty mohou mit riznou podobu, ktera
s sebou nese specifické naroky na archivaci. Obecné vsak plati
nékolik pravidel:

o Vsechny nesvazané papirové dokumenty by mély byt
ulozeny naplocho, a to v papirovych, prachu odolnych
krabicich z nekyselého papiru.

o Kresby na prisvitkach by mély byt ulozeny naplocho,

v prachu odolnych pouzdrech.

« Soubor analogovych dokumentt by mél byt doplnén
uplnym rejstiikem a dokumenty by mély byt roztridény
a ulozeny podle typi. Soucasti fondu by mél byt uvod
s popisem jednotlivych skupin dokumentt.

o Dokumenty daného typu by mély byt sefazeny v logickém
sledu, podle kontextu, data a/nebo ¢isla.

25. OAIS: Otevieny archivni informaéni systém - Open Archival Information System (ISO 14721),
viz http://public.ccsds.org/publications/archive/650x0m2.pdf.

26. http://Guides.archaeologydataservice.ac.uk/

27. http://www.dans.knaw.nl/en

28. http://www.jisc.ac.uk/about

29. http://www.fish-forum.info/

30. http://linkeddata.org/home

31. Van den Eynden, V. a kol. 2011: Managing and sharing data; best practices for researchers. Uni-
versity of Essex, Colchester, Essex. (http://www.data-archive.ac.uk/media/2894/managingsharing.

pdf).

60. © Duncan H. Brown
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o M¢ély by byt odstranény vSechny spojovaci nebo popisovaci
prvky, jako napf. gumicky, svorky, sponky nebo samolepici
stitky a pasky, které by mohly dokumenty poskodit.

o Krabice s dokumenty by mély byt ulozeny v bezprasném,
suchém a pokud mozno temném prostiedi, v némz nehrozi
zvy$ena vlhkost, hmyz nebo hlodaveci.

Fotografické (analogové) dokumenty

Pro archivaci fotografického materialu plati zhruba obdobna
pravidla jako v predchozich odstavcich. Pokud jsou oviem
tyto materialy skladovany v nevhodnych podminkach, riziko
zniceni ¢i poskozeni je mimoradné velké, a proto je tfeba
zduraznit i nékolik dalsich bodii:

o Ukladejte snimky, negativy a diapozitivy, véetné
rentgenovych snimki, v papirovych obalkach nebo
polyesterovych pouzdrech v archivnich krabicich nebo
prachu odolnych skfinich.

o Vsechny filmy a fotografie by mély byt doplnény
kompletnim seznamem a popsany pomoci identifikatoru
projektu a dalsich dalezitych informaci, jako je napt. ¢islo
filmu nebo ramecku, a to zpisobem, ktery neposkozuje
snimek a ani ho v pripadé dalsiho zachazeni s dokumentem
nelze setrit.

« Fotograficky materidl je pfedevs§im nachylny na poskozeni
svétlem, které zptisobuje vyblednuti, a dobfe se uchovava
v chladném prostredi. Z tohoto divodu by fotografické
materialy mély byt skladovany v krabicich nebo skfinich
v temném, chladném a bezprasném prostredi, v némz
nehrozi zadna prirodni rizika.

5.4.5 Dlouhodobé ulozeni fondu nalezt

(viz Standardy, 4.2)

Obecna pravidla pro véechny druhy materiala

o Oveérte, ze vSechny nalezy, u kterych je to vhodné, byly
radné ocistény.

o Jakékoli konzervac¢ni prace, véetné ¢isténi kiehkych
predméti, by mély byt provedeny kvalifikovanym
konzervatorem - restauratorem jesté pred kone¢nym
ulozenim nalezti. VSechny postupy by mély byt plné
zdokumentovany a dokumentace by se méla stat soucasti
archivu projektu.

o Nalezy by mély byt ulozeny podle druhi a jejich narokt na
zpusob zabaleni, zachdzeni a ulozeni.

62. © Duncan H. Brown

63. © Archeologicky Ustav AV CR,
Praha, v.v.i.
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Zvlastni druhy naleza

Prirodovédné vzorky

Obecné vzato, se vzorky lze rovnéz zachazet podle vyse
uvedenych obecnych pravidel. Kromé toho zde vsak plati i
nékolik specifickych zasad:

Fond nalezti by mél byt vybaven tplnym seznamem a
odkazy na fond dokumentd, ktery by mél byt, pokud je

to mozné, uloZen spole¢né s nim v témze dlouhodobém
ulozidti.

Nalezy by mély byt nalezité oznaceny, a to tak, aby

bylo mozné zjistit veskeré informace o predmétu a jeho
vztah k nalezisti a archeologickému kontextu. Vsechny
identifikatory by mély byt ¢itelné, viditelné a stalé a nemélo
by je byt mozné odstranit z predmétu.

Krabice s nalezy by mély byt ulozeny v chladném, suchém
a pokud mozno temném prostredi a v podminkach
minimalizujicich riziko poskozeni. Nemély by stat pfimo
na podlaze.

Krabice by nemély byt preplnéné; naopak by mély byt
dostate¢né vystlané inertni pénou nebo hedvabnym
papirem vlozenym mezi kiehké predméty.

Podminky skladovani by mély byt pravidelné
monitorovany a chranény pred velkymi vykyvy teploty

a vlhkosti. Sledovana by méla byt i pfipadna pritomnost
hlodavct a hmyzu.

HII!III!I‘I | Iﬁi’? ,

Oveérte, ze véechny nalezy z vlhkého prostiedi byly ususeny
a konzervovany vhodnymi postupy.

Kovové predméty by mély byt zabalené v souladu

s platnymi konzervatorskymi predpisy a na zakladé
doporuceni specialisttl. Vechny ¢idla na sledovani
vlhkosti a silikagelové naplné je tfeba pravidelné sledovat,
doplnovat, prip. vysusit ¢i vymeénit.

Oveérte, ze k naleztim, které to vyzaduji, existuji prislusné
rentgenové snimky a Ze jsou opatfeny spolehlivym
odkazem na fond nalezt.

Neékteré vzorky vrstev ¢i predmétti mohou byt podrobeny
destruktivnim analyzam, pfi kterych z vlastniho vzorku
zbyde jen mala ¢ast nebo nic. Tato skutecnost by méla byt
v archivu zaznamendna a data vzesla z takovychto analyz
by méla byt soucasti dokumentace projektu.

64. © Archeologicky Ustav AV CR,
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o Analyzy nékterych vzorkd, jako napt. vybrusy nebo
analyzy pud ¢i pyla, mohou vyustit ve vznik vybrust a
preparatii. Pokud si laborator preje uchovat nékteré z nich
jako referen¢ni material (a pokud v tomto ohledu dojde
s vedenim projektu k dohod¢), do fondu dokumentt je
tfeba o tom zanést informaci, pravé tak jako informaci,
kde jsou vzorky ulozeny. Do fondu nalezt je vhodné ulozit
soubor (vybér) duplicitnich vzorki ¢i preparatt, pokud
existuji.

o Vzorky vrstev ptid a sedimentt (boxy, vrty) maji byt
ulozeny v chladu a temnu. Pfislusné analyzy musi byt
provedeny co nejdrive a ziskana data se musi stat soucasti
dokumentace projektu.

o Mokré nebo vlhké vzorky, jako napf. vodou nasaklé dievo
nebo vzorky z plavicich linek, nesmi vyschnout a mély by
byt uchovavany v chladu, a pokud to je tfeba, i ve zmrazené
podobé ve vodotésnych obalech. Stav vzorkt by mél byt
v pravidelnych intervalech monitorovan.

Lidské pozistatky

Nakladani s lidskymi poziistatky mutize v riznych zemich
podléhat zvlastnim podminkam a povolenim, véetné
pozadavki na opétovné pohrbeni, ¢i ¢asovému omezeni
doby, kdy je mozné provadeét jejich analyzy apod. Pokud
jsou lidské poziistatky ulozeny do dlouhodobého uloziste, je
treba v prislusném oddile archivni dokumentace specifikovat
podminky uloZeni, a tyto podminky by mély byt nadale
sledovany a zaznamenavany.

o Pokud to je mozné, lidské kosti by mély byt zabaleny a
ulozeny tak, aby bylo mozné odlisit jedince.

o Zachazeni s pozustatky mékkych tkani by mélo podléhat
doporucenim specialisti.
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6. KONTROLNI SEZNAM UKOLU
PECE O ARCHEOLOGICKY FOND

OO OO OO OO OO

Nasledujici tabulka specifikuje jednotlivé tkoly, které se
postupné objevuji béhem vytvareni a spravy archeologického
fondu. Jejich definice vychazi z predchozi ¢asti publikace
(Prirucky) zabyvajici se popisem optimalnich postupii. Tabulku
1ze pouzit jako kontrolni seznam, zejména témi, kdo nejsou

s procesem péce o archeologicky fond plné seznameni.

Podrobnéjsi informace budou ke stazeni na webovych
strankach projektu ARCHES. V nich budou popsany ¢innosti
a ukoly specifické pro dany stat, zemi nebo region a lépe tak
postihnou platnou praxi v dané ¢asti Evropy.

Kontrolni seznam rovnéz poskytuje informaci o osobach, které
za béznych okolnosti tyto ukoly vykonavaji. Je tieba zduraznit,
ze zpusob, jakym bude archeologicky fond tvofen a spravovan,
ovliviiuje viceméné kazdy, kdo je do feseni archeologického
projektu zapojen. ,Kazda osoba zapojena do tvorby
archeologického fondu ma povinnost se podilet na tom, aby
byl archiv vytvofen a sestaven podle uznavanych standardi a
vhodnymi prostfedky a aby nebyl zbyte¢né vystavovan rizikiim
poskozeni nebo ztraty. (Standardy, 4.4, odst. 2)

Vycet roli uvedeny v seznamu predstavuje idealni situaci,

ktera slouzi jen jako modelovy priklad optimalnich postupt.

V seznamech specifickych pro jednotlivé staty, zemé ¢i regiony,
které vzniknou ndsledovné, bude funkce osob definovana
presnéji.

Na webovych strankach projektu ARCHES jsou k dispozici
prazdné formulafe pro zajemce, ktefi by se do projektu chtéli
zapojit a zahrnout do budoucich verzi Pfirucky své vlastni
seznamy ukolt péce o archeologické fondy.
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6.1 ROLE PRACOVNIKU ARCHEOLOGICKEHO
PROJEKTU

7oy

Oznaceni roli uc¢astnika v archeologickém projektu se
v riznych zemich velmi li$i. V ramci projektu ARCHES
pocitame s nasledujicimi rolemi.

Vedouci projektu: vedouci pracovniho tymu realizujiciho
archeologicky projekt; odpovida za naplnéni jeho cilt.

Iniciator projektu: osoba, ktera rozhodla o nutnosti uskute¢nit
archeologicky projekt. Miize pribézné sledovat vysledky
projektu, nemusi vSak nutné vést jeho pracovni tym.

Pracovni tym (projektu): vsichni pracovnici podilejici se na
feSeni archeologického projektu.

Koordinator logistiky: osoba odpovédna za technické zajisténi
projektu, véetné uzivani prostord, v nichz jsou archeologické
fondy docasné ulozeny.

Specialista: jakakoli osoba poskytujici odborné konzultace,
prip. zajistujici odbér a/nebo analyzu specialnich vzorka
(vrstev, artefaktt, efofakt().

Konzervator - restaurator: specialista zabyvajici se
konzervovanim nebo restaurovanim archeologickych nalezii.

Spravce dokumentii: osoba odpovédnad za stav a usporadani
fondu dokumentti a jeho prenos do trvalého uloziste.

Spravce digitalnich dat: osoba odpovédna za spravu, uchovani
a pfistupnost digitalnich dat.

Spravce nalezu: osoba odpovédna za spravu fondu nalez,
véetné jejich ocisténi, popsani/oznaceni, zabaleni, uchovani a
pohyb mezi specialisty.

Spravce tlozisté: osoba odpovédna za uchovani a pristupnost
archeologickych fondt v ramci dlouhodobého ulozisté.
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6.2 KONTROLNI SEZNAM UKOLU PECE O ARCHEOLOGICKE FONDY

Faze projektu Kapitola

PRIPRAVA
PROJEKTU

Akce

10) )

Odpovédna osoba

5.1.1 Sestaveni a implemen- Stanovte standardy pro tvorbu a formy | Iniciator projektu
tace zasad stanovujicich projektové dokumentace, pouzivana Vedouci projektu
strukturu a charakter meédia a zptisoby zajisténi dat. Spravce dokumentii
budouciho archeologic-
kého fondu, v¢etné jeho Definujte zptisoby evidence a spravy Vedouci projektu
predpokladaného obsahu fondu nalezii. Popiste pouzité zptisoby a | Spravce nalezi
a zptisobu, jakym bude specifikujte pozadavky na zabaleni, pé¢i | Konzervator
spravovan. nebo stéhovani.

Uzijte narodni, zemské nebo institu- Vedouci projektu

ciondlni standardy nebo standardy Spravce dokumentii

ulozist archeologickych fonda. Spravce nalezi
Spravce ulozisté

5.1.2 Definice zdsad vybéru Sestavte strategii vybéru a zachovavani | Inicidtor projektu
dokumentt a nalezt k dat za pfispéni vSech relevantnich Vedouci projektu
uchovévani, a to jak v ¢lend tymu, vcetné specialistl a spravce | Spravce nélezi
terénu, tak v priibéhu dlouhodobého ulozisté fondu. Spravce ulozisté
dalsiho postupu projektu. Specialisté

5.1.3 Formulace zasad Pripravte plan fe$eni krizovych situaci, | Vedouci projektu
bezpec¢nosti fondu v ktery stanovi zptisoby ochrany fondu Spravce dokumentit
bézném provozu a v krizo- proti zni¢eni, poskozeni, kontaminaci, | Spravce nalezi
vych situacich. ztraté nebo kradezi. Koordinétor logistiky

5.14 Formulace planu vytvoreni Naplénujte (¢asové i obsahové) jednot- | Vedouci projektu
a spravy archeologického livé ¢innosti vytvafeni a spravy archeo- | Spravce dokumentti
fondu béhem projektu logického fondu a stanovte zakladni Sprévce nalezii
ajeho zapracovani do terminy tohoto procesu.
¢asového harmonogramu Pridélte dostate¢né zdroje k ukontim Vedouci projektu
projektu. péce o archeologicky fond, aby bylo Sprévce dokumenti

zajisténo, Ze fond projektu bude Spravce nalezt
usporadany, vnitiné konzistentni,

stabilni, pfistupny a zabezpeceny az do

okamziku predani do dlouhodobého

ulozisté.

5.1.5 Identifikace dlouhodobych Prizvéte do procesu pripravy projektu Iniciator projektu
ulozist archeologického spravce ulozi$té a konzultujte s nim Vedouci projektu
fondu, dohoda se spravci postup. Spravce ulozisté
ulozist o zptsobu pripravy
fondu k predani.

5.1.6 Sjednani podminek Stanovte podminky pfevodu vlastnictvi | Vedouci archivu

prevodu vlastnictvi fondu
a poskytnuti autorskych
prav.

a poskytnuti autorskych prav. Vyfeste
tyto otdzky v souladu s ndrodnimi,
zemskymi a/nebo institucionalnimi
predpisy.

Spravce ulozisté




Faze projektu Kapitola

SBER
DAT

5.2.1

Akce

Vytvaieni, organizace a
evidence archeologic-
kého fondu s cilem zajistit
jeho srozumitelnost a
piistupnost.

Ukol

Vytvorte rejstiik fondu a inventare
véech jeho ¢asti, jako napf. souboru
kontextovych listd, plant, kresebné
dokumentace a nélezt.

Vytvoite dokument, v némz bude jasné
stanoveno, jak a pro¢ jsou urcité kate-
gorie dokumentt a nalezt vytvareny a
vybirany k uchovani.

Sestavte soubory metadat jak pro
digitalni, tak analogové dokumenty a
nalezy.

Vytvorte souhrn projektu, ktery
badateltim predstavi jeho cile a zaméry,
rozsah a napln.
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Odpovédna osoba

Vedouci projektu
Spravce dokumentt
Spravce nalezt

Vedouci projektu

Spravce digitalnich dat

Vedouci projektu

Strukturovani archeologic-
kého fondu jako jednot-
ného a logického celku.

Zajistéte, aby projekt byl navdzan na
obecnéjsi kontext archeologického
dédictvi statu nebo regionu.
Zajistéte, aby véechny dokumenty

a nalezy odkazovaly jednoznaéné a
pfesné na svij pivod (v ramci zkou-
mané terénni situace).

Propojte vSechny dokumenty s odpo-
vidajicimi nélezy a obracené.
Pouzivejte standardizovanou a uzné-
vanou terminologii, pokud existuje.
Pokud neexistuje, pouzivejte béhem
celého projektu k popisu fondu
konzistentni terminologii a ptislu§né
heslare zahrnte do fondu dokumentt.

Pracovni tym
Specialisté

Pracovni tym

Pracovni tym

Pracovni tym

Adekvétni péce o archeo-
logicky fond. Kontrola
postupil vytvareni a spravy
fondu s cilem maximalizo-
vat jeho Zivotnost.

Implementace zasad
zabezpeceni fondu proti
poskozeni a ztratam.

Pri terénnich pracich postupujte

podle zdravého rozumu tak, abyste
zabezpecili shromazdované dokumenty
a nalezy.

Zajistéte, aby vybaveni a provoz
kancelafi neohrozily bezpeci a zivotnost
fondu.

Preneste digitédlni soubory co nejdrive
z pfenosnych nosi¢t na servery,

které jsou pribézné kontrolovany a
zabezpeceny.

Na véechny nosice informaci a obalovy
archivni material pouzijte vhodné
materialy.

Pouzijte vhodné materialy a postupy k
oznaceni dokumentti a naleza.
Poskytnéte vhodné osetfeni vsem
naleztim.

Zapojte standardy popsané v kap.
5.4.1-5.4.5 v§ude tam, kde to je mozné,
a to az do okamziku prenosu fondu do
dlouhodobého tloziste.

Zavedte zasady zabezpeceni fondu v
krizovych situacich a zajistéte, aby si
véichni ¢lenové pracovniho tymu byli
védomi jejich obsahu a pochopili je.

Pracovni tym
Spravce dokumentt
Spréavce nalezi
Spravce digitalnich dat
Spravce digitalnich dat

Pracovni tym

Pracovni tym

Konzervator-restaurator
Spravce dokumentt

Spréavce nalezi

Vedouci projektu

Implementace zasad
vybéru dokumentu a
nélezii pro uchovani a
zajisténi jejich dodrzovani
véemi ¢leny pracovniho

tymu.

Formulujte a zavedte zdsady vybéru a
uchovéni dokumentti a naleza.
Zajistéte aktualizaci téchto zdsad v
pribéhu projektu, pokud je to nutné.

Vedouci projektu

Vedouci projektu
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Faze projektu Kapitola

ANALYZY
DAT, SUMARI-
ZACE PROJEK-
TU A PRENOS
FONDU

Akce Ukol Odpovédna osoba

5.3.1 Zajisténi stability Dokumentaci potizenou ve fazi sbéru Vedouci projektu
dokument ziskanych dat ulozte do archivu a nemérte ji.
béhem faze sbéru dat a Zajistéte, aby se jakékoli dalsi upravy Vedouci projektu
jejich archivace. dokumentii provadély na kopiich

puvodnich dat.

5.3.2 Zajisténi integrity fondu Zajistéte, aby si vSichni clenové praco- | Vedouci projektu
v situaci, kdy jsou doku- vniho tymu a externi specialisté byli Spravce nalezti
menty a nélezy rozptyleny védomi pravidel spravy archeologic- Spravce dokumentii
na riiznd pracovisté pro kého fondu a dodrzovali je.
specialni vyzkum a kon- Zajistéte, aby byla zachovana vnitini Vedouci projektu
zervaci. integrita archivu, a to i béhem Spravce nalezti

opétovného usporadani ¢i presunu Spréavce dokumentt
informaci a nélezii.

Zajistéte, aby byla do fondu dokumentti | Spravce nélezt
uloZena zprava o provedeni vech

destruktivnich analyz naleza.

Zdokumentujte pfesun dokumentacea | Spravce nélezt
nélezt k externim specialistiim a zpéta | Spravce dokumentt
zaneste idaje do dokumentace fondu.

Volte bezpe¢nou metodu transportu

fondu.

5.3.3 Dodrzeni narodnich Zachovévejte narodni pravni predpisy Pracovni tym
pravnich predpist a a smérnice tykajici se zachazeni s lids- Spréavce nalezti
smérnic tykajicich se kymi pozustatky. Specialisté
zachazeni s lidskymi
pozustatky.

5.3.4 Implementace a upfesnéni V pribéhu postupu projektu Iniciator projektu
zasad vybéru dokument a prezkoumejte zasady vybéru Vedouci projektu
nalezti pro uchovani. dokumentti a nélezt k uchovani ve Spravce nalezti

vztahu k cilim projektu. Spréavce digitélnich dat
Zajistéte, aby veskeré zmény zasad

vybéru dokumentti a nalezi byly Vedouci projektu
pochopeny a odsouhlaseny v§emi Spravce ulozisté
zalastnénymi, véetné zainteresovaného | Specialisté
dlouhodobého tloziste.

Dokumentujte kazdou skartaci Spravce nalezti
dokumentti a nélez a zajistéte, aby Specialisté

byl tento zdznam ulozen do fondu

dokumentti. V pripadé opétovného

pohibeni nélezt presné evidujte jeho

misto.

Zajistéte, aby skartace nikdy nevedla Vedouci projektu
k vyznamné ztraté informaci, ktera

by mohla snizit hodnotu vysledku

projektu.

5.3.5 Uplatnéni zasad vhodné Zajistéte, aby byl kazdy seznamen se Vedouci projektu

spravy digitalnich dat. systémem pojmenovani dokumentt a
strukturou archeologického fondu.
Zajistéte, aby dochdzelo ke spravné Spravce digitdlnich
spravé verzi véemi zainteresovanymi dat

osobami v projektu.

Pracovni tym
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5.3.6

Akce

Priprava pfenosu
archeologického fondu do
dlouhodobého dloziste.

Ukol

Zajistéte, aby byl fond dokumentt
doplnén o souhrn projektu a svij
celkovy obsah.

Zajistéte, aby vSechny ¢asti archeolo-
gického fondu byly opatieny rejstiikem
a usporadany a aby se rejstrik stal
soucasti fondu dokumentt.

Zajistéte, aby kazda ¢ast fondu byla
opatfena unikatnim identifikdtorem
umoznujicim propojeni informaci v
ramci fondu i mimo néj.

Zajistéte, aby ve fondu dokumentu byly
ulozeny veskeré doplitkové dokumenty,
jako napf. popis systému dokumentace,
zdsady vybéru dokumenti a nalezt k
uchovani, projekt vyzkumu, piirucky,
heslare apod.

Zajistéte, aby véechny digitalni soubory
byly usporadany podle jasné struktury
slozek a nazvi a aby zédsady pojmeno-
vani souborti napomahaly zpracovani
informaci. Zajistéte, aby se pouzita
metadata stala soucasti kone¢né verze
fondu dokument.

Zajistéte, aby byl soubor digitalnich dat
pted pfenosem do ulozisté zbaven virt
a uchovejte kopii dat az do okamziku
potvrzeni uspésného prenosu dat.
Zajistéte, aby byl fond dokumentt
zabalen do materiala a krabic vhodnych
pro dlouhodobé ulozeni v souladu

s narodnimi, regionalnimi a insti-
tuciondlnimi standardy a aby jejich
rozméry odpovidaly potiebam ulozisté.
Zaroven zajistéte odstranéni vech
kovovych a prilnavych spinadel nebo
stitka jesté pred ulozenim.

Zajistéte, aby byl fond nalezt usporadan
podle druht nélezii a naroku na jejich
zabaleni a uloZeni. Zajistéte, aby
jednotlivé druhy nalezt byly uloZeny
oddélené.

STANDARDY A PRIRUCKA K DOBRE PRAXI PECE O ARCHEOLOGICKE FONDY V EVROPE

Odpovédna osoba

Spravce dokumentit

Spravce dokumentit
Spravce dokumentit

Spravce nalezti

Sprévce digitélnich dat

Sprévce digitélnich dat

Spravce digitalnich
dat

Spravce dokumentit

Spravce nalezti
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Faze projektu Kapitola

UCHOVAVANT
ARCHEOLO-
GICKEHO
FONDU

54.1

Akce

Péce o archeologicky fond
v aktivnim uzivani.

10) )|

V prubéhu sbéru dat, analyz a suma-
rizace projektu dodrZujte co nejlepsi
podminky uchovani vsech soucasti
fondu a zajistéte, aby bylo minima-
lizovano riziko zni¢eni, poskozeni,
zhorSeni kvality, kradeze a ztraty.
Zachazejte se véemi sou¢astmi
archeologického fondu s odpovida-
jici pé¢i a pozornosti. Kdykoli to je
mozné, uchovavejte veskeré soucasti
fondu ve vhodnych obalech a skiinich.
Respektujte mezindrodni, narodni a
institucionalni pfedpisy v oblasti spravy
digitalnich dat.

Odpovédna osoba

Pracovni tym

Pracovni tym

54.2

Péce o archeologicky fond

mimo aktivni pouziti, pred
jeho prevodem do dlouho-
dobych tlozist.

Premistéte konecné verze digitalnich
soubort do fondu dokumentt a
zaznamenejte ukonceni tohoto tikolu.
Zajistéte, aby soubor nebyl napaden
viry.

V ramci fondu dokumenti vytvorte
rejstiik digitdlnich soubort a ulozte ho
do fondu.

Aktivné spravujte digitalni soubory

ve fondu tak, abyste vylou¢ili jejich
za-stardvani a omezeni Citelnosti (viz
5.4.3).

Jakmile budou dokumenty na analogo-
vych médiich kompletni, co nejrychleji
je presunte z aktivniho kancelarského
do (docasného nebo dlouhodobého)
ulozisté.

Pri zachazeni se vSemi ¢astmi archeo-
logického fondu v docasnych tlozistich
dodrzujte postupy popsané v kap. 5.4.3
az 5.4.5, kdykoli to praktické ohledy
umozni.

Spravce digitalnich dat

Spravce digitalnich dat

Spravce digitalnich dat

Spravce dokumentti

Pracovni tym
Spravce dokumentti
Spréavce nalezti

54.3

Ulozeni archeologic-
kého fondu v do¢asnych
ulozistich.

Zajistéte, aby jakékoli ulozisté
dokumentti a nélezt nebylo v ohroZeni
Zivelnymi udélostmi a jinymi neho-
dami, v sousedstvi budov pfitahujicich
hlodavce, hmyz a dalsi sktidce, pobliz
zafizeni vypoustéjicich skodlivé plyny,
kout, prach a ve velmi zne¢isténém
prostiedi.

Zajistéte, aby skladovacimi pros-

tory neprochdzely systémy ptivodu
elektfiny, plynu a predevsim vody a
aby budova byla vybavena systémem
detekujicim pozar.

Ve skladovacich prostorach udrzujte
nizkou teplotu a relativni vlhkost pod
bodem, kdy dochazi k mikrobiologické
aktivité. Dodrzujte narodni, zemské a
institucionalni standardy v této véci.

Spravce dokumentt
Spréavce nalezti
Koordinator logistiky

Spravce dokumentt
Spravce nalezti
Koordinator logistiky

Spravce dokumentt
Spravce nalezti
Koordinator logistiky
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54.4

Akce

Dlouhodobé uchovavani
fondu dokumentti.

STANDARDY A PRIRUCKA K DOBRE PRAXI PECE O ARCHEOLOGICKE FONDY V EVROPE

10) )

Zajistéte, aby fond dokument
odpovidal standardiim a normam
pozadovanym tlozistém.

Prekopirujte data z digitalnich
prenosnych médii na servery, které
pravidelné zélohuji své obsahy.
Provadéjte obnovu digitélnich dat.
Pravidelné kontrolujte soubory, zda
jsou Citelné.

Presun dat uskute¢néte v souladu s
aktudlnimi poznatky tykajicimi se
spravy digitalnich dat. Prevedte sou-
bory z ptivodnich forméti do formata
trvalej$ich a prevadéjte je postupné do
novéjsich verzi odpovidajiciho softwa-
ru. Béhem tohoto procesu kontrolujte
vsechny soubory a metadata. Dokud
neprovedete kontrolu nové verze, starsi
verzi nemazte.

Uskladnéte vsechny papirové doku-
menty naplocho, v prachotésnych
lepenkovych krabicich.

Zajistéte, aby krabice s dokumenty byly
ulozeny v bezprasném, suchém a pokud
mozno temném prostredi, v némz
nehrozi rizika jako vlhkost, hmyz nebo
hlodaveci.

Ulozte snimky, negativy a diapozitivy,
vcetné rentgenovych snimki, v papiro-
vych obalkach nebo polyesterovych
pouzdrech a v archivnich krabicich
nebo prachu odolnych skfinich.
Skladujte fotografickou dokumentaci

v krabicich nebo skfinich v temném,
studeném, bezprasném prostredi.

Odpovédna osoba

Spravce ulozisté

Spravce ulozisté

Spravce ulozisté

Spravce ulozisté

Spravce ulozisté

Spravce ulozisté

Spravce ulozisté

Spravce ulozisté

5.4.5

Dlouhodobé uchovavéni
fondu nalez.

Zajistéte, aby fond nélezii odpovidal
vy$e popsanym standardtim a také
norméam pozadovanym tlozistém.
Ulozte krabice nad trovni podlahy,

v chladném, suchém a pokud mozno
temném prostfedi a v podminkach
minimalizujicich nebezpeci poskozeni
nebo zhorseni kvality.

Jednotlivé druhy nalezt skladujte
oddélené podle druhd, jejich citlivosti a
naroku na zabaleni a uloZeni.
Pravidelné sledujte podminky skla-
dovani a pokuste se zamezit vét$im
vykyviim teploty a vlhkosti. Instalujte
sledovaci pasti, které budou indikovat
napadeni hlodavci nebo hmyzem.
Zajistéte, aby mokré nebo vlhké
nalezy byly vysuseny a konzervovany.
Vlhké a mokré vzorky uchovavejte v
puvodnich podminkéch v chladicich
a vodotésnych kontejnerech, ptip.
zamrazené v lednicich. Pravidelné
sledujte stav vzorku.

Dodrzujte narodni, zemské nebo
institucionalni standardy tykajici se
zachazeni s lidskymi ostatky.

Spravce ulozisté

Spravce ulozisté

Spravce ulozisté

Spravce ulozisté

Spravce ulozisté

Spravce ulozisté
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7. SLOVNICEK ZAKLADNICH POIMU)

OO OO OO OO OO OO OO OO OO OO OO0

Analogovy (analogue): pro tcely této publikace jde o data ¢i dokumenty v jiné nez digitalni
podobé.

Archeologicky fond (archaeological archive): viz Poznamka k ceskému prekladu, kap. 1, 3.1 a
4.1.

Archeologicky projekt (archaeological project): viz kap. 2.1 a 4.1.

Artefakt (artefact): predmét, jehoz formalni nebo prostorové vlastnosti byly zamérné vytvoreny
k ur¢itému ucelu (prakticka funkce, socialni vyznam, symbolicky smysl); viz Neustupny 1998,
134.

Certifikované digitalni ulozisté (trusted digital repository — TDR): tlozisté, které je
certifikovano na zakladé mezinarodnich standardd, zajistuje dlouhodobé uchovani, pristupnost
a Citelnost ulozenych digitalnich dat.

Cast fondu (archive component): specificky soubor dokumentii a/nebo nélezt definovany
zpravidla specifickymi naroky na ulozeni; napf. keramika, pisemnosti, fotografie apod.

Digitalizovany (digitised): data, ktera byla do digitalni podoby pfenesena z ptivodné
analogového zaznamu.

Digitalni (digital): data a soubory prevedené do pocitacového kodu; mohou byt ,,primarné
digitalni“ nebo ,,digitalizované” (napf. naskenované).

Dlouhodobé ulozeni (long term storage): ulozeni sbirek v tlozistich s cilem jejich uchovani po
maximalné dlouhou dobu.

Dokumentacni systém (recording system): metoda vytvareni zaznami, zahrnuje napf.
formulare, heslare apod.

Ekofakt (ecofact): prirodni pfedmét nebo artefakt, ktery ma ekofaktové vlastnosti. Ekofaktovymi
vlastnostmi rozumime vlastnosti, které vznikly jako netimyslny diisledek lidské ¢innosti
(Neustupny 1998, 136).

Environmentalni pozustatky (environmental remains): predméty obsahujici informace o
prirodnim prostredi v minulosti. V ¢estiné mozno hovofit téZ o ,,pfirodnich faktech®.

Hmotny (material): uzivano zde ve spojeni ,hmotné predméty” ¢i ,hmotny archiv® ve smyslu
souboru (hmotnych) nélezl. V ¢eském prekladu se tomuto vyrazu vyhybame a hovoiime o

o (C v+

»halezech®, resp. ,,souboru nalezi“ ¢i ,,fondu naleza®.

Hmotny predmét (material object): artefact, ekofakt nebo vyrobni odpad, ktery miize byt ulozen
v »archeologickém fondu®. V ¢eském prekladu vyraz nepouzivame, hovorime o ,,nalezech®.

Kontext (téZ stratigraficka jednotka; context): nejmensi samostatné evidovand a popisovana
jednotka archeologické terénni situace. V ceské terminologii se pouziva i v jinych vyznamech.

Kontextovy list (context record): formulaf uzivany béhem terénniho vyzkumu k popisu
kontextu.

Konzervace (conservation): procedury ¢isténi, stabilizace a sledovani nalezti odbornymi
metodami a pod dohledem specialisty.
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Metadata (metadata): data o datech; pojem obvykle uzivany pro udaje o obsahu a formé
digitalnich dokument, s i¢elem informovat potencialniho uzivatele.

Migrace digitalnich dat (digital data migration): uchovani digitalnich informaci pomoci jejich
prevodu do novych formata a verzi softwaru s cilem uchovat jejich pouzitelnost.

Mikrofi$ (microform): fotomechanicky zmensena kopie ptivodniho dokumentu.

Nalezy (finds): archeologicky zjisténé artefakty, ekofakty a vyrobni odpad. (V ¢eské terminologii
spada vyrobni odpad mezi ekofakty a mezi nalezy radime i environmentalni pozustatky a
vzorky.)

Navrh projektu (,,projekt vyzkumu®; project design): plan archeologického projektu, obvykle
zahrnujici vyzkumné cile, planované metody, ¢asovy harmonogram, rozdéleni tkold a finan¢ni
rozpocet.

Primarné digitalni (born digital): data nebo soubory ptivodné vytvorené v digitalni podobé.

Prenosna digitalni média (digital transfer media): pfenosné nosice digitalnich informaci, napf.
prenosné disky, flash disky, CD aj.

Prevod majetkovych prav (transfer of title): proces, pfi kterém archeologicky fond méni
majitele, napt. pfi ulozeni do dlouhodobého tulozisté. V ceském prostredi je vlastnictvi
archeologickych nalez stanoveno zdkonem, o presunech fondu je nicméné nutno pofizovat
predavaci protokoly.

Rentgenové snimkovani (X-radiography): metoda bézné pouzivana pro dokumentaci, zjisténi
zachovalosti a posouzeni vyznamu zkorodovanych zeleznych predméta.

Sbirka (collection): soubor dokumentt nebo nalezii spravovany jednou instituci. Zpravidla
obsahuje fondy vétsiho poctu archeologickych projekt.

Soubor nalezu (assemblage): skupina nalezt ziskand v ramci jednoho archeologického projektu.
Sprava (curation): ¢innost spravce.

Spravce (téz kurator; curator): osoba pecujici o fond (sbirku) a umoznujici ostatnim pristup
k jeho obsahu.

Uloziste (téz depozitat, sklad; repository): misto, kde je sbirka dokumentti nebo nalez ulozena a
zpristupnovana odborné verejnosti.

Usporadat fond (compile): ¢innost smérujici k celkovému shromazdéni, setfidéni, popisu a
zabaleni archeologického fondu s ohledem na jeho prenos do trvalého ulozisté.

Uznavané ulozisté (recognised repository): tlozisté dokumentt nebo nélezii uznavané ¢i
stanovené narodnimi, zemskymi nebo mistnimi predpisy ¢i zakony.

Verzovani (téz kontrola verzi; version control): zptsob uchovavani historie veskerych
provedenych zmén u jakékoliv digitalni informace, predevsim tykajici se jejich naslednosti.

Vyrobni odpad (waste products): nalezy vzniklé jako vedlejsi produkty pfi vyrobé artefakti,
napf. struska, okuje, odrezky ktize apod. V ¢eské terminologii fadime vyrobni odpad k
ekofakttim.

Vzorek (sample): ¢ast vétsiho celku vybrany pro podrobnéjsi analyzu. Miize jit o vzorek
archeologické vrstvy, ktery obsahuje artefakty ¢i ekofakty (urceny k proplaveni), nebo ¢ast
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urcitého artefaktu/ekofaktu (pouzita napf. k technologické analyze nebo datovani). Nékteré
vzorky jsou pfi analyzach zniceny (spotfebovany), jiné se mohou zachovat napf. v podobé
vybrust ¢i preparati a byt zaclenény do fondu nalezt.

Zalohovat (back up): vytvorit duplikat digitalniho souboru jako pojistku pro pripad poskozeni
nebo ztraty ptivodniho souboru.

Zalozni kopie (security copy): duplicitni verze jakéhokoli dokumentu vytvorena pro ptipad
poskozeni nebo ztraty originalu.

Zaznam (record): jednotka pisemné, grafické ¢i digitalni dokumentace uzita k popisu, analyze,
zpracovani ¢i sumarizaci archeologického vyzkumu.

Zvlastni nalezy (sensitive objects/finds): predméty vyzadujici zvlastni zachazeni, zabaleni a
ulozeni, odlisné od béznych nalezi. Jde napt. o zelezné predméty vyzadujici suché prostiedi
nebo textil, k jehoz skladovani je vhodna ponékud vyssi relativni vlhkost prostredi.



STANDARDY A PRIRUCKA K DOBRE PRAXI PECE O ARCHEOLOGICKE FONDY V EVROPE

8. BIBLIOGRAFIE

OO OO OO OO OO OO OO OO OO OO O OO0

ADRIAENSSENS 1., VERHELST J., SCHRAM E, MAcLoT P,, CHARLES L., D’HONDT J., DE MAEGO C., GILS R., JASPERS P, 2001 : Introductie
tot Erfgoedzorg en Archieven, 2000 Jahre Varusschlacht / Verslagboek van het jaarthema, VCM, Antwerpen.

AG GRABUNGSTECHNIK (BLfD), 2012 : Vorgaben zur Dokumentation archéologischer Ausgrabungen in Bayern, (Stand Mai 2012),
Bayerisches Landesamt fiir Denkmalpflege. http://www.blfd.bayern.de/medien/dokuvorgaben_05_2012.pdf

AG GRABUNGSTECHNIK (BLfD), 2012 : Vorgaben zur Fundbehandlung auf archdologischen Ausgrabungen in Bayern, (Stand Mai 2012),
Bayerisches Landesamt fiir Denkmalpflege. http://www.blfd.bayern.de/medien/fundvorgaben_05_2012.pdf

AHRNDT W, DEIMEL K., GEISSDORF M., LENK C., ROESSIGER S., ROSENDAHL W., SCHLUSCHKE A., SCHINDLBECK M., SCHNALKE
T., THIELECKE C., VON SELLE C., WESCHE A. & WITTWER-BACKOFEN U.,, 2013 : Empfehlungen zum Umgang mit menschlichen
Uberresten, Deutscher Museumsbund e.V. http://www.museumsbund.de/fileadmin/geschaefts/dokumente/Leitfaeden_und_
anderes/2013_Empfehlungen_zum_Umgang mit_menschl_UEberresten.pdf

ArrcHIsON K., 2004 : Disaster Management Planning for Archaeological Archives, (IFA Professional Practice Paper No 8), IFA & AAF.

ALLEN S.J., 1994 : The Illustration of Wooden Artifacts: An Introduction to the Depiction of Wooden Objects (AAI&S Technical Paper No
11), AAI & S, Oxford.

AMACHER D,, 2005 : Dépouillement de lenquéte sur les archives des services communaux et cantonaux darchéologie et des monuments
historiques, Office fédéral de la culture, Berne.

ARBEITSGRUPPE BAUFORSCHUNG IN DER VEREINIGUNG DER LANDESDENKMALPFLEGER IN DER BUNDESREPUBLIK DEUTSCHLAND,
2009 : “Empfehlungen zum Umgang mit digitalen Baudokumentationen fiir eine Langzeitarchivierung”, Arbeitsblatt Nr. 30 (Stand
November 2009), Vereinigung der Landesdenkmalpfleger in der Bundesrepublik Deutschland. http://www.denkmalpflege-forum.
de/Download/Nr30.pdf

ARBEITSGRUPPE NORMEN UND STANDARDS, 2012 : Katalog wichtiger, in der Schweiz angewandter archivistischer Normen,

VSA-AAS Verein Schweizerischer Archivarinnen und Archivare. http://www.vsa-aas.org/uploads/media/Normenkatalog_
Version1-3_201203.pdf

ARCHAEOLOGICAL CERAMIC BUILDING MATERIAL GROUP, 2000 : Draft Minimum Standards for the Recovery, Analysis and Publication
of Ceramic Building Material. http://www.in-situ.be/contrib_3_en.pdf

ARCHAEOLOGY DATA SERVICE & DIGITAL ANTIQUITY, Guides to Good Practice. http://Guides.archaeologydataservice.ac.uk/g2gp/
Contents

ARCHAEOLOGY DATA SERVICE, 1996 : Archiving electronic documents, Archaeology Data Service, York.

ARCHAEOLOGY DATA SERVICE, 1997 : Guidelines for Cataloguing Datasets with the ADS, Archaeology Data Service, York.

ARCHAEOLOGY DATA SERVICE, 1997 : Guidelines for Depositors Version 1.2, Archaeology Data Service, York.

ARCHAEOLOGY DATA SERVICE, 2002 : The Handbook, Digital Preservation Coalition, ADS, York.

ARCHAEOLOGY DATA SERVICE, 2013 : Caring for Digital Data in Archaeology: A Guide to Good Practice, Archaeology Data Service,
Oxbow Books.

ARCHAEOLOGY DATA SERVICE, s.d. : Archaeology Data Service Guidance on the Deposition of Sensitive Digital Data, Archaeology Data
Service, York.

ARCHAEOLOGY DATA SERVICE, s.d. : Archaeology Data Service Visual Exploration of Underwater Sites, Digital Preservation Handbook,
Archaeology Data Service, York.

ARCHAEOLOGY DATA SERVICE, s.d. : Digital Archives from Excavation and Fieldwork: Guide to Good Practice, Archaeology Data
Service, York.

ARCHAEOLOGY DATA SERVICE, s.d. : OASIS: Online access to the Index of archaeological investigations, Archaeology Data Service, York.

AsHOK R. & SMITH P. (ed.), 1994 : Preservative Conservation, Practice, Theory and Research, Preprints of the Contribution to the
Ottawa Congress 12-16 September 1994, London.

BaERTEN J., SCHEELINGS F. & VERHELST J., 1991 : Archiefinitiatie(f): archiefproblemen en -oplossingen . 1: De eerste resultaten van de
verhandelingen van de bijzondere licentie Archiveringstechnieken . 2: Stadsarchieven en bedrijfsarchieven. 3: Besparen en degelijk
archief- en documentbeheer, VUBpress, Brussel.

BALL AL., 2013 : Preserving Computer-Aided Design (CAD) (DPC Technology Watch Report 13) Digital Preservation Coalition. http://
dx.doi.org/10.7207/twr13-02

Barsamo L. (dir.), 2001 : « Tri, sélection, conservation, Quel patrimoine pour l'avenir ? », in : Actes de la table ronde organisée sous
I¥égide de I’Ecole Nationale du Patrimoine les 23, 24 et 25 juin 1999, Centre des Monuments Nationaux, MONUM, Editions du
Patrimoine, Paris, p. 70-71.

BARTEL A., 1998 : Bodendenkmalpflege. Vor- und friihgeschichtliche Textilien (1) und (2) (Arbeitsblitter des Bayerischen Landesamtes
fiir Denkmalpflege 4 bzw. 2, juil-98), Bayerisches Landesamt fiir Denkmalpflege, Miinchen.

BENEDIKTSSON G., SIGURPARDOTTIR S., 2011 : SAMSTARE Hver er stadan og hvert stefnum vid? Skyrsla farskélanefndar um Farskola
Félags Islenskra safna og safnmanna sem haldinn var { Menningarhiisinu Midgardi { Skagafirdi dagana 5.-7. oktéber 2011,FISOS.
http://www.skagafjordur.is/upload/files/Skyrsla%20Farskola%20FI1SOS%202011(1).pdf

Berpucou M.-C. (dir.), 1990 : « Introduction a la conservation en archéologie », in : La conservation en archéologie, Masson, Paris,

p. 3-35.

BERGERON A. & REMILLARD E, 1991 : Larchéologie et la conservation, vadémécum québécois, Les publications du Québec, Ministere
des affaires culturelles du Québec, Ottawa.

BERGMEYER W.,, VON HAGEL F. & ROHDE-ENSLIN S., 2012 : “Langzeiterhaltung digitaler Daten in Museen. Tipps zur dauerhaften
Bewahrung digitaler Daten”, Nestor Informationsblitter 30/03/2012. http://www.langzeitarchivierung.de/Subsites/nestor/DE/
Publikationen/Infoblaetter/infoblaetter_node.html;jsessionid=F102215B6A9AB59D295A57 ADOD CDF5EF prod-worker2

53



54

BEWLEY R., DONAGHUE D., GOFFNEY V., VAN LEUSEN M. & WISE A. (eds.), 1999 : Archiving Aerial Photography and Remote Sensing
Data, Archaeology Data Service, Exeter.

BieL J. & KLENK D. (eds.), 1998 : Handbuch der Grabungstechnik,im Auftrag des Verbands der Landesarchéologen in der
Bundesrepublik Deutschland und der Arbeitsgemeinschaft der Restauratoren, Stuttgart.

BorsBooM A.] & VERHAGEN J.W.H.P, 2012 : KNA Leidraad inventariserend veldonderzoek Deel: Proefsleuvenonderzoek, (IVO-
P),SIKB, ,4/12/2012. http://www.sikb.nl/upload/documents/archeo/leidraden/KNA %20Leidraad%20proefsleuvenonderzoek%20
definitief 04122012%20v%201.02.pdf

Bos M., 2009 : Principes d’archivages des Archives Fédérales Suisses, Archives fedérales suisses, Berne.

Bosch J.H.A., 2008 : Archeologische Standaard Boorbeschrijvingsmethode versie 1.1, 29/09/2008. http://www.sikb.nl/upload/
documents/archeo/leidraden/Leidraad%20ASB%20versie%205_2%20geactualiseerd%20september%202008.pdf

BRADLEY S. (ed.), 1997 : “The interface between science and conservation” in: British Museum Occasional Paper no 116, The Trustees
of the British Museum, London, p. 123-132.

BRANDENBURGISCHES LANDESAMT FUR DENKMALPFLEGE UND ARCHAOLOGISCHES LANDESMUSEUM, 2012 :

Richtlinien zur Grabungsdokumentation (in Brandenbug). http://www.bldam-brandenburg.de/images/stories/PDF/
dokumentationsrichtlinien_2012.pdf

BRANDT R.W. & al., 1992 : Archeologisch Basis Register Versie 1.0 , ARCHIS expertise Centrum, Amersfoort.
http://www.cultureelerfgoed.nl/sites/default/files/u4/ ABR_website2.pdf

BRICKLEY M. & MCKINLEY J.L, 2004 : Guidelines to the Standards for Recording Human Remains (IfA Professional Practice Paper 7),
IFA.

BrROWN A. & PERRIN K., 2000 : A Model for the Description of Archaeological Archives, English Heritage.

BrowN D.H., 2004 : A Review of Standards in England for the Creation, Preparation and Deposition of Archaeological Archives,
Archaeological Archives Forum.

Brown D.H., 2007 : Archaeological Archives, A Guide to best practice in creation, compilation, transfer and curation, AAF.

BrowN, D.H., 2007 : Archaeological Archives. A Guide to best practice in creation, compilation, transfer and curation, Archaeological
Archives Forum.

BrowN, D.H., 2011 : Safeguarding Archaeological Information. Procedures for minimising risk to undeposited archaeological archives,
English Heritage.

BUNDESAMT FUR ARCHIVE, 2010 : Sauvez vos bases de données - SIARD : la solution darchivage pour les bases de
données relationnelles, Archives fedérales suisses. http://www.bar.admin.ch/dokumentation/00445/00527/index
html?lang=fr&download=NHzLpZeg7t,Inp6I0NTU04212Z6In1ae21Zn472qZpn02Yuq2Z6gp]J CDdYN2gGym162epYbg2c_
JiKbNoKSn6A--

BUTIKOFER N., HOFMAN H. & Ross S. (eds.), 2006 : Managing and Archiving Records in the Digital Era. Changing Professional
Orientations, Baden.

CARDINAL L. et al., 2000 : Manuel de traitement des archives darchitecture XIXe-XXe siécles, Conseil International des Archives, Paris.

CARMIGGELT A. & SCHULTEN P.JW.M. (ed.), 2002 : Veldhandleiding Archeologie (Archeologie Leidraad 1),College voor de
Archeologische Kwaliteit, Zoetermeer. http://www.sikb.nl/upload/documents/archeo/veldhandleiding_leidraad1.pdf

CASsAR M., 1995 : Environmental Management, Guidelines for museums and galleries, Routledge, London.

CAssAR M., 2006 : Interdisciplinarity in preventive conservation, Centre for Sustainable Heritage.
http://www.bartlett.ucl.ac.uk/graduate/csh/attachments/policy-transcripts/interdisciplinarity.pdf

CAssAR M., 2006 : Value of preventive conservation, Centre for Sustainable Heritage.
http://www.bartlett.ucl.ac.uk/graduate/csh/attachments/policy-transcripts/value_conservation.pdf

CEN EUROPEAN COMMITTEE FOR STANDARDIZATION : EN 16095:2012 (WI=00346012) - Conservation of cultural property - Condition
recording for movable cultural heritage, CEN, Brussels.
http://standards.cen.eu/dyn/www/f?p=204:110:0::::FSP_PROJECT:30976&cs=1182A4C629854DBCD241B0201B34DB7A4

CEN EUrROPEAN COMMITTEE FOR STANDARDIZATION, 2009 : EN 15801:2009 (WI=00346004) - Conservation of cultural property - Test
methods - Determination of water absorption by capillarity, CEN, Brussels.
http://standards.cen.eu/dyn/www/f?p=204:110:0::::FSP_PROJECT:28483&cs=1B64AB8CFB95AB825093 AEB84180C3B58

CEN EUrROPEAN COMMITTEE FOR STANDARDIZATION, 2009 : EN 15802:2009 (WI=00346005) - Conservation of cultural property - Test
methods - Determination of static contact angle, CEN, Brussels.
http://standards.cen.eu/dyn/www/f?p=204:110:0::::FSP_PROJECT:28484&cs=15F479213B424F92AA4B30E13A06B43BC

CEN EUrROPEAN COMMITTEE FOR STANDARDIZATION, 2009 : EN 15803:2009 (WI=00346006) - Conservation of cultural property - Test
methods - Determination of water vapour permeability (6p), CEN, Brussels.
http://standards.cen.eu/dyn/www/f?p=204:110:0::::FSP_PROJECT:28485&cs=16D8222916C735FF74B3F264B0OCCA3B55.

CEN EUROPEAN COMMITTEE FOR STANDARDIZATION, 2010 : EN 15757:2010 (WI=00346008) - Conservation of Cultural Property -
Specifications for temperature and relative humidity to limit climate-induced mechanical damage in organic hygroscopic materials,
CEN, Brussels.
http://standards.cen.eu/dyn/www/f?p=204:110:0::::FSP_PROJECT:28487&cs=1CA6AC7E107FE7F852A4F9C8D11CCD217

CEN EUROPEAN COMMITTEE FOR STANDARDIZATION, 2010 : EN 15758:2010 (WI=00346009) - Conservation of Cultural Property -
Procedures and instruments for measuring temperatures of the air and the surfaces of objects, CEN, Brussels.
http://standards.cen.eu/dyn/www/f?p=204:110:0:::FSP_PROJECT:28488&cs=18FBB4BE512863FD1F25E8415D5BA9ACE

CEN EUrROPEAN COMMITTEE FOR STANDARDIZATION, 2010 : EN 15886:2010 (WI=00346007) - Conservation of cultural property - Test
methods - Colour measurement of surfaces, CEN, Brussels.
http://standards.cen.eu/dyn/www/f?p=204:110:0:::FSP_PROJECT:28486&cs=1FF83393AD998524009F97687337A1662.



STANDARDY A PRIRUCKA K DOBRE PRAXI PECE O ARCHEOLOGICKE FONDY V EVROPE

CEN EUrROPEAN COMMITTEE FOR STANDARDIZATION, 2011 : EN 15759-1:2011 (WI=00346010) - Conservation of cultural property -
Indoor climate - Part 1: Guidelines for heating churches, chapels and other places of worship, CEN, Brussels.
http://standards.cen.eu/dyn/www/f?p=204:110:0:::FSP_PROJECT:28489&cs=1CB1DAFB236BE1D81B1734F3757E1964F

CEN EUROPEAN COMMITTEE FOR STANDARDIZATION, 2011 : EN 15898:2011 (WI=00346002) - Conservation of cultural property -
Main general terms and definitions, CEN, Brussels.
http://standards.cen.eu/dyn/www/f?p=204:110:0:::FSP_PROJECT:28481&cs=1CD6F3893ED49CC6C660EDA219131F8CF

CEN EUROPEAN COMMITTEE FOR STANDARDIZATION, 2011 : EN 15946:2011 (WI=00346016) - Conservation of cultural property -
Packing principles for transport, CEN, Brussels.
http://standards.cen.eu/dyn/www/f?p=204:110:0:::FSP_PROJECT:30981&cs=16C35EFDBFF393364E318FD6B6F40620F

CEN EUROPEAN COMMITTEE FOR STANDARDIZATION, 2012 : EN 16085:2012 (WI=00346017) - Conservation of Cultural property -
Methodology for sampling from materials of cultural property - General rules, CEN, Brussels.
http://standards.cen.eu/dyn/www/f?p=204:110:0:::FSP_PROJECT:32989&cs=1946E1 A528 FBF94CD49ABB4F4EC7E64C7

CEN EUrROPEAN COMMITTEE FOR STANDARDIZATION, 2012 : EN 16096:2012 (WI=00346013) - Conservation of cultural property -
Condition survey and report of built cultural heritage, CEN, Brussels.
http://standards.cen.eu/dyn/www/f?p=204:110:0:::FSP_PROJECT:30977 &cs=1863AD500968D584D C6BEEDD6807176D6

CEN EUROPEAN COMMITTEE FOR STANDARDIZATION, 2012 : EN 16141:2012 (WI=00346014) - Conservation of cultural heritage -
Guidelines for management of environmental conditions - Open storage facilities: definitions and characteristics of collection centres
dedicated to the preservation and management of cultural heritage, CEN, Brussels.
http://standards.cen.eu/dyn/www/f?p=204:110:0::::FSP_PROJECT:30978&cs=19D7899D83F3E1FAFF740C53B6D9C068F

CEN EUROPEAN COMMITTEE FOR STANDARDIZATION, 2012 : EN 16242:2012 (WI=00346020) - Conservation of cultural heritage -
Procedures and instruments for measuring humidity in the air and moisture exchanges between air and cultural property, CEN,
Brussels. http://standards.cen.eu/dyn/www/f?p=204:110:0:::FSP_PROJECT:340488&cs=1000E6B80OFEC23200296847848 BFD8390

CEN EUROPEAN COMMITTEE FOR STANDARDIZATION, 2013 : EN 16302:2013 (WI=00346021) - Conservation of cultural heritage - Test
methods - Measurement of water absorption by pipe method, CEN, Brussels.
http://standards.cen.eu/dyn/www/f?p=204:110:0:::FSP_PROJECT:35030&cs=1736123F96288E0A2F9B4ES0ACAB7BA65

CEN EUROPEAN COMMITTEE FOR STANDARDIZATION, 2013 : EN 16322:2013 (WI=00346022) - Conservation of Cultural Heritage - Test
methods - Determination of drying properties, CEN, Brussels.
http://standards.cen.eu/dyn/www/f?p=204:110:0::::FSP_PROJECT:35031&cs=1C16C40749DAA4DDC33903FF57C04EAA1

CEN EUROPEAN COMMITTEE FOR STANDARDIZATION, 2014 : EN 15999-1:2014 (WI=00346035) - Conservation of cultural heritage -
Guidelines for design of showcases for exhibition and preservation of objects - Part 1: General requirements, CEN, Brussels.
http://standards.cen.eu/dyn/www/f?p=204:110:0:::FSP_PROJECT:36801&cs=1798 AE7FCO8CDE3D7A9E2D16828A6921E

CENTRE DE CONSERVATION DU QUEBEG, s.d. : Plan de prévention et d’intervention en cas de sinistre. Plan modéle a Iintention des
musées, des centres darchives et des bibliothéques, Centre de Conservation du Québec, Québec.

CHABIN M.-A,, 2000 : Le management de larchive, Hermes, Paris.

CHABIN, M.-A., 1999 : Je pense donc jarchive : larchive dans la société de I'information, LHarmattan, Paris, Montréal.

CHEVALLIER B., 2008 : Gestion et conservation du mobilier archéologique - la place de la conservation préventive en Suisse, Mémoire de
diplome de Bachelor en conservation - Haute école de conservation-restauration Arc, Neuchatel.

CHIROLLET J.-C., 2005 : Numériser, Reproduire, archiver les images dart, CHarmattan, Paris.

CIDOC Conceptual Reference Model. www.cidoc-crm.org

Corrins C., 1995 : Care and Conservation of Paleontological Collections, Butterworth-Heinemann, Oxford.

CoNDRON E, RICHARDS J., ROBINSON D. & WISE A., 1999 : Strategies for Digital Data, ADS.

CoNTEsSE E., 2008 : « Pour une gestion planifiée de la documentation archéologique », in : Archdologie Schweiz / Archéologie suisse
n°31, p. 36-39.

ConTESSE E., 2009 : « La normalisation documentaire : une nécessité pour toute collaboration entre systémes d’information
patrimoniaux », in : ROBERT O. (ed.), Les archives dans luniversité : actes du Colloque international, Université de Lausanne, 30 et 31
octobre 2008, Peter Lang, Berne, p. 193-198.

CoomaNs TH., 1991 : Le Service du Répertoire des Biens Culturels aux Musées Royaux d’Art et d’Histoire (1952-1960) et le Fonds de
Plans de Monuments Belges conservé a la Bibliothéque des Musées, in : Bulletin van de Koninklijke Musea voor Kunst en Geschiedenis
62, Koninklijke Musea voor Kunst en Geschiedenis, Brussel.

CoppENs H., 1990 : Archiefterminologie: archieftermen voor gebruik in het Rijksarchief (Miscellanea Archivistica 5), Algemeen
Rijksarchief en Rijksarchief in de Provincién, Brussel.

CouTaz G., HUBER R. & KELLERHALS A. (eds.), 1997 : Archivistik in der Schweiz / Larchivistique en Suisse (Schweizerische Zeitschrift
fiir Geschichte / Revue Suisse d’Histoire / Rivista Storica Svizzera vol. 47, n° 3).

CresPo NOGUEIRA C., 1988 : Glossary of basic archival and library conservation terms : English with equivalents in Spanish, German,
Italian, French and Russian (ICA handbook series / Conseil International des Archives 4), International Council for Archives, Saur,
Miinchen, Paris, London.

CRONYN ].M., 1996* : The Elements of Archaeological Conservation, London, New York.

DAUEN S., 2004 : Aufbewahrungspflichten: von Originaldokumenten bis zur elektronischen Archivierung. Tabellen nach amtlichem
Material mit umfangreichen Erlduterungen fiir die Praxis, Haufe, Freiburg im Breisgau.

DAVISON S., 2003 : Conservation and Restoration of Glass, Butterworth-Heinemann, Oxford.

DCMS, 2005 : Guidance for the care of human remains in museums, Department for Culture, Media and Sport.

DE GUICHEN G., 1984 : Climat dans les musées, ICCROM, Rome.

DE GUICHEN G., 1999 : Preventive conservation: A mere fad or far reaching change? (Museum international vol. LI, n°1).
http://unesdoc.unesco.org/images/0011/001149/114933e.pdf

55



56

DE TaPOL B, 2001 : « De Iévaluation au plan de conservation préventive : réflexion sur Iévolution de la gestion de la conservation »,
in : Conservation Restauration des Biens Culturels CRBC n°17/18, p. 81-94.

DEAN M., FERRARI B., OXLEY ., REDKNAP M. & WATSON K. (eds.), 1995” : Archaeology Underwater (The BAS Guide to Principles and
Practice), Nautical Archaeology Society, NAS, London.

DEGGELLER K., GANZ-BLATTLER U. & HUNGERBUHLER R., 2007 : Gehort - Gesehen. Das audiovisuelle Erbe und die Wissenschaft,
Baden.

DEYBER-PERSIGNAT D. (coord.), 2000 : Le dépot archéologique, conservation et gestion, Actes des Assises nationales de la conservation
archéologique, Bourges 26, 27, 28 novembre 1998, Service d’Archéologie Municipal / Editions de la Ville de Bourges, Bourges.

DHAENE L. & MICHIELSEN E., 2007 : Archiefzorg en registratie in archiefbank Vlaanderen (Handleiding tot het vermijden van
uitschuivers 4), Culturele Biografie Vlaanderen - Archiefbank Vlaanderen, Berchem - Gent.

D1 FrRanco M.L,, [1985] : The conservation of library and archive property : Rome, 3th - 12th April 1980 : European intensive course
organised by the Istituto Centrale per la Patologia del libro,Pact (Revue du groupe européen détudes pour les techniques physiques,
chimiques, biologiques et mathématiques appliquées a larchéologie / Journal of the European Study Group on physical, chemical,
biological and mathematical techniques applied to archaeology 12), European University Center for the Cultural Heritage, Ravello.

Diperot C,, 2010 : Aide-mémoire technique portant sur la mise en ceuvre de la conservation a long terme des mobiliers archéologiques et
de la documentation scientifique au sein d’un centre de conservation et détude, UTICA, CCE. www.archeologie.culture.gouv.fr/pdf/
cce_aide_memoire.pdf

DJAFFAR B, 2012 : Archives : pour une (re)connaissance de larchitecture. Livre blanc des archives de larchitecture en Fédération Wallonie-
Bruxelles, Fédération Wallonie-Bruxelles. Cellule architecture ; Université Libre de Bruxelles (ULB). Faculté d’architecture La
Cambre-Horta, Bruxelles.

DOBRUSSKIN S., HESSE W., JURGENS M., POLLMEIER K. & SCHMIDT M., 2001 : “Faustregeln fiir die Fotoarchivierung: ein Leitfaden”,
in: Rundbrief Fotografie, Sonderheft 1, Goppingen, Arbeitsgruppe «Fotografie im Museum» des Museumsverbands Baden-
Wiirttemberg e.V,; Sektion Geschichte und Archive der Deutschen Gesellschaft fiir Photographie e.V.; Sichsischer Museumsbund
e.V, p. 125.

DoN P, GAALMAN A. & VAN DE VOORT J.P,, 2000 : De archieven en collecties van de Rijksdienst voor de Monumentenzorg; Project
Nederlandse versie van de Art & Architecture Thesaurus (RKD Bulletin), Rijksbureau voor Kunsthistorische Documentatie, Den
Haag.

Dublin Core Metadata Initiative. http://dublincore.org/

DucATeL N,, KisseL E. & Orvas E, 1999 : Modéle de plan de prévention des sinistres pour les musées, centres darchives et bibliothéques.
Adaptation pour utilisation en France, Office de Coopération et d'Information Muséographiques, Dijon.

DUCHEIN M., 1977 : Conseil International des Archives-Paris, Archive Buildings and Equipment (ICA handbook series / Conseil
International des Archives 1), Verlag Dokumentation, Miinchen.

DUCHEIN M., WALNE P. & THOMAS D., 1988 : Conseil international des Archives-Paris, Archive Buildings and Equipment (ICA handbook
series / Conseil International des Archives 6), K.G.Saur, Miinchen, Paris, London, New York.

DuvaL M., 2004 : Etude de la situation et le statut des collections archéologiques appartenant a I'Etat, Direction des musées de France,
Paris.

ErreLjorG H.I., FERNIE K., HUGGETT J. & ROBINSON D., 2002 : CAD, a guide to good practice, Archaeology Data Service.

ENGLISH HERITAGE, 1991 : Management of Archaeological Projects, English Heritage.

ENGLISH HERITAGE, 1995 : Guidelines for the care of waterlogged archaeological leather, English Heritage.

ENGLISH HERITAGE, 1995 : Waterlogged wood. Guidelines on the recording, sampling, conservation, and curation of waterlogged wood,
English Heritage. http://www.english-heritage.org.uk/publications/waterlogged-wood/waterlogged-wood.pdf

ENGLISH HERITAGE, 1998 : Dendrochronology. Guidelines on producing and interpreting dendrochronological dates, English Heritage.
http://www.english-heritage.org.uk/publications/dendrochronology-guidelines/dendrochronology.pdf

ENGLISH HERITAGE, 2006 : Management of Research Projects in the Historic Environment. The MORPHE Project Manager’s Guide,
English Heritage.

ENGLISH HERITAGE, 2006 : Science for Historic Industries. Guidelines for the investigation of 17th- to 19th century industries, English
Heritage. http://www.english-heritage.org.uk/publications/science-for-historic-industries/science-historic-industries.pdf

ENGLISH HERITAGE, 2006 : Understanding Historic Buildings: a guide to good practice, English Heritage.

ENGLISH HERITAGE, 2008 : Guidelines for the Curation of Waterlogged Macroscopic Plant and Invertebrate Remains, English Heritage.
http://www.english-heritage.org.uk/publications/curation-of-waterlogged-macroscopic-plant-and-invertebrate-remains/
waterloggedremains.pdf

ENGLISH HERITAGE, 2008 : Investigative Conservation. Guidelines on how the detailed examination of artefacts from archaeological
sites can shed light on their manufacture and use, English Heritage. http://www.english-heritage.org.uk/publications/investigative-
conservation/investigative-conservation.pdf

ENGLISH HERITAGE, 20112 : Environmental Archaeology. A guide to the theory and practice of methods, from sampling and recovery to
post-excavation,English Heritage, English Heritage. http://www.english-heritage.org.uk/publications/environmental-archaeology-
2nd/environmental-archaeology-2nd.pdf

ENVIRONMENT AND HERITAGE SERVICE, 2004 : Excavations. Excavation Standards Manual, 2004, Dept. of Environment for Northern
Ireland (DOENTI).

European Convention on the Protection of the Archaeological Heritage (Revised), Valetta, 16.1.1992.

FeIHL O., BERTHOLET D. & NAPI L., 1992 : « Classement des archives et mise en place d’'un systéeme général de gestion de
Pinformation », in : Rapport du comité de lassociation de Chillon, p. 21-27, Chillon.

FELL V., MoUuLD Q. & WHITE R., 2006 : Guidelines on the X-radiography of Archaeological Metalwork, English Heritage. http://www.
english-heritage.org.uk/publications/x-radiography-of-archaeological-metalwork/xradiography.pdf



STANDARDY A PRIRUCKA K DOBRE PRAXI PECE O ARCHEOLOGICKE FONDY V EVROPE

FERGUSON L.M. & MURRAY D.M., 1997: Archaeological documentary archives (IFA Paper 1), IFA.

FERNIE K. & RICHARDS ].D, 2002 : Creating and Using Virtual Reality: a Guide for the Arts and Humanities, Archaeology Data Service.

FjaesTAD M. m fl (red), 1999: Magasinshandboken. Tidens Tand. Forebyggande konservering, Riksantikvariedmbetet (RAA).
http://www.raa.se/publicerat/9172091355.pdf

FLUGEL C., SUHR G. & STABLER W,, 2007 : « Nur altes Eisen und Scherben » vom Wert einer Sammlung. Archiologische Funde im
Museum: erfassen - restaurieren - risentieren (Collection MuseumsBausteine Landesstelle fiir die nichtstaatlichen Museen in Bayern
vol. 12), Deutscher Kunstverlag, Miinchen Berlin.

FORUM ON INFORMATION STANDARDS IN HERITAGE, 2006 : A six step guide to Digital Preservation (FISH Factsheet 1), ADS.

GARRETSON SWARTZBURG S., BUSSEY H. & GARRETSON E, 1991 : Libraries and archives: design and renovation with a preservation
perspective, Metuchen / Scarecrow Press, New Jersey, London.

GILBERT C. & al., 2007 : Archivpraxis in der Schweiz / Pratiques archivistiques en Suisse, Baden.

GILLING M. & WISE A., 1998 : GIS Guide to good practice, Archaeology Data Service.

GiLLis C. & NoscH M.-L., 2007 : First Aid for the Excavation of Archaeological Textiles (The Danish National Research Foundation’s
Centre for Textile Research 41), Oxbow Books, Oxford.

GIOVANINNI A, 2004 :De Tutela Librorum. La conservation des livres et des documents darchives / Die Erhaltung von Biichern und
Archivalien, ies Editions, Genéve.

GrLuTz R., GREWE K. & MULLER D., 1984 : Zeichenrichtlinie fiir topographische Pline der archdologischen Denkmalpflege, Rheinland-
Verlag, Kéln.

GREGORIO S. & STEPANOVIC A.-E., 2008 : Metadaten bei stehenden digitalen Bildern (Guidelines KGS n°3/2008), Bundesamt fiir
Bevolkerungsschutz. http://www.bevoelkerungsschutz.admin.ch/internet/bs/de/home/themen/kgs/publikationen_kgs/guideline.
parsys.55074.downloadList.75605.DownloadFile.tmp/guidelines03d.pdf

GRIFFIN D, s.d.: Sources of information (Conservation Guidelines 2), Department of the Environment, Irish Georgian Society, Dublin.

GscCHWIND R., ROSENTHALER L. & FREY E, 2000 : Konzept: Neue Technologien und Kulturgiiter, Abteilung fiir Wissenschaftliche
Photographie, Universitét Basel. http://www.bevoelkerungsschutz.admin.ch/internet/bs/de/home/themen/kgs/publikationen_kgs.
parsys.00015.DownloadFile.tmp/konzeptneuetechnologiend.pdf

GUILLEMARD D. & LAROQUE Cl,, 1999 : Manuel de conservation préventive. Gestion et contréle des collections, Office de Coopération et
d’Information Muséographiques- OCIM, Dijon.

HAGEDORN-SAUPE M., 2011 : Leitfaden fiir die Dokumentation von Museumsobjekten, Deutscher Museumsbund, Berlin.

HANDLEY M, 1999 : Microfilming archaeological archives (IFA Paper 2),IFA.

HENDRICK A., 1993 : Archives et documentation : guide a l'usage des associations et des particuliers, Chronique sociale, CARHOP; EVO,
Lyon - Bruxelles.

HENKER M. (Hrsg.), 2013 : Inventarisation als Grundlage der Museumsarbeit, Museumsbausteine Landesstelle fiir die nichtsaatlichen
Museen in Bayern, Deutscher Kunstverlag, Miinchen.

HerziG F. (BL{D), 2012 : Hinweise zum Umgang mit organischen Materialien wihrend der Ausgrabung, Bayerisches Landesamt fiir
Denkmalpflege. http://www.blfd.bayern.de/medien/organische_materialien_05_2012.pdf (Stand Mai 2012)

HILBERT G.S. & FISCHER B., 2002 : Sammlungsgut in Sicherheit: Beleuchtung und Lichtschutz, Klimatisierung, Schadstoffprévention,
Schddlingsbekdampfung, Sicherungstechnik, Brandschutz, Gefahrenmanagement,Berliner (Schriften zur Museumskunde 1), Institut fiir
Museumskunde, Berlin.

HiLBERT G.S., 2002’ : Sammlungen in Sicherheit, Gebriidder Mann Verlag, Berlin.

HISTORIC SCOTLAND, 1996 : Project Design, Implementation and Archiving (Archaeological Procedure Paper 2), Historic Scotland.

Hoc C., 2011 : Préserver son patrimoine numerique. Classer et archives ses e-mails, photos, vidéos et documents administratifs, Eyrolles.

HoppE P. & al., 2002 : Gesamtschweizerische Strategie zur Dauerhaften Archivierung von Unterlagen aus elektronischen systemen,
Konferenz der leitenden Archivarinnen und Archivare auf Kantonss- und bundesebene sowie des Fiirstentums Lichtenstein (KLA
CH/FL). http://www.vsa-aas.org/uploads/media/d_strategie.pdf

HouRrcADE J.-C. & LALOE E, 2010 : Longévité de I'information numérique, EDP Sciences, Courtaboeuf.

HUBER J. & voN LERBER K., 2003 : Handhabung und Lagerung von mobilem Kulturgut: ein Handbuch fiir Museen, kirchliche
Institutionen, Sammler und Archive,Rheinisches Archiv- und Museumsamt (Schriften zum Kultur- und Museumsmanagement,
Publikationen der Abteilung Museumsberatung 19), Landschaftsverband Rheinland, Bielefeld.

Inspire Directive: Directive 2007/2/EC of the European Parliament and of the Council of 14 March 2007 establishing an Infrastructure for
Spatial Information in the European Community (INSPIRE). http://inspire.jrc.ec.europa.eu/

INSTITUTE OF FIELD ARCHAEOLOGISTS, 1991 : Guidelines for Finds Work, IFA.

INSTITUTE OF FIELD ARCHAEOLOGISTS, 2001 : Standard and Guidance for the collection, documentation, conservation and research of
archaeological materials, IFA.

INSTITUTE OF FIELD ARCHAEOLOGISTS, 2001 : Standard and Guidance for archaeological excavation, TFA.

INSTITUTE OF FIELD ARCHAEOLOGISTS, 2009 : Standard and Guidance for the collection, documentation, conservation and research of
archaeological materials, IFA.

JaN J., 2010 : “Uvod do preventivni konzervace’, in: Buridnkovd M., Komarkova A. & Sebek E. (eds.): Uvod do muzejni praxe
[Introduction into the Museum Practice], Asociace muzei a galerii CR - Czech Association of Museums and Galleries, Praha,

p. 161-244.

JIRAN L. & Kuna M., 2008 : “Modell eines einheitlichen Systems zur Verbreitung archédologischer Daten in der Tschechischen
Republik’, in : CHYTRACEK M., GRUBER H., MICHALEK J., RIND M.M. & ScamoTz K. (eds.): Fines Transire (Archiologische
Arbeitsgemeinschaft Ostbayern/West- und Siidbohmen/Oberdsterreich 17), 13. 06. 2007 - 16. 06. 2007, Freistadt.

JIRAN L., TOMASEK M., VENCLOVA N., SOUFKOVA E., BRONCOVA A., OCHRANA F, FROLIK J. & KuNa M., 2003 : “Archeologicky tstav
AV CR v Praze: rok poté’, in: Archeologické rozhledy 55-1, Praha, Archeologicky ustav AV CR, Praha, v.v.i., p. 451-457.

57



58

Joun H. & Kopp-SIEVERS S. (Hg.), 2001 : Sicherheit fiir Kulturgut! Innovative Entwicklungen und Verfahren, neue Konzepte und
Strategien (Tagungsband Fortbildungszentrum Abtei Brauweiler / Rheinisches Archiv- und Museumsamt 30.09.-01.10.1999)
transcript Verlag, Bielefeld.

KAENEL G., 2001 : « Musée et archéologie de terrain en Suisse », in : Balsamo, Isabelle (dir.) : Tri, sélection, conservation, Quel
patrimoine pour lavenir ? Ouvrage collectif réunissant les Actes de la table ronde organisée sous légide de I'Ecole Nationale du
Patrimoine les 23, 24 et 25 juin 1999, Centre des Monuments Nationaux, MONUM, Editions du Patrimoine, Paris, p. 81-84.

KARSTEN A., GRAHAM K., JONES J., MoULD Q., WALTON ROGERSs P, 2012 : Waterlogged Organic Artefacts. Guidelines on their recovery,
Analysis and Conservation, English Heritage. http://www.english-heritage.org.uk/publications/waterlogged-organic-artefacts/woa-
guidelines.pdf

KATTENBERG A. & HESSING W.A.M., 2013 : Toelichting bij de Guidelines Geophysical Survey in Archaeological Field Evaluation van
English Heritage, SIKB, ,18/03/2013. http://www.sikb.nl/upload/documents/archeo/Toelichting%20en%20introductie%20KNA %20
Leidraad%20Geofysisch%20onderzoek%2013052013.pdf

KEENE S., 1991 : “Audits of Care : a framework for Collections Condition Surveys”, in: NORMAN M., Topp V. (eds.).: Storage - Preprints
of the RAI/UKIC Conference (Restoration 91) The United Kingdom Institute for Conservation, London, p. 6-16.

KeENMERK : SIKB-CCvD Archeo_S_11_47169,WIJZIGINGSBLAD KNA 3.2 Landbodems, SIKB-CCvD
Archeo_S_11_47169,,12/09/2011. http://www.sikb.nl/upload/documents/PR]144/Wijzigingsblad%20KNA %2032%20
landbodems%20120911.pdf,

KisseL E., 1999 : De l'usage du restaurateur en conservation préventive (Museum international vol. 51. n°1, janvier-mars 1999), En
francais. [date de cons. 16.06.2008]. http://www.ffcr-fr.org/pdevue/kissel.html

KoESLING V., 2001 : Vom Feuerstein zum Bakelit. Historische Werkstoffe verstehen (AdR Schriftenreihe zur Restaurierung und
Grabungstechnik 5/6), Theiss Verlag, Stuttgart.

KomARKOVA A. (ed.), 2008 : Klimatizace v muzeich, knihovndch a archivech. Sbornik ptispévkii ze semindre,e-book (CD), Praha,
Asociace muzei a galerii CR - Czech Association of Museums and Galleries.

KouTaMANIs A., TIMMERMANS H.J.P. & VERMEULEN L, 1995 : Visual databases in architecture: recent advances in design and decision
making, Aldershot, Avebury.

KRIvANKOVA D. & KuNa M., 2009 : Databdze dokumentii pro Digitdlni archiv Archeologického tistavu v Praze. UzZivatelskd pfirucka,
Praha, Archeologicky ustav AV CR, Praha, v.v.i.

KULTURRADET, 2007 : Riksantikvariedmbetets foreskrifter och allminna rad avseende verkstilligheten av 2 kap. 10-13§$ lagen om
kulturminnen m.m. (KRFS 2007:2), Kulturradets forfattningssamling. http://www.kulturradet.se/upload/kr/forfattningssamling/
KRFS07_2.pdf

KuNaA M. & KRIVANKOVA D., 2005 : Archiv 3.0. Systém Archeologické databdze Cech. User manual, Praha, Archeologicky tistav AV CR,
Praha, v.vi.

KuNa M., 1994 : “The State Archaeological Database’, in: Pamdtky archeologické Supplementum 1, Praha, Archeologicky tstav AV CR,
Praha, v.vi, p. 221-228.

KunNa M., 1997 : “Archeologickéd databéze Cech’, in: MACHACEK J. (ed.): Pocitacovd podpora v archeologii, Masarykova univerzita,
Brno, p. 105-110.

KuNa M., 2002 : “The Bohemian Archaeological Record - an attempt at an analytical information system’”, in: WHEATLEY, D. (ed.).:
Mapping the future of the past. New information technologies for managing the European archaeological heritage, Universidad de
Sevilla, Sanjuén, L.G., p. 45-52.

Kuna M., 2010 : “Digitalni archiv ¢eské archeologie’, in: Informace 2, Praha, Knihovna AV CR, v.v.i., p. 18-21.

Kuna M., 2010 : “Digitalni archiv ceské archeologie, in: Rekonstrukce a experiment v archeologii. Zivé archeologie 11, Hradec Kralové,
Univerzita Hradec Kralové, p. 109-112.

KuNA M., BZATEK M., KRIVANKOVA D., KUNDERA M., MAZANCOVA M., 2007 : Digitdlni archiv Archeologického tistavu v Praze.
Utivatelskd ptirucka, Praha, Archeologicky tstav AV CR, Praha, v.v.i.

KuNA M., JINDACEK M., KRIVANKOVA, D., TOMASEK M. & VLASANY M., 2009 : Internetovd databdze terénnich archeologickych
vyzkumii. Uzivatelskd piirucka, Praha, Archeologicky tstav AV CR, Praha, v.v.i.

Kuna M., KRIvANKOVA D. & KRUSINOVA L., 1995 : ARCHIV 2.0. Systém archeologické databdze Cech. Uzivatelskd ptirucka, Praha,
Archeologicky tstav AV CR, Praha, v.v.i.

Lacrorx L. (dir.), 1995 : La conservation préventive dans les musées, Centre de conservation du Québec, ICC, UQAM, Montréal.

LANDESARCHIV NORDRHEIN-WESTFALEN / VERBAND DEUTSCHER ARCHIVARINNEN UND ARCHIVARE E.V., Archivar. Zeitschrift fur
Archivwesen,Nordrhein-Westfilisches Hauptstaatsarchiv, Diisseldorf; VdA, ,seit 1947,Disseldorf.

LANGE A.G., 2004 : The European Reference Collection: founding the future, in: LANGE A.G. (ed.): Reference Collections. Foundation for
Future Archaeology, ROB, Amersfoort. http://www.cultureelerfgoed.nl/sites/default/files/u4/RefColl_web2.pdf

LAuweRIER R.C.G.M., 2011 : KNA Leidraad Archeozoélogie 1.01,SIKB, ,10/10/2011. http://www.sikb.nl/upload/documents/archeo/
KNA%20Leidraad%20Archeozoologie%20versie%201.01%2010-10-2011.pdf

LAVEDRINE B., 2003 : A Guide to preventive Conservation of Photograph Collections, Getty Conservation Institute, Los Angeles.

LETELLIER R. (ed.), 2007 : Recording, Documentation, information management for the Conservation of Heritage Places. Guiding
Principles (Reedition with revision in 2011 by Donhead Publishing Ldt, Shasftesbury), Getty Conservation Institute, Los Angeles.

LoNgworTH C. & Woob B., 2000 : Standards in Action Book 3. Working with Archaeology, Museum Documentation Association.

MARECHAL G., 1988 : Organisatie van het Belgisch archiefwezen (Miscellanea Archivistica), Manuale Preprint, Algemeen Rijksarchief
en Rijksarchieven in de Provincién (AGR-ARA)Brussel.

MARTINGELL H. & SAVILLE A., 19967 : The Illustration of Lithic Artefacts: A Guide to drawing Stone Tools for Specialist Reports
(Association of Archaeological Illustration & Surveyors Technical Paper 9), AAI&S, Oxford.

MARTINY V.-G., 1970 : Archives des édifices et habitations vénérables en Belgique (Bulletin de la Classe des Beaux-Arts, 52/6-9,181-186),
Académie Royale de Belgique, Bruxelles.



STANDARDY A PRIRUCKA K DOBRE PRAXI PECE O ARCHEOLOGICKE FONDY V EVROPE

Mc Corp M., 1994 : “Preventive Conservation and the Holistic Approach to Restoration’, in: Museum Management and Curatorship
13, n°4, p. 335-339.

MEDIEVAL POTTERY RESEARCH GROUP, 1998 : A Guide to the Classification of Medieval Ceramic Forms (Occasional Paper 1), MPRG.

MEDIEVAL POTTERY RESEARCH GROUP, 2001 : Minimum Standards for the Processing, Recording, Analysis and Publication of Post-
Roman Ceramics (Occasional Paper 2), MPRG.

MEMORIAYV (ed.), 2006 : Memoriav Empfehlungen Video - Die Erhaltung von Videodokumenten, Memoriav - Association for the
preservation of the audiovisual heritage of Switzerland. http://en.memoriav.ch/dokument/Empfehlungen/empfehlungen_video_
de.pdf

MEMORIAYV (ed.), 2006 : Memoriav Recommendations Video - La sauvegarde de documents vidéo, Memoriav - Association for the
preservation of the audiovisual heritage of Switzerland. http://en.memoriav.ch/dokument/Empfehlungen/empfehlungen_video_
fr.pdf

MEMORIAV (ed.), 2007 : Memoriav Allgemeine Empfehlungen Film - Film in Archiv, Was tun?, Memoriav - Association for the
preservation of the audiovisual heritage of Switzerland. http://en.memoriav.ch/dokument/Empfehlungen/empfehlungen_
allgemein_film_de.pdf

MEMORIAV (ed.), 2007 : Memoriav Empfehlungen Foto - Die Erhaltung von Fotografien, Memoriav - Association for the preservation of
the audiovisual heritage of Switzerland. http://en.memoriav.ch/dokument/Empfehlungen/empfehlungen_foto_de.pdf

MEMORIAV (ed.), 2007 : Memoriav Recommendations générales Film - des films dans vos archives, que faire?, Memoriav -

Association for the preservation of the audiovisual heritage of Switzerland. http://en.memoriav.ch/dokument/Empfehlungen/
recommandations_generales_film_fr.pdf

MEMORIAYV (ed.), 2007 : Memoriav Recommendations Photo - La conservation des photographies, Memoriav - Association for the
preservation of the audiovisual heritage of Switzerland. http://en.memoriav.ch/dokument/Empfehlungen/recommandations_
photo_fr.pdf

MEMORIAV (ed.), 2008 : Audiovisuelle Archive machen Schule / Les archives audiovisuelles font école. Colloque Memoriav Kolloquium
2007, Baden.

MEMORIAV (ed.), 2008 : Memoriav Empfehlungen Ton - Die Erhaltung von Tondokumenten, Memoriav - Association for the
preservation of the audiovisual heritage of Switzerland. http://en.memoriav.ch/dokument/Empfehlungen/empfehlungen_ton_
de.pdf

MEMORIAV (ed.), 2008 : Memoriav Recommendations Son - La sauvegarde de documents sonores, Memoriav - Association for the
preservation of the audiovisual heritage of Switzerland. http://en.memoriav.ch/dokument/Empfehlungen/recommandations_son_
fr.pdf

MEMORIAYV (ed.), 2009 : Bilder und Tone entziffern / Des images et des sons a déchiffrer. Colloque Memoriav Kolloquium 2008, Baden.

MEMORIAV (ed.), 2010 : Laudiovisuel: source ou illustration? / Audiovisuelle Dokumente: Quelle oder Illustration? Colloque Memoriav
Kolloquium 2009, Baden.

MEYER N, 1990 : « Gérer le matériel archéologique », in : BERDUCOU M.-C.(dir.) : La conservation en archéologie, Masson, Paris, p. 408-
418.

MICHALSKY S., 1992 : A systematic Approach to the Conservation (Care) of Museum Collections, Canadian Conservation Institute,
Ottawa.

MICHIELSEN E., VERHAERT R., KWANTEN G. & al., 2004 : Archiveren kun je leren. Erfgoedzorg en archief. Syllabus, VCM Contactforum
voor Erfgoedverenigingen, Antwerpen.

MINISTERE DE LA CULTURE ET DE LA COMMUNICATION/ DIRECTION DE LARCHITECTURE ET DU PATRIMOINE / DIRECTION DE MUSEES
DE FRANCE /AGENCE ABCD, 2008 : Du dépot archéologique au centre de conservation et détude (CCE) : programmation du projet
scientifique et culturel. Guide méthodologique, Ministere de la culture et de la Communication. http://www.archeologie.culture.
gouv.fr/pdf/cce_guide.pdf

MUSEUM DOCUMENTATION ASSOCIATION, 1997 : Archaeological Object Thesaurus, MDA.

MusEUMSs AND GALLERIES COMMISSION, 1992 : Standards in the Museum Care of Archaeology Collections, MGC.

MuseuMs AND GALLERIES COMMISSION, 1996 : Standards in the Museum Care of Photographic Collections, MGC.

MUSEUMS LIBRARIES AND ARCHIVES, 2003 : Accreditation Scheme for Museums and Galleries, MLA.

NACHBAR P. & RICHERT P, 2003 : Rapport d’information fait au nom de la Commission des affaires culturelles par la mission
d’information chargée détudier la gestion des collections des musées / «Collections des musées : la otl le pire cotoie le meilleur» ;
Rattaché pour ordre au procés-verbal de la séance du 2 juillet 2003 ; Enregistré a la Présidence du Sénat le 3 juillet 2003 (Les rapports
du Senat), Senat, Paris.

NATIONAL LIBRARY OF AUSTRALIA (ed.), 2003 : Guidelines for the Preservation of Digital Heritage, UNESCO, Information Society
Division CI-2003/W$/3,170. http://unesdoc.unesco.org/images/0013/001300/13007 Le.pdf

NAZET J. & VINCENT J.-P, 1992 : Actes de la journée détude franco-belge sur « la préservation des documents », organisée aux Archives de
PEtat a Tournai le 5 juin 1991 (Miscellanea Archivistica, Studia 19), Archives générales du Royaume, Bruxelles.

NEUROTH H., OsswALD A., SCHEFFEL R., STRATHMANN S. & HuTh K. (Hrsg.), 2010 : nestor Handbuch: Ein kleine Enzyklopidie der
digitalen Langzeitarchivierung, Kompetenznetzwerk Langzeitarchivierung und Langzeitverfiigbarkeit digitaler Ressourcen fiir
Deutschland. http://www.nestor.sub.uni-goettingen.de/handbuch/index.php Version 2.3

NEUROTH H., STRATHMANN S., OsswALD A., SCHEFFEL R., KLumP ].& LupwiG J. (Hg.), 2012 : Langzeitarchivierung von
Forschungsdaten. Eine Bestandsaufnahme (nestor Handbiicher version 1.0,378,2012), Boizenburg. http://www.nestor.sub.uni-
goettingen.de/bestandsaufnahme/index.php

NEUSTUPNY E.(ed.), 1998 : Space in Prehistoric Bohemia, Institute of Archaeology, Prag.

NIEDERHAUSER P, 2004 : Archive und Archivierung, Merkblatter des Bundesamt fiir Bevolkerungsschutz, Kulturgiiterschutz,
Bundesamt fiir Bevolkerungsschutz, Bern. http://www.bevoelkerungsschutz.admin.ch/internet/bs/de/home/themen/kgs/
publikationen_kgs/merkblatt/merkblatt_archiv.parsys.0001.downloadList.00011.DownloadFile.tmp/archivd.pdf

59



60

NisseN R., 1993 : Archives et documentation : guide a 'usage des associations et des particuliers (Miscellanea Archivistica, Manuale 14),
Algemeen Rijksarchief / Archives générales du Royaume, Brussel/Bruxelles.

OAIS - Reference model for an Open Archival Information System. http://public.ccsds.org/publications/archive/650x0m2.pdf

OAKLEY V. & JAIN K.K., 2002 : Essentials in the Care and Conservation of Historical Ceramic Objects, Archetype Books, London.

OHNESORG K. & GERBER U., 2010 : “Geodaten (fast) fiir die Ewigkeit”, in: eGov Prisenz n°1/10, p. 58-60.

OLAFSSON G., 1995 : Documentation Standards for Archaeological Field Surveys in Iceland, Pj¢dminjasafn Islands, Reykjavik.

OLAFSSON G., 1999 : “Recording standards for archaeological field surveys in Iceland”, in: Our Fragile Heritage. Documenting the Past for
the Future, The National Museum of Danmark, p. 75-81.

ORY LAVOLLEE B., 2002 : La diffusion numérique du patrimoine, dimension de la politique culturelle: rapport a Mme la Ministre de la
culture et de la communication, Ministére de la Culture et de la Communication, Paris.

OsTtrOW S.E., 1998 : Digitizing Historical Pictorial Collections for the Internet, Council on Library and Information Resources /
European Commission on Preservation and Access, Washington D.C., Amsterdam.

OWEN |, 1995 : Towards an Accessible Archaeological Archive ,Society of Museum Archaeologists.

Pacrrico ML.E & WILSTED T.P, 2009 : Archival and special collections facilities: guidelines for archivists, librarians, architects and
engineers, Society of American Archivists, Chicago.

PAIN S., 2003 : Normes pour le versement des collections et de la documentation de fouille, Service archéologique départemental des
Yvelines, Montigny-le-Bretonneux.

PALSDOTTIR S.U., 2013 : Skrdningarstadlar fornleifa, Minjastofnun Islands. http://www.minjastofnun.is/media/skjol-i-grein/
skraningarstadlar_2013_fornleifar.pdf

PAPINOT J.-CL. & VERRON G., 2008 : Rapport de synthése a Monsieur le directeur de larchitecture et du patrimoine sur la conservation du
mobilier archéologique, Ministére de la Culture. http://www.culture.gouv.fr/culture/conservation/fr/preventi/papinot/papinot1.pdf

PDF/A Competence Center. http://www.pdfa.org/competence-centers/pdfa-competence-center/

PEARsON C., 1987 : Conservation of Marine Archaeological Objects, (Butterworth Series in Conservation and Museology 297),
Butterworth & Co, London.

PEDERSEN K.B., GLUD K.R. & KEJsER U. (translated by SIGURPARDOTTIR M.K., BALDVINSDOTTIR 1.L.), 2011 : Vardveitum myndina.
Leidbeiningar um vardveislu d ljosmyndum og filmuefni, bj6dminjasafn Islands, Ljésmyndasafn Reykjavik, Reykjavik. http://www.
thjodminjasafn.is/media/rannsoknir/vardveitum_myndina.pdf

PERRIN K., 2002 : Archaeological Archives: Documentation, Access and Deposition. A Way Forward, English Heritage.

PEYCERE D., 2008 : Architecture et archives numériques, larchitecture a [ére numérique: un enjeu de mémoire = Architecture and digital
archives, Architecture in the Digital Age : a Question of Memory (Archigraphy Thématiques) Editions Infolio, Gollion.

PFENNINGER K., 2001 : Bildarchiv digital (Rundbrief Fotografie, Sonderheft 7), Arbeitsgruppe «Fotografie im Museum» des
Museumsverbands Baden-Wiirttemberg e.V.; Sektion Geschichte und Archive der Deutschen Gesellschaft fiir Photographie e.V.;
Sichsischer Museumsbund e.V., Esslingen.

PoGGIANI-KELLER R. & OOSTERBEEK L., 2009 : Rock art data base: new methods and guidelines in archiving and cataloguing,
Proceedings of the XV world congress IUPPS 29, Archaeopress, Oxford.

PooLE N. & DawsoN A., 2013 : Benchmarks in Collection Care. Using Benchmarks to Sustain Collections, Collections Trust. http://www.
collectionslink.org.uk/programmes/benchmarks-for-collections-care

PREHISTORIC CERAMICS RESEARCH GROUP, 1997 : The Study of Later Prehistoric Pottery: General Policies and Guidelines for Analysis
and Publication (Occasional Paper 1 & 2), PCRG.

PrYTHERCH R.J., 2000 : Harrod’s Librarians’ glossary and reference book: a directory of over 9,600 terms, organizations, projects and
acronyms in the areas of information management, library science, publishing and archive management, Gower / Ashgate Pub,
Aldershot / Brookfield.

PUTT N. & SLADE S., 2004 : Teamwork in Preventive Conservation , ICCROM, e-doc 2004/01. http://www.iccrom.org/eng/02info_
en/02_04pdf-pubs_en/ICCROM_doc01_Teamwork.pdf

RenM C. & REININGHAUS W. (Hrsg.), 2011 : Richtlinien zu Kulturgut und Notfallbewdltigung (Verdffentlichungen des Landesarchivs
Nordrhein-Westfalen 42), Landesarchiv NRW, Diisseldorf.

RENSINK E., 2008 : KNA Leidraad Beekdalen in Pleistoceen Nederland, SIKB 01-07-2008 versie 1.0, ,1/07/2008. http://www.sikb.nl/
upload/documents/archeo/leidraden/KNA%20Leidraad%20Beekdalen%20in%20Pleistoceen%20Nederland%20versie%201_0.pdf

RepP B. (Red.), 1998 : Das Museumsdepot. Grundlagen - Erfahrungen - Beispiele, Weltkunst-Verlag, Miinchen.

RICHARDS J. & RoBINSON D, 2000 : Digital Archives from Excavation and Fieldwork: Guide to Good Practice, Archaeology Data Service.

RICHARDS J. (ed.), 2000* : Digital archives from excavation and fieldwork: a guide to good practice, Archaeology Data Service, Arts and
Humanities Data Service, Oxbow Books, Oxford.

RIETSCH J.-M., PASCON J.-L. & MORAND-KHALIFA N., 2010 : Mise en ceuvre de la dématérialisation, Dunod, Paris.

RIKSANTIKVARIEAMBETET, 2012 : Kapitel 7, Fornfynd, i Vigledning for tillimpning av Kulturminneslagen. Uppdragsarkeologi (2 kap,
10-13$§) Tillimpning av Riksantikvariedmbetets foreskrifter och allmdnna rdad avseende verkstilligheten av 2 kap.10-13SS lagen
(1988:950) om kulturminnen, Riksantikvarieambetet. http://old.raa.se/cms/showdocument/documents/extern_webbplats/2012/
mars/varia2012_31.pdf

RIKSANTIKVARIEAMBETET, 2012 : Fysiskt omhdndertagande av arkeologiskt fyndmaterial, Riksantikvarieambetet. http://www.raa.se/
wp-content/uploads/2012/09/rapp2012_5.pdf

RIKSANTIKVARIEAMBETET, 2012 : Kapitel 8, Rapportering och dokumentationsmaterial, i Viigledning for tillimpning av
Kulturminneslagen. Uppdragsarkeologi (2 kap, 10-13SS) Tillimpning av Riksantikvariedmbetets foreskrifter och allméinna rad
avseende verkstdilligheten av 2 kap.10-13S$ lagen (1988:950) om kulturminnen, Riksantikvarieimbetet http://www.raa.se/publicerat/
varia2012_33.pdf



STANDARDY A PRIRUCKA K DOBRE PRAXI PECE O ARCHEOLOGICKE FONDY V EVROPE

RIKSANTIKVARIEAMBETET, 2012 : Vigledning for tillimpning av Kulturminneslagen. Uppdragsarkeologi (2 kap, 10-13§S) Kapitel 1-9
Tillimpning av Riksantikvariedmbetets foreskrifter och allménna rad avseende verkstdilligheten av 2 kap.10-13S$ lagen (1988:950) om
kulturminnen, Riksantikvarieambetet. http://www.raa.se/wp-content/uploads/2012/06/Vagledning-Uppdragsarkeologi-avsnitt-1-9.
pdf

RIKSANTIKVARIEAMBETET, 2012 : Arkivering av arkeologiskt dokumentationsmaterial. Bilaga till kapitel 8, Rapportering och
dokumentationsmaterial, i Vagledning for tillimpning av Kulturminneslagen. Uppdragsarkeologi (2 kap, 10-13§$),
Riksantikvarieambetet. http://www.raa.se/publicerat/varia2012_32.pdf

RIKSARKIVET, 1991 : Riksarkivets foreskrifter och allmdnna rdad om arkiv hos statliga myndigheter (RA-FS 1991:1), Riksarkivets
forfattningssamling. http://www3.ra.se/ra-fs/ra-fs_1991-01.pdf

RIKSARKIVET, 2006 : Riksarkivets foreskrifter och allmdnna rdad om handlingar pa papper (RA-FS 2006:1), Riksarkivets
forfattningssamling. http://www3.ra.se/ra-fs/ra-fs_2006-01.pdf

RIKSARKIVET, 2006 : Riksarkivets foreskrifter och allmdnna rdad om handlingar pa mikrofilm (RA-FS 2006:2), Riksarkivets
forfattningssamling. http://www3.ra.se/ra-fs/ra-fs_2006-02.pdf

RIKSARKIVET, 2006 : Riksarkivets foreskrifter och allmdnna rdad om handlingar pa ritfilm och reprografisk film (RA-FS 2006:3),
Riksarkivets forfattningssamling. http://www?3.ra.se/ra-fs/ra-fs_2006-03.pdf

RIKSARKIVET, 2006 : Riksarkivets foreskrifter och allmdnna rdad om tekniska krav och certifiering (RA-FS 2006:4), Riksarkivets
forfattningssamling. http://www3.ra.se/ra-fs/ra-fs_2006-04.pdf

RIKSARKIVET, 2009 : Riksarkivets foreskrifter och allmdnna rdad om elektroniska handlingar (upptagningar for automatiserad behandling)
(RA-FS 2009:1), Riksarkivet. http://www3.ra.se/ra-fs/ra-fs_2009-01.pdf

RIKSARKIVET, 2009 : Riksarkivets foreskrifter och allmdnna rdad om tekniska krav for elektroniska handlingar (upptagningar for
automatiserad behandling) (RA-FS 2009:2), Riksarkivet. http://www?3.ra.se/ra-fs/ra-fs_2009-02.pdf

RIKSARKIVET, 2013 : Riksarkivets foreskrifter och allmdnna rdad om planering, utforande och drift av arkivlokaler (RA-FS 2013:4),
Riksarkivets forfattningssamling. http://riksarkivet.se/Media/pdf-filer/doi-t/RA-FS%202013-04.pdf

ROHDE-ENSLIN S. & ALLEN K., 2009% : Nicht von Dauer. Kleiner Ratgeber fiir die Bewahrung digitaler Daten in Museen (nestor / Institut
fiir Museumskunde, ratgeber 1). http://files.d-nb.de/nestor/ratgeber/ratg01_2_en.pdf

RoMBAUTS W. & DE STOBBELEIR D., 1999 : Exigences minimales pour la construction et [équipement de dépots et de locaux darchives
(Miscellanea Archivistica, Manuale 32), Algemeen Rijksarchief / Archives générales du Royaume, Brussel/Bruxelles.

RowELL R.M. & BARBOUR R.J. (eds.), 1990 : Archaeological Wood. Properties, Chemistry and Preservation (Advances in Chemistry
Series 225), American Chemical Society, Washington D.C.

Roy A. & SMITH P. (eds.), 1996 : “Field conservation at Kaman-Kalehoyiik: An holistic approach’, in: Archaeological conservation and
its consequences. Preprints of the Contributions to the Copenhagen Congress, 26-30 August 1996, London, p. 22-26.

RovAL COMMISSION ON THE ANCIENT AND HISTORICAL MONUMENTS OF SCOTLAND, 2005 : Digital archiving: guidelines for depositors,
RCAHMS.

RovAL COMMISSION ON THE ANCIENT AND HISTORICAL MONUMENTS OF SCOTLAND, 1996 : Guidelines for archiving of archaeological
projects, RCAHMS.

RUPPEL J., 1998 : Magazinierung von archdiologischen Eisenobjekten, Diplomarbeit am Institut fiir Technlogie der Malerei (unpubl.),
Staatliche Akademie der Bildenden Kiinste, Stuttgart.

S.N., 1949 : Tryckfrihetsforordningen (TF 1949:105), Svensk forfattningssamling. http://www.notisum.se/rnp/sls/lag/19490105.htm,

S.N., 1954 : Haager Konvention zum Schutz von Kulturgut bei bewaffneten Konflikten vom 14. Mai 1954.

S.N., 1968-2001 : Arbeitsblitter fiir Restauratoren 1-34, Arbeitsgemeinschaft der Restauratoren, Arbeitsgemeinschaft des Technischen
Museumspersonals, RGZM, Mainz.

s.n., 1988 : Forordning (1988:1188) om kulturminnen m.m., Svensk forfattningssamling. http://www.riksdagen.se/sv/Dokument-Lagar/
Lagar/Svenskforfattningssamling/Forordning-19881188-om-kult_sfs-1988-1188/?bet=1988:1188

S.N., 1988 : Lag (1988:950) om kulturminnen m.m.,Svensk forfattningssamling. http://www.riksdagen.se/sv/Dokument-Lagar/Lagar/
Svenskforfattningssamling/Forordning-19881188-om-kult_sfs-1988-1188/?bet=1988:1188

S.N., 1990 : Arkivlag (1990:782), Svensk forfattningssamling. http://www.riksdagen.se/sv/Dokument-Lagar/Lagar/
Svenskforfattningssamling/Arkivlag-1990782_sfs-1990-782/2bet=1990:782

S.N., 1990 : The elements of Archaeological Conservation, Routledge, London.

S.N., 1991 : “Audits of Care: a framework for Collections Condition Surveys”, in: NORMAN M. & Topp V. (eds.): Storage - Preprints of
the RAI/UKIC Conference (Restoration 91), The United Kingdom Institute for Conservation, London, p. 6-16.

S.N., 1994 : “Learning from the history of the Preventive Conservation”, in: RoY A. & SmITH P. (eds.): Preventive Conservation, Practice,
Theory and Research. Preprints of the Contributions to the Ottawa Congress, 12 - 16 September 1994, The International Institute for
Conservation ,London, p. 1-7.

S.N., 1995 : Guide méthodologique pour la création d’un espace documentation (Les Cahiers du Praticien 11), Association nationale pour
la formation professionnelle des adultes, Montreuil.

S.N., 1996 : “Developing a conservation strategy in a rescue archaeology environment’, in: Roy A. & Sm1TH P. (eds.): Archaeological
conservation and its consequences. Preprints of the Contributions to the Copenhagen Congress, 26 — 30 August 1996, International
Institute for Conservation, London, p. 133-136.

S.N., 1997 : Dem «Zahn der Zeit» entrissen. Neue Forschungen und Verfahren zur Schédlingsbekdmpfung im Museum (Publikationen der
Abt. Museumsberatung, Landschaftsverband Rheinland 2), Rheinisches Archiv- und Museumsamt, Abt. Museumsberatung, Koln.

S.N., 1998 : Archieftoezicht: handelingen van de studiedag gehouden te Brussel op 15 september 1997 = Surveillance darchives: actes de
la journée détude tenue a Bruxelles le 15 septembre 1997 (Miscellanea Archivistica, Studia 109), Algemeen Rijksarchief / Archives
générales du Royaume, Brussel/Bruxelles.

S.N., 1998 : Nicht ausgestellt! Das Depot - der andere Teil der Sammlung, Tagungsbericht zum 9. Bayerischen Museumstag, Schweinfurt
9.-11.] Juli, Miinchen.

61



62

S.N., 2000 : Manuel de traitement des archives darchitecture XIXe-XXe siécles, Conseil International des Archives, Paris.

S.N., 2000 : Recommendations for the storage and exhibition of archival documents,BS5454.

S.N., 2002 : Trusted Digital Repositories: Attributes and Responsibilities. An RLG-OCLC Report, RLG. http://oclc.org/research/activities/
trustedrep.html

$.N., 2003 : Archaeological field manual. 3rd edition, Fornleifastofnun Islands ses. http://www.instarch.is/instarch/upload/files/utgafa/
archaeological_field_manual__3rd_ed.pdf,

S.N., 2003 : Information and documentation - Document storage requirements for archive and library material, ISO 11799.

S.N., 2004 : Conservation at the Getty. Sustainable Access: A discussion about implementing Preventive Conservation (Conservation at the
Getty Newsletter 19,1) Getty Conservation Institute. http://www.getty.edu/conservation/publications/newsletters/19_1/dialogue.
html

S.N., 2007 : Documenten klasseren, selecteren, archiveren, Provincie Antwerpen, Antwerpen.

S.N., 2009 : Gestion des archives d’une unité administrative, Ministére de la Région de Bruxelles-Capitale. Secrétariat général. Cellule
Archivage, Bruxelles.

S.N., 2009 : Offentlighets och sekretesslagen (OSL 2009:400), Svensk forfattningssamling. http://www.riksdagen.se/sv/Dokument-Lagar/
Lagar/Svenskforfattningssamling/Offentlighets--och-sekretessla_sfs-2009-400/2bet=2009:400

$.N., 2011 : Handbdk um vardveislu safnskosts, bjédskjalasafn Islands, Pjodminjasafn Islands. http://www.thjodminjasafn.is/minjar-og-
rannsoknir/forvarsla/handbaekur/nr/2935

S.N., 2011 : Lexique de terminologie archivistique, Fédération Wallonie-Bruxelles, Bruxelles.

S.N., 2011 : Log um Pjédminjasafn Islands nr. 140/2011. http://www.althingi.is/lagas/nuna/2011140.html

S.N., 2011 : DIN 31645 Information und Dokumentation - Leitfaden zur Informationsiibernahme in digitale Langzeitarchive, DIN -
Deutsches Institut fiir Normung e.V., Beuth Verlag. http://www.din.de

$.N., 2012 : Guidelines On the Care of Archaeological Artefacts, Pj6dminjasafn Islands. http://www.thjodminjasafn.is/media/adofinni/
Guidelines-on-the-Care-of-Archaeological-Finds-for-Archaeologists_10--2012.pdf

S.N., 2012 : Log um menningarminjar nr. 80/2012. http://www.althingi.is/lagas/nuna/2012080.html

$.N., 2013 : Reglur um veitingu leyfa til forleifarannsékna sem hafa jardrask 1 for med sér, Minjastofnun Islands. http://www.
stjornartidindi.is/ Advert.aspx?ID=fdf2a2a7-2de0-426f-ac7c-aelcc57334bc

S.N., 2013 : Spectrum 3.1 - The UK Museum Documentation Standard, deutsche erweiterte Fassung. http://www.ag-
sammlungsmanagement.de/images/Gesamtdokument/Stand_Marz_2013/spectrum-3-1-de_2013-03-26.pdf

S.N., s.d. : CCI Notes, Canadian Conservation Institute (CCI) / Institut Canadien de Conservation (ICC), Ottawa.

$.N., s.d. : Forvarsla - Pjédskjalasafn Islands, Pj6dskjalasafn Islands, Reykjavik.

S.N., s.d. : Gestion des archives au sein du M.R.B.C. Conservation des archives au centre darchivage du C.C.N., Ministere de la Région de
Bruxelles-Capitale (AED), Bruxelles.

$.N., s.d. : Digital archive of Sechtl & Vosecek Studios, Tabor, CR. http://sechtl-vosecek.ucw.cz/en/cml/dir/index.html

S.N., s.d. : Web page of the AREA 1V Project (Archives of European Archaeology). http://www.area-archives.org/index.html

S.N., s.d. : Web page of the Museum Fotoatelier Seidel, Cesky Krumlov. http://www.seidel.cz/docs/de/seidel_home.xml

S.N., s.d. : Web page of the State Regional Archives Trebori. http://digi.ceskearchivy.cz/DA?lang=en&,

SATCHELL J. & RANSLEY J., 2009 : Securing a Future for Maritime Archaeological Archives, Hants and Wight Trust for Maritime
Archaeology.

SAYER-DEGEN L., 2012 : Langzeiterhaltung von 3D-Réontgen-Computertomographien in der Archéologischen Denkmalpflege (nestor
edition 5). http://files.dnb.de/nestor/edition/05-sayer-degen.pdf

ScHAFER U. & BICKHOFF N. (ed.), 1999 : Archivierung elektronischer Unterlagen (Werkhefte der Staatlichen Archivverwaltung Baden-
Wiirttemberg, Serie A Landesarchivdirektion Heft 13) Landesarchivdirektion Baden-Wiirttemberg, Stuttgart.

ScHARER M. R,, 2008 : “Musealisation is an unstable and subjective sign collecting process’, : Muzealizace v soudobé spolecnosti a
poslani muzeologie. Sbornik [Musealization in contemporary society and the role of museology. Anthology], Asociace muzei a galerii
CR - Czech Association of Museums and Galleries, Praha, p. 100-103.

SCHIEWECK A. & SALTHAMMER T., 2006 : Schadstoffe in Museen, Bibliotheken und Achiven: Raumluft - Baustoff - Exponate, Fraunhofer
Wilhelm-Klauditz-Institut, Braunschweig.

SCHMIDT A. & al., 2001 : Geophysical Data in Archaeology, a guide to good practice, Archaeology Data Service.

ScutpBacH H., 2009 : Mikroverfilmung im Kulturgiiterschutz (Forum KGS n°® 14/2009), Bundesamt fiir Bevolkerungsschutz, Bern.
http://www.bevoelkerungsschutz.admin.ch/internet/bs/de/home/themen/kgs/publikationen_kgs/forum_kgs.parsys.000100.
DownloadFile.tmp/2009forum14print.pdf

ScutpBacH H., 2011 : Archdiologie und Kulturgiiterschutz (Forum KGS n°® 17/2011), Bundesamt fiir Bevolkerungsschutz, Bern.
http://www.bevoelkerungsschutz.admin.ch/internet/bs/de/home/themen/kgs/publikationen_kgs/forum_kgs.parsys.00014.
DownloadFile.tmp/2011forum17print.pdf

ScutpBacH H., 2011 : Sicherstellungsdokumentation und Kulturgiiterschutz (Forum KGS n° 18/2011), Bundesamt fiir
Bevolkerungsschutz, Bern. http://www.bevoelkerungsschutz.admin.ch/internet/bs/de/home/themen/kgs/publikationen_kgs/
forum_kgs.parsys.00013.DownloadFile.tmp/2011forum18print.pdf

SIKB, 2007 : Kwaliteitsnorm Nederlandse Archeologie (KNA) Waterbodems Versie 3.1, SIKB, 10/12/2007. http://www.sikb.nl/upload/
documents/KNA30/INHOUDSOPGAVE%20KNA%20WATERBODEMS_KNA%20versie%203_1.pdf

SIKB, 2009 : Officiéle doc._S_08_32913,Boordelingsrichtlijn voor het procescertificaat voor Archeologisch Onderzoek, SIKB, ,8/09/2009.
http://www.sikb.nl/upload/documents/archeo/BRL%204000%20versie%201_1_S_08_32913.pdf

SIKB, 2010 : Kwaliteitsnorm Nederlandse Archeologie (KNA) Landbodems Versie 3.2, SIKB, 1/03/2010. http://www.sikb.nl/richtlijnen_
detail.asp?id=10182&tag

SIKB, 2012 : Protocol Uitwisselmodel Deponeren Archeologische Vondsten, SIKB, 23/11/2012. http://www.sikb.nl/upload/documents/
BRL0100/SIKB0102_2.1.0_UML_20121123_S_12_53317.pdf



STANDARDY A PRIRUCKA K DOBRE PRAXI PECE O ARCHEOLOGICKE FONDY V EVROPE

STAATSSAMMLUNG FUR ANTHROPOLOGIE UND PALAOANATOMIE MUNCHEN, 2005 : Bergung/Anlieferung von Skelettmaterial,(Stand
2005), Staatssammlung fiir Anthropologie und Paldoanatomie Miinchen. http://www.sapm.mwn.de/index.php?option=com_conte
nt&view=article&id=59&Itemid=67

STADLIN D., 2006 : Anforderungen an die KGS-Sicherstellungsdokumentation (Guidelines KGS n° 2/2006), Bundesamt fiir
Bevolkerungsschutz, Bern. http://www.bevoelkerungsschutz.admin.ch/internet/bs/de/home/themen/kgs/publikationen_kgs/
guideline.parsys.0004.downloadList.00041.DownloadFile.tmp/guidelines2.pdf

STANLEY PRICE N. P, 1995 : Conservation on Archaeological Excavations, ICCROM, Rome.

STANLEY PRICE N.P, 2014 : Conservation Practices on Archaeological Excavations: Principles and Methods, Getty Conservation
Institute, Los Angeles.

STATENS HISTORISKA MUSEER, 2007 : Regler for inldmning av arkeologiska fynd till Statens Historiska Museer, Statens Historiska
Museum, Statens Historiska Museer. http://www.shmm.se/Documents/regler_anvisningar/Inlamningfynd.pdf

STIFF M. & McKENNA G., 2000 : Standards in Action Book 2,SPECTRUM IT Guide, MDA.

STREINZ R., 1998: Handbuch des Museumsrechts 4: Internationaler Schutz von Museumsgut (Berliner Schriften zur Museumskunde)
Opladen.

STUDY GROUP FOR ROMAN POTTERY, 1994 : Guidelines for Archiving of Roman Pottery, SGRP.

SuLLIVAN L.P. & CHILDs S.T., 2003 : Curating Archaeological Collections From the Field to the Repository, (Archaeologists Toolkit 6),
AltaMira Press.

SuTER R,, 2011 : Mikroklima in Kulturgiiterschutzratimen. Bericht im Auftrag des Fachbereichs Kulturgiiterschutz (KGS) im Bundesamt
fiir Bevilkerungsschutz (BABS) (KGS Experten Report n°03.2011), Bundesamt fiir Bevolkerungsschutz, Berne.

SWEDISH STANDARD INSTITUTE, 2000 : SS-ISO 11798 Dokumentation - bestindighet och hallbarhet hos skrift pa papper - krav och
provningsmetoder, Swedish Standard Institute.

SzczepaNowska H.M., 2013 : Conservation of Cultural heritage : Key Principles and Approaches, Routledge, London, New York.

TAYLOR, J, 2005 : “An integrated approach to risk assessments and condition surveys”, in: JAIC 44, Nb. 2, art. 6, p. 127-141. http://aic.
stanford.edu/jaic/articles/jaic44-02-006_appx.html

THE CHURCH OF ENGLAND & ENGLISH HERITAGE, 2005 : Guidance for best practice for treatment of human remains excavated from
Christian burial grounds in England, The Church of England and English Heritage.

THE HISTORICAL METALLURGY SOCIETY LTD, 2002 : The Care and Curation of Metallurgical Samples (Archaeology Datasheet 15),The
Historical Metallurgy Society Ltd.

TyaLsma H., 2006 : Archiveren van digitaal academisch erfgoed : een verslag als voorbeeld (DANS Studies in digital archiving 2), DANS
(Data Archiving and Network Services), Den Haag.

ToeBAK P. M., 2007 : Records Management. Ein Handbuch, Baden.

ToL A.]., VERHAGEN, J.W.H.P. & VERBRUGGEN M., 2012 : KNA Leidraad inventariserend veldonderzoek Deel: karterend
booronderzoek, SIKB, 4/12/2012. http://www.sikb.nl/upload/documents/archeo/leidraden/KNA%20Leidraad%20IVO%20
karterend%20booronderzoek%20definitief 04122012%20v%202.0.pdf

VAN DEN EYNDE S., 2001 : Wat archiveren en hoe ? : Op zoek naar de rol van PKI voor digitale archieven, Digitale Archivering
in Vlaamse Instellingen en Diensten:Stadsarchief; Katholieke Universiteit Leuven. Interdisciplinair Centrum voor Recht en
Informatica, Antwerpen, Leuven. http://www.edavid.be/davidproject/teksten/Rapporten/Rapport6.pdf

Vaupou M.-0.,, 2004 : « Inventaire et gestion globale en archéologie : lexemple du Musée de Neuchétel », in : Museum International
223, p. 66-74.

VERHAGEN J.W.H.P, RENSINK E., BATs M. & CROMBE PH., 2011 : Optimale strategieén voor het opsporen van Steentijdvindplaatsen
met behulp van booronderzoek. Een statistisch perspectief, Rijksdienst voor het Cultureel Erfgoed. http://www.sikb.nl/upload/
documents/archeo/RAM%20197%200ptimale%20strategieen%20eindversie.pdf

Von LErBER K. & HUBER J., 2005 : Werden Normen den spezifischen Anforderungen der Kulturgiiter- Erhaltung gerecht? Nike Bulletin.
http://www.nike-kultur.ch/fileadmin/user_upload/Bulletin/2005/05/pdf/von_lerber_huber_normen.pdf

VONESCH G.-W,, 2004 : « Les Archives fédérales des monuments historiques — un abri pour plus de deux millions de documents » in :
Journal OFC 13 p. 4-5.

VSA-AAS, 2013: KOST-CECO Terminologie : Verzeichnis Niitzlicher Begriffe fiir Schweizer Archive, VSA-AAS Verein Schweizerischer
Archivarinnen und Archivare. http://www.vsa-aas.org/de/doku/hilfsmittel/terminologie/

WALKER K., 1990 : Guidelines for the preparation of excavation archives for long-term storage, UKIC Archaeology Section, London.

WALLER R. & MICHALSKI S., 2004 : Effective Preservation: From reaction to prediction (Conservation at the Getty Newsletter 19,1), Getty
conservation Institute. http://www.getty.edu/conservation/publications/newsletters/19_1/feature.html

WALLER R., 1994 : “Conservation risk assessment: a strategy for managing resources for preventive conservation”, in: Roy A. & SMITH
P. (eds.): Preventive Conservation, Practice, Theory and Research. Preprints of the Contributions to the Ottawa Congress, 12 - 16
September 1994, The International Institute for Conservation, London, p. 12-16.

WALNE P, Evans EB. &« HIMLY E-J., 1984 : Dictionary of archival terminology = Dictionnaire de terminologie archivistique (ICA
handbook series / Conseil International des Archives 2), Saur, Miinchen, Paris, London.

WANSLEEBEN M. & VAN DEN DRriEs M.H., 2008 : Wegwijzer digitaal deponeren: archeologie, Aksant, Amsterdam,

WARD A., 1990 : A manual of sound archive administration, Gower, Aldershot / Brookfield.

WATKINSON D. & NEAL V., 1998° : First aid for finds, Rescue (Trust), Institute for Conservation of Historic and Artistic Works,
Archaeology Section Museum of London, Hertford.

WELTER G., 1975 : Die Reinigung und Erhaltung von Miinzen und Medaillen, Braunschweig.

WENDOWSKI-SCHUNEMANN A., 2013 : Archdologisches Zeichnen: Keramik-Metall-Glas (Archdologische Berichte des Landkreises
Rotenburg (Wiimme) 18), Archiologische Kommission fiir Niedersachsen, Oldenburg.

WHYTE A. & WILSON A., 2010 : How to Appraise and Select Research Data for Curation (DCC How To Guides), Digital Curation Center,
Edinburgh.

63



64

WiLLEMms W.J.H. & vaN DEN Dries M.H., 2007 : “Quality assurance in archaeology, the Dutch perspective”, in: WiLLEmMs W.J.H. & VAN
DEN DRries M.H., Quality management in archaeology, s.l.

WirLems W.J.H., 2005 : Contract Archaeology and Quality Management in the Netherlands, in: Innovatie in de Nederlandse Archeologie,
Gouda.

WINGHART S. (Hrsg.), 2013 : Archdologie und Informationssysteme (Arbeitshefte zur Denkmalpflege in Niedersachsen 42),
Niederséchsisches Landesamt fiir Denkmalpflege, Hameln.

WINsOR P.,, HENDERSON J. & HUGHES S., 2002 : Benchmarks in collection care for museums, archives and libraries : a self-assessment
checklist, Resources, The Council for Museums, Archives and Libraries. http://www.collectionslink.org.uk/programmes/
benchmarks-for-collections-care/691-benchmarks-in-collection-care-for-museums-archives-and-libraries

ZALMAN J., 2006 : Pfiru¢ka muzejnikova II. Metodické texty a pravni normy, Asociace muzei a galerii CR - Czech Association of
Museums and Galleries.

ZALMAN, J., 2010 : P¥irucka muzejnikova I. Tvorba sbirek, evidence, inventarizace a bezpecnost sbirek v muzeich a galeriich, Praha, 2nd
edition, Asociace muzei a galerii CR - Czech Association of Museums and Galleries

Z10DA G., 2005 : Archaeological excavations and conservation. APPEAR Project - Accessibility Project. Sustainable Preservation and
Enhancement of Urban Subsoil Archaeological Remains, APPEAR Position paper 7, ICOMOS. http://www.in-situ.be/contrib_3_
en.pdf



STANDARDY A PRIRUCKA K DOBRE PRAXI PECE O ARCHEOLOGICKE FONDY V EVROPE

POZNAMKA K CESKEMU PREKLADU
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Terminologie Zadného oboru lidské ¢innosti neni oddélitelna od sirsiho spolec¢enského prostredi

v

a specifické organizace discipliny v dané komunité. Cim vzdalenéjsi jsou teoretické koncepty
jednotlivé pojmy maji riizny vyznam a smysl, vychazejici z odlisnych konotaci a kontextt.
Predlozena publikace je vysledkem spole¢né prace odborniki z osmi evropskych zemi. Jejim
zakladem byla obdobna prirucka britské provenience a anglictina byla také jazykem, ve kterém
byla sestavovana vysledna ,,evropska“ varianta. Tento fakt necinil vétsi problém pfi vlastnim
jednani a psani textu, ale teprve pfijeho prekladu do cestiny, protoze v ¢estiné ma rada
anglickych pojmu zna¢né posunuty vyznam (napt. ekofakt, sbirka aj.).

Nejvyraznéji se tento problém ukazal na samotném ustfednim pojmu této prace, totiz pojmu
»archeologicky archiv®. V tomto pojmu sdruzuje britska archeologie oba zakladni druhy
materidlu ziskavaného pti archeologickém vyzkumu a ukladaného do pamétovych instituci, tedy
jak movitych archeologickych nalezt, tak (terénni) dokumentace. I kdyz v jinych evropskych
zemich je vyznam pojmu ,,archiv® véts§inou ponékud jiny, v ramci projektu ARCHES byl britsky
pristup akceptovan a v konecné podobé prirucky preveden do jazykt vétsiny zacastnénych zemi.
Ptivodné jsme pocitali s tim, Ze tento pojem navrhneme k pouziti i u nas. Pfi kone¢né redakci
¢eského prekladu se nam vsak vyraz ,,archeologicky archiv® zdal v daném vyznamu natolik
vzdaleny a zavadéjici od svého vyznamu (archiv je chapan predevsim jako pracovisté, nikoliv
soubor dokumentt; je spojovan s textovymi a obrazovymi dokumenty, nikoliv nalezy apod.), ze
jsme se odhodlali k navrhu odlisného oznaceni.

Misto vyrazu ,,archeologicky archiv® proto navrhujeme oznaceni ,,archeologicky fond“ a v
disledku toho pak misto ,,archeologické archivace® doporucujeme vyraz ,,péce o archeologické
fondy“. Nas navrh zduvodnujeme v textu a predkladdme ceské archeologické obci k diskusi.
Vratit se k ekvivalentu pivodniho anglického pojmu je i nadale velmi snadné, nemozné neni
ani generovat pojem zcela novy. Podobnou diskusi bude mozné jisté vést i o nékterych dalsich
pojmech. MtiZe se to stat celkem aktualnim tkolem do budoucna, protoze predlozena verze
»prirucky k dobré praxi“ v zadném pripadé nehodla byt poslednim slovem na tomto poli. Pravé
naopak, resitelsky tym projektu ARCHES, vcetné prekladatelt ¢eské verze prirucky, pocita s
rozvijenim a pribéznou aktualizaci dokumentu a publikaci jeho pokro¢ilejsich, prip. ¢eskému
prostiedi primérenéjsich verzi.

Zakladni ¢esky preklad ptipravila Petra Mafikova-VIckova, na textovych a pojmovych tpravach
dale spolupracovali Martin Kuna a Jan Hasil.

65



Baden-Wiirttemberg

LANDESDENKMALPFLEGE

s
REGION DE BRUXELLES-CAPITALE
BRUSSELS HOOFDSTEDELIJK GEWEST

ZY AV CR, PRAHA, V.V.I.

2 Landesamt fiir Denkmalpflege
@__ und Archédologie Sachsen-Anhalt
kd LANDESMUSEUM FUR
VORGESCHICHTE

ARCHEOLOGICKY USTAV

-
)
ESEC ]
= 5 =
!! =1 sew
rem Qv wa
-—— ~_J ame
Minjastofnun

islands

d D Swedish National Heritage Board

1k

ENGLISH HERITAGE

Cultural Heritage Agency
Ministry of Education, Culture and Science

ARCHAEOCONCEPT



